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Vitejte v manazerskych prehledech

Rozhodovat podle &isel je snazsdi, kdyZ je mate hned, a ne az mésic po uzavérce. MyU&to
vam ukaze zisk, trzby, naklady, penize i dluzniky kazdy den, aktualné z dokladl a banky.
Tahle pfirucka je pro vas, pokud chcete mit firmu pod kontrolou bez cekani na ucetni.

Tento manual je urCen lidem, ktefi firmu fidi, ne Uctuji. Nepotrebujete znat uctovy rozvrh
ani vykazy. Potfebujete umét za par minut odpovedét na tfi otazky: Vydélavame? Mame
dost pené&z? Kdo nam dluzi? Manual ukazuje, kde v MyU¢&tu tyto odpovédi najdete, jak
Cisla spravné cCist a kdy se na né radéji zeptat Ucetni. Kapitoly jsou fazené tak, jak se s
prehledy skutecné pracuje: nejdriv kratka pfiprava jednou, potom ranni kontrola, tydenni
pohled na zisk a penize, prehledy za vice firem a nakonec mésicni podklad pro vedeni.
Kapitola 11 kratce predstavuje Al asistenta, kterého mudzete napojit na data firmy a ptat se
ho béznou cestinou. Nastaveni a podrobné pouziti popisuje samostatna prirucka Al
asistent v MyU¢tu.

Popis vychazi z aktudlni verze aplikace. Nazvy tlacitek, poli, zdlozek a stavld jsou uvedeny
tucéné presné tak, jak je v aplikaci uvidite. Cesta v menu je zapsana jako Menu > Polozka,
napriklad Grafy > Zzisk. Odborné pojmy (DSO, cashflow, aging, saldo, MCP a dalsi)
vysvétluje Slovnik pojmu v kapitole 17.

Jak manual cist

Manual nemusite &ist cely. Podle toho, co od MyU&ta potfebujete, stadi tyto kapitoly:

Role Kapitoly

Majitel jedné firmy, ranni 1,2, 3, 6 a modelovy pfiklad v kapitole 14
kontrola

Majitel nebo feditel vice 1,7 a 8, pro mési¢ni poradu 9

firem

Finanéni feditel, controlling 3az 7,10 a12 (napojeni na vlastni BI)

Kdo chce asistenta 1, pfiklady otazek jsou v kapitole 11.3, podrobné pfirucka Al asistent v
MyUétu
Uéetni, ktera pro vedeni 8,92a13

pfipravuje podklady

Kalendar: co délat a kdy

Kdy Co Kde v aplikaci

jednou na zac¢atku Dohodnout s Uc¢etni, kdo z vedeni co uvidi Systém > Role a
opravnéni

jednou na zac¢atku Pozadat kolegyni, kterd zadava faktury, at editor prijaté faktury

vyplAuje kategorie
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Kdy Co Kde v aplikaci

jednou, podle Napojit Al asistenta Firma > MCP server

potreby

jednou, podle Vytvofit token pro viastni reporting Firma > API tokeny

potieby

kazdé rano Projit, co ¢eka na vas zasah, a kolik je po Grafy > Akce pro tebe
splatnosti

kazdé rano Zkontrolovat nesparované platby, nez nékomu polozka Sparuj platby z banky
zavolate

kazdy tyden Zisk, trzby, pohledavky a Cash flow progndéza Grafy > Zisk

kazdy tyden Obvolat klienty ve skupinach 31 dni po Grafy > Zisk ,stari
splatnosti a vice pohledavek

kazdy tyden, vice SecCteny pohled na vysledky, penize a rizika Grafy > VSechny firmy

firem

pred terminem DPH  OVéfit, Ze je v bance na platbu pfipraveno blok Danovy kalendar na

a zaloh Uvodni strance

kazdy mésic po Vytvofit PDF pro vedeni, banku nebo poradu Ugetnictvi > Mé&siéni

dokonéeni mésice prehled

ucetni

kazdy meésic, vice Zjistit, u které firmy se néco dusi Systém > Prehled firem

firem

ctvrtletné az rocné Koncentrace na klienty, DSO, predikce roku, Grafy > Zisk, Grafy >
limit pro registraci DPH TrZzby , Grafy > VSechny

firmy
Rychly start

Pokud chcete jen védét, jak na tom firma dnes je, staci pét kroku:
1. Otevrete Grafy > Akce pro tebe . Nahofe uvidite, co ¢eka na vas zasah, pod tim obrat,
pocet faktur, ¢astku Po splatnosti a primérnou dobu Uhrady.

2. Prejdéte na Grafy » Zisk . Karty Trzby, Naklady a Zisk s oznacenim Tento mésic
feknou, jestli mésic vychazi kladné&, a ukazou srovnani s lonskem.

3. Na stejné strance sjedte k pohledavkam a zavazkim. Skupina 90+ dni je Cervend a patfi
na seznam telefonatu.

4. Také tam najdete Cash flow prognézu: kolik v pristich tydnech podle splatnosti pfijde a
kolik odejde.

5. Mate-li vic firem, otevrete Grafy > VSechny firmy a vidite vSechno pohromadé.

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, jestli mésic vychazi kladné, kolik je po splatnosti a jestli
vam na pfistich Ctyfi tydny vystaci penize.
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1. Nez zacnete: jak Cist manazerska cCisla

1.1 Kdy to potirebujete

Poprvé otevirate sekci Grafy a nevite, kterému Cislu vérit.
Cisla v Grafech se neshoduji s tim, co vdm poslala Gcetni.

Chcete vedeni nebo kolegovi zpfistupnit prehledy a nevite, jaké opravnéni potrebuje.

1.2 Krok za krokem: priprava jednou

1.

PrecCtéte si Ctyri zasady v oddilu 1.3. Vysvétluji vétsinu situaci, kdy se ,Cisla neshoduji s
ucetni”.

. Zkontrolujte, kdo z vedeni ma jaké opravnéni (oddil 1.5). Pozadejte spravce, at ho v

Systém > Role a opravnéni doplni.

. Pozadejte kolegyni, kterd zadava prijaté faktury, at vypliuje kategorie nakladd v editoru

prijaté faktury. Bez nich bude rozpad nakladl v kapitole 3 jediny fadek Bez kategorie.

. Mate-li firmy, které si navzajem fakturuji, pozadejte Ucetni, at jejich kontakty oznaci jako

spojené osoby (kapitola 7.7).

. Dohodnéte s Ucetni pevny den v mésici, do kdy bude mésic ,hotovy". Teprve potom ma

smysl brat ¢isla z Mésicniho prehledu jako konecna.

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, jak se Cisla pocitaji, vedeni ma potfebna opravnéni a
faktury maji kategorie.

1.3 Ctyfi zasady

Zasada Co to znamena v praxi

Doklady, ne ucéetnictvi Stranky v sekci Grafy pocitaji z vystavenych a pfijatych faktur. Necekaji, az

Ucetni vSe zauctuje. Dostanete tedy aktualni obraz, ale ne oficialni ucetni
vysledek.

Platce bez DPH, neplatce U platce DPH se trzby a naklady pocitaji bez danég, protoze DPH je jen
s DPH pribézna polozka. U neplatce jsou ¢astky véetné DPH. Nahore na strance je

Stitek, ktery Fika, jak se pocita.

Penize jsou véetné DPH Cashflow, pohledavky a zavazky po splatnosti ukazuji skute¢né ¢astky

prevody, tedy véetné& DPH. Proto nemusi sedét na zisk.

Aktudlni stav, ne uzavieny Prehledy se pocitaji zivé. Zpétna oprava faktury zmeéni i historicka cisla.

mésic Hotovy, nezménitelny podklad vznika az ve Mésiénim prehledu (kapitola 9)

jako PDF.

TIP: Zisk v grafech je hruby obchodni pohled: trzby minus naklady z faktur.
Neobsahuje mzdy, odpisy, dan z pfijmd ani casové rozliseni, pokud nejsou zachyceny
na fakturach. Oficialni vysledek hospodareni uvidite v Mésicnim prehledu nebo ve
vysledovce, kterou pripravuje ucetni.
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1.4 Mapa prehledi

Faktury Vsechny firmy
vydané a piijaté | " souletza skupinu
Grafy

Akce, Zisk,
Trzby, Naklady

Banka a pokladna _—— Al asistent

otazky béznou reci

e , Mésicni prehled
Ucetni denik i
PDF pro vedeni
Prehled firem
pro ucetni kancelar
Kdy ktery prehled pouzit:

Otazka Kde najdete odpovéd’ Kapitola

Co mam dnes resit? Grafy > Akce pro tebe 2

Jak jsme na tom tento mésic Grafy > Zisk 3

a letos?

Z Ceho vydélavame a kdo je Grafy > TrzZby 4

nas nejvetsi klient?

Za co utracime a komu Grafy > Naklady 5

dluzime?

Kdo nam dluzi a kolik pfijde Zisk, Trzby, Cash flow progndza 6

penéz?

Jak si vedou véechny moje Grafy > VSechny firmy 7

firmy?

U které firmy se né&co dusi? Systém > Prehled firem 8

Mam mési¢ni podklad pro Ugetnictvi » M&siéni prehled 9

poradu nebo banku?

Jak vychazi jedno stfedisko Dimenze 10

nebo projekt?

Chci se jen zeptat Al asistent n

1.5 Kdo co uvidi

Prehledy respektuji opravnéni uzivatele v kazdé firmé. Vedeni Casto potfebuje jen Cteni,
které staci na vétsinu prehledu.
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Cinnost Potfebné opravnéni

Uvodni stranka, Trzby, Naklady opravnéni k prehleddm firmy (Cteni)

Grafy > Akce pro tebe (frontaakcia opravnéni Pfehled firem
Danovy kalendar), Grafy 2 Zisk

Grafy > VSechny firmy opravnéni Pfehled firem v kazdé s¢itané firmé, pfistup k
vice firmam

Systém > Prehled firem opravnéni Pfehled firem, pristup k vice firmam
Mési¢ni prehled: nahled, PDF, historie Cteni Ucetnictvi
Mési¢ni prehled: Odeslat klientovi zapis do Ucetnictvi
Vykazy po dimenzi, grafy po dimenzi opravnéni k Ucetnictvi, zapnuté dimenze, podvojné
ucetnictvi
Firma > MCP server ,zapnutiserveru superadmin instalace
Firma > MCP server , pfipojeni asistenta prihlaseni do MyU¢ta, rozsah &teni nebo &teni a zapis
Firma > API tokeny vlastni tokeny kazdého uzivatele

POZOR: Uzivatelé s roli klienta (klientsky portal) manazerské prehledy neuvidi. Pro
né slouzi zjednoduseny pohled popsany v manualu Klientsky portal. Soucet za vice
firem je vzdy tak Uplny, jak kvalitni mate opravnéni. Chybi-li vam pravo v jedné z
firem, soucet ji nezahrne a uvede, kolik prispévki chybi.

1.6 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat
Zisk v Grafech se lisi od vysledku Grafy pocitaji z faktur a hned, Oficialni ¢islo najdete v Mé&siénim
od ucetni Ucetni vysledek zahrnuje prehledu (kapitola 9)

mzdy, odpisy, Casove rozliseni

PoloZzka v menu Grafy chybi Chybi opravnéni nebo licence Pozadejte spravce o opravnéni
Pfehled firem (oddil 1.5)

Rozpad nakladl ukazuje jediny Prijaté faktury nemaji Pozadejte kolegyni, at kategorie
radek Bez kategorie kategorii vyplfiuje v editoru pfijaté faktury

Dalsi kapitoly hlavniho manualu: 10 Prehled (dashboard), 11 Zisk, 12 Trzby, 13 Nakladly.

2. Kazdé rano: co ¢ceka na vas zasah

Cesta: Grafy > Akce pro tebe

Tato obrazovka se otevre po pfrihlaseni. V hlavnim manualu aplikace se jmenuje Prehled
(kapitola 10). V menu ji najdete pod nazvem prvni polozky sekce Grafy.
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2.1 Kdy to potrebujete
e Kazdé rano pred prvni poradou.
e Po dovolené, abyste rychle zjistili, co se nahromadilo.

e Pred telefondtem klientovi kvdli dluhu.

2.2 Krok za krokem: ranni kontrola (5 az 10 minut)
1. Otevrete Grafy > Akce pro tebe .
2. Projdéte frontu akci nahore. Kazda polozka se zobrazi jen tehdy, kdyz ma co hlasit.
3. Chcete-li polozku resit, kliknéte na ni. Otevre se prislusny seznam nebo detail.
4. Polozku, kterou ted fesit nechcete, skryjte (oddil 2.3).

5. Pod frontou projdéte dlaZzdice Obrat, Vystaveno, Po splatnosti a @ doba Uhrady a
grafy pod nimi (oddil 2.4).

6. Podivejte se na Danovy kalendar vedle dlazdic (oddil 2.5).

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, co ¢ekd na vas zasah, kolik je po splatnosti a ktery termin
se blizi.

2.3 Fronta akci

Pro majitele jsou nejdllezitéjsi tyto polozky:

Polozka Co znamena

Posli upominky Faktury po splatnosti, ke kterym jste jesté neposlali upominku.
Odkaz otevre seznam faktur po splatnosti, kde upominky odeslete
(manual aplikace, kapitola 22 Upominky po splatnosti).

Sparuj platby z banky Penize prisly, ale aplikace nevi, kterou fakturu uhradily. Do té doby
faktura vypada jako neplacena.

Zaplat dodavatelim Prijaté faktury po splatnosti, které jesté nejsou uhrazeny.
Vystav pravidelné faktury Cekaji splatné pravidelné faktury.

Kontaktuj neaktivni klienty Klienti, ktefi dlouho nic neobjednali.

Zkontroluj koncepty pfijatych Rozpracované prijaté faktury.

faktur

Souhrnné hlaseni za uplynuly Blizi se nebo uplynul termin souhrnného hlaseni (jen kdyz mate
meésic plnénido EU).

Zaplat zalohu na dan (§38a) BliZi se splatnost zalohy na dan.

Kazdou poloZzku muzete skryt tlacitkem Skryt upozornéni a zvolit, na jak dlouho: Den,
Tyden, Pro historicka data (zobrazi se jen nové vyskyty) nebo Navzdy. Skryté polozky
vratite odkazem Obnovit skryta. Widget vidi jen uzivatelé, ktefi sméji zapisovat.
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TIP: Polozka Sparuj platby z banky je Casto pficinou ,faleSnych" pohledavek po
splatnosti. Zakaznik zaplatil, ale nesparovand platba v bance zpusobi, Ze mu aplikace
stale vykazuje dluh. Nez zacnete nékomu volat, podivejte se, zda ji nema ucetni jen
nesparovanou.

2.4 Ukazatele a grafy

Prvek Co ukazuje

Obrat (s letopoctem) Soucet vystavenych faktur za letosni rok, pod Cislem je pro porovnani
lonsky obrat do stejného dne. PFi vice ménach je dlazdice pro kazdou
meénu zvIast.

Vystaveno Pocet faktur za rok (bez konceptt).

Po splatnosti Soucet neuhrazenych faktur po IhGté splatnosti. Kliknutim oteviete
filtrovany seznam faktur.

@ doba uhrady Kolik dni v priméru uplyne od vystaveni do zaplaceni u letosnich
zaplacenych faktur.

Top klienti Kolace tii nejvétsich klientl letos a loni.

Stav faktur Rozdéleni letosnich faktur na zaplacené, odeslané, neodeslané,
upominané a stornované.

Obrat po mésicich Sloupce letosSniho roku proti lonsku, hover ukaze prfesnou castku.

Dole je tabulka faktur Po splatnosti a seznam faktur, které ¢ekaji na Uhradu, ale jesté
nejsou po splatnosti (Nezaplacené (pred splatnosti)). Kliknuti na fadek otevre fakturu.

2.5 Danovy kalendar

Vedle dlazdic je Danovy kalendar. Shrnuje blizici se terminy: pfiznani a kontrolni hlaseni
DPH, souhrnné hlaseni, zalohy na dan a pojistné a roCni pfiznani. U kazdé polozky je
odznak Podano nebo Nepodano, u zdloh Zaplaceno nebo Splatné. Pro majitele je to
pfipominka, Zze se blizi platba, na kterou ma byt v bance pfipraveno.

POZOR: Kalendar nerika, ze je pfiznani pfipravené. Jen ukazuje termin a to, zda uz
bylo podani ulozeno v archivu podani.

2.6 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat

Faktura je Po splatnosti, ale klient Platba v bance neni Zkontrolujte polozku Sparuj platby

zaplatil sparovana s fakturou z banky, pfipadné pozadejte Ucetni
o sparovani

Fronta akci neni vidét Widget vidi jen uzivatelé, ktefi = Pozadejte spravce o opravnéni

smeéji zapisovat
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Co vidite Proc¢ Co udélat

Skryta upozornéni nevidite Skryli jste je na den, tyden Kliknéte na Obnovit skryta
nebo navzdy

3. Kazdy tyden: zisk, penize a zdravi firmy

Cesta: Grafy > Zisk

Stranka Zisk je hlavni manazersky pohled. Jako jedina spojuje pfijmy i ndklady do jednoho
Cisla a pridava zdravotni ukazatele firmy.

3.1 Kdy to potiebujete
¢ Na tydenni nebo mési¢ni poradé chcete védét, zda jste na tom letos lip nez loni.
e Hodnotite, kdo tvofi nejvétsi ¢ast trzeb a nakladu.

o Chcete znat DSO, platebni moralku nebo zavislost na jednom klientovi.

3.2 Krok za krokem: tydenni pohled na vysledek
1. Otevrete Grafy > Zisk.

2. Prectéte tfi karty nahorte: Trzby, Naklady a Zisk s oznacenim Tento mésic. Sipka a nebo
v ukazuje trend proti minulému mésici.

3.V ¢asti Analyzy za obdobi zvolte v poli Obdobi: rozsah Poslednich 3 mésicl, 6 mésicq,
12 mésicl nebo 24 mésicu. Vedle mulzete zvolit ménu.

4. Zkontrolujte tabulku Srovnani obdobi a graf Kumulativni zisk YTD.
5. Sjedte k ukazateldm zdravi firmy (oddil 3.5) a k pohledavkam (kapitola 6).
6. Chcete-li zjistit, z Ceho Cislo vzniklo, kliknéte na castku v tabulce. Otevre se seznam

faktur, ze kterych vznikla.

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, zda mésic vychazi kladné, jestli jste letos nad lornskem a
které ukazatele zdravi sviti Cervene.

3.3 Karty nahore

Zisk je zeleny, pokud je kladny, a Cerveny, pokud je ztratovy. Kazda karta navic zobrazuje:
e poslednich 12 mésicl (klouzavé, Posl. 12 m),
e soucet od zacatku roku (YTD),

e meziro¢ni zménu v procentech u obou Udajq,

e U zisku také marzi od zac¢atku roku.
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TIP: Klouzavych 12 mésicd je pro vedeni spolehlivéjsi nez jediny mésic. Jeden
vyjimecné silny nebo slaby mésic totiz zkresluje dojem. Diky klouzavému souctu
navic nemusite resit, ze kalendarni rok teprve zacal.

Kliknutim na kartu Trzby nebo Naklady pfejdete na podrobnéjsi stranku (kapitoly 4 a 5).

3.4 Srovnani obdobi, grafy a zebricky

Tabulka Srovnani obdobi porovnava vedle sebe pét obdobi: Tento mésic, Minuly mésic,
Poslednich 12 mésicU, Letos (YTD) a Lonsky rok. Sloupce jsou trzby, naklady, zisk a marze.
Castky trzeb a nakladd jsou prokliknutelné a oteviou seznam faktur, ze kterych vznikly. Tak
se dostanete od Cisla k dokladim, aniz byste cokoli hledali.

=] V/-17¢ K ¢emu je dobry

Zisk za poslednich 12 mésict Sloupce po mésicich, ztratové mésice jsou pod nulou, linka ukazuje
stejné obdobi o rok dFive.

Kumulativni zisk YTD Narustajici kiivka od ledna proti lorisku do stejného dne. Nejrychlejsi
odpovéd' na otdzku ,jsme na tom letos lip nez loni?"

Mésicni trend Trzby a naklady vedle sebe, zisk za kazdy mésic.

TOP klienti, TOP dodavatelé Kdo tvofi nejvétsi ¢ast trzeb a nakladdy, véetné procentniho podilu.
Naklady podle kategorii Kam penize odchazeji.

Trzby podle kategorii Z Ceho firma vydélava.

Naklady po rocich, Naklady po Tabulky pro detailni kontrolu, kazdy fadek je prokliknutelny.
mésicich, Zisk po rocich, Zisk
po mésicich

Vychozi volba mény VSe (CZK) prepocte vSechny mény na koruny, konkrétni ména ukaze
puvodni ¢astky.

POZOR: Rozpad nakladd podle kategorii je uziteCny jen tehdy, kdyz jsou prijaté
faktury zarazené do kategorii. Jinak uvidite jediny radek Bez kategorie. Pozadejte
Ucetni nebo kolegyni, ktera faktury zadava, at kategorie vyplfuje.

3.5 Ukazatele zdravi firmy

Na strance Zisk je blok ukazatell, které vedeni ¢asto prehlizi, pfitom fikaji vic nez samotny

zisk:
Ukazatel Co rika
Doba inkasa (DSO) Pramérny pocet dni od vystaveni faktury do jejiho zaplaceni za zvolené
obdobi. Cim nizsi, tim rychleji vdm zdkaznici plati.
Doba Uhrady Totéz u vasich dodavatell: za kolik dni prdmérné platite vy.

dodavatelim (DPO)
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Ukazatel Co rika

Pracovni kapitalovy DSO minus DPO. Kladné ¢&islo znamena, Zze provoz financujete vy
cyklus (zdkaznikdm davate delsi InGtu, nez sami mate). Zaporné znamena, Ze vas
financuji dodavatelé.

Platebni moralka Podil faktur zaplacenych v¢as oproti pozdé.

Riziko koncentrace Podil nejvétsiho klienta na trzbach a droven rizika: nizké do 25 %, stfedni do
40 %, vysoké nad 40 %. Ukaze i to, kolik klient( tvofi 80 % trzeb.

Koncentrace dodavatell Totéz pro naklady: zavislost na klicovém dodavateli.

Riziko zpoZdéni platby - Klienti, ktefi plati opakované pozdég, se skore a prdmérnym zpozdénim. K
klienti vypocltu potfebuje alespon dvé zaplacené faktury klienta.

Efektivita upominek Jak rychle klienti plati po prvni, druhé a tfeti upomince a kolik jich zUstalo

nezaplaceno.

Doba inkasa - distribuce Mediadn a devadesaty percentil (P90). Median fika ,typicky", percentil ,ti
nejhorsi".
Riziko ztraty klientd Klienti, ktefi 60 a vice dni nic neobjednali. Barevné se zvyrazni ti, ktefi mIci

déle nez 90 a 180 dni.

TIP: Pokud je vase koncentrace na jednoho klienta vysoka (nad 40 %), je to pro banku
i pro pripadného investora stejné dulezité jako zisk. Sledujte ji pravidelné a ve
schlzce s obchodem se na ni ptejte.

3.6 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat
Stranka Zisk v menu chybi Chybi opravnéni Prehled Pozadejte spravce (oddil 1.5)
firem
Ukazatel zpozdéni plateb ukazuje Klienti potfebuji alespon dvé Pockejte, az bude dost zaplacenych
Zatim malo dat zaplacené faktury faktur
Karty ukazuji Zadna data V systému zatim nejsou Naimportujte nebo vystavte faktury,
faktury pripadné kliknéte na Prepocitat
4. Trzby

Cesta: Grafy > Trzby (nebo kliknuti na kartu Trzby ve Zisku)
Stranka Trzby je podrobny pohled na pfijmovou stranu, tedy jen na vydané faktury. Hodi

se pro obchodniho feditele, planovani a hlidani limitd.

4.1 Kdy to potrebujete

e Planujete obchod a chcete znat predikci obratu na konec roku.

e Chcete zjistit, na kterych klientech a zakazkach firma stoji.
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e Jste neplatce DPH a hlidate limit pro povinnou registraci.

4.2 Krok za krokem: kontrola trzeb a limita

1. Otevrete Grafy > TrZby .

2. Prectéte stitek nahote. Rikd, zda se obrat pocita bez DPH (platce), nebo s DPH
(neplatce).

3. Zkontrolujte Plovouci 12mésic¢ni obrat a srovnani s predchozimi dvanacti meésici.
4. Projdéte Predikci roku a graf Kumulativni obrat YTD.
5. Jste-li neplatce, zkontrolujte ukazatel Obrat pro registraci DPH.

6. Pro rozdéleni rizika se podivejte na Zavislost na klientech.

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, jak se blizi obrat k limitGm, jak vypada predikce roku a jak
moc firma zavisi na nejveétsich klientech.

POZOR: U neplatce DPH sledujte ukazatel registrace prdbézné. Prekroceni limitu
prindsi povinnosti, na které je trfeba se predem pfipravit. O dalsim postupu se
poradte s Ucetni.

4.3 Ukazatele
¢ Plovouci 12mésicni obrat po ménach se srovnanim s predchozimi dvanacti mésici.
e Obrat tento a minuly rok s po¢tem faktur, klientd a zakazek.

e Predikce: median tfi odhadd (podle dosavadniho tempa, kratkodobého rdstu a

e Aktivnich klientl, @ doba Uhrady a obrat za poslednich 30 dni.

¢ Obrat pro registraci DPH (jen u neplatce): naplnéni limitu 2 000 000 K¢ za kalendarni
rok. Pfekroceni znamena platcovstvi od 1. 1. nasledujiciho roku, prekroceni 2 536 500 K&
platcovstvi ihned.

Prijmy - pausalni dan: naplnéni stropu zvoleného pasma (pokud se vas tyka).

4.4 Grafy a tabulky

e Obrat za poslednich 12 mésici a Kumulativni obrat YTD proti lofisku.

Trzby podle kategorie, Top klienti a Top zakazky (kolace i tabulky).

e Stav faktur a Stav zakazek.

e Zavislost na klientech: podil TOP 3 a TOP 5 klientU a barevny indikator rizika.
¢ Doba uhrady - distribuce a Distribuce velikosti faktur.

e Cash-flow YTD (inkasovano): kumulativni kfivka skute¢né pfrijatych plateb.

¢ Aging - stafi pohledavek (kapitola ©).
e U platce Rozpad obratu podle sazby DPH.
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Samostatnd karta ukazuje také dopad ostatnich pohledavek a zavazkd na vysledek.
Vynos se zapocita jen tehdy, kdyz ma polozka vynosovy protidcet. Rozvahové polozky
(napfriklad kauce) ani samotné prijeti platby trzbu nezvysuji.

4.5 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Zatim nejsou zadna data pro V systému nejsou vydané Vystavte nebo naimportujte faktury
grafy faktury

Obrat se lisi od ocekavani Platci se pocita bez DPH, Zkontrolujte stitek nahore stranky

neplatci s DPH

Chybi Obrat pro registraci DPH Jste platce DPH Ukazatel je jen pro neplatce

5. Naklady

Cesta: Grafy > Naklady

Zrcadlovy obraz Trzeb pro pFijaté faktury. U platce se naklady pocitaji bez DPH, u neplatce
s DPH.

5.1 Kdy to potrebujete
e Rozhodujete, které faktury zaplatit tento tyden.
o Chcete védét, kam firma utraci a kdo jsou nejvétsi dodavatelé.

o Hlidate zavazky po splatnosti.

5.2 Krok za krokem: kontrola nakladd a zavazku
1. Otevrete Grafy > Naklady .
2. Zkontrolujte Plovouci 12mési¢ni naklady a Nezaplacené zavazky.
3. Zjistéte, kolik z nich je po splatnosti (Udaj z toho N po splatnosti).
4. Pro planovani plateb se podivejte na Plan plateb dodavatelim.
5. Pro rozpad nakladl oteviete Naklady podle kategorii (12 m) a Top dodavatelé.

Jak poznate, ze je hotovo: vite, kolik ¢ekd na Uhradu, co je po splatnosti a které faktury
zaplatit dfiv.

TIP: Pro rozhodnuti ,které faktury zaplatit tento tyden" se divejte na Plan plateb
dodavatelim a na polozku Zaplat dodavatelim v Akcich. Platebni pfikazy pfipravi
ucetni nebo vy v agendé pfijatych faktur.

5.3 Ukazatele

¢ Plovouci 12mési¢ni naklady a meziro¢ni srovnani.
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Naklady tento a minuly rok, pocet prijatych faktur a dodavateld.

Odhad nakladu roku: lonska sezénnost upravena o letodni vyvo;.

Nezaplacené zavazky: kolik ¢eka na Uhradu dodavatelim a kolik je jiZz po splatnosti.

Aktivnich dodavatell, @ doba Uhrady dodavatelim a néklady za poslednich 30 dni.

5.4 Grafy a tabulky

o Naklady za poslednich 12 mésicu proti lorisku a Kumulativni platby dodavatelim
YTD.

e Top dodavatelé za poslednich 12 mésicu.
¢ Naklady podle kategorii (12 m).

e Plan plateb dodavatellim: kolik a kdy podle splatnosti ¢ekd na Uhradu (do 30, 60 a 90
dni).

e Aging - stafi zavazku: stari neuhrazenych pfijatych faktur.
e Zavislost na dodavatelich a Doba Uhrady dodavatelim - distribuce.
¢ U platce Narok na odpocet DPH podle sazby.

Zavazky, aging i plan plateb pracuji se zbytkem k uhradé. Co uz bylo zaplaceno bankou,
vyrovnano zapoctem nebo proti Uctu, se mezi zavazky neukazuje.

5.5 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat

Zatim nejsou zadna data V systému nejsou pfijate Naimportujte nebo zaevidujte
faktury prijaté faktury

Jediny radek Bez kategorie Prijaté faktury nemaji Pozadejte kolegyni, at kategorie
kategorii vypliiuje v editoru pfijaté faktury

Zaplacena faktura je mezi zavazky Platba neni sparovana Pozadejte ucetni o sparovani platby

6. Pohledavky po splatnosti a cashflow prognéza

Dvé otazky, které majitele zajimaji nejvic: kdo mi dluzi a kolik penéz bude za mésic v
bance. MyUc&to na né odpovida na nékolika mistech.

6.1 Kdy to potrebujete
o Kazdy tyden, abyste védéli, komu volat.
¢ Pred velkou platbou, abyste ovéfili, ze na ni zbudou penize.

e Prijednanis bankou nebo s dodavateli o splatnostech.

6.2 Krok za krokem: kdo mi dluzi

1. Otevrete Grafy » Zisk a sjedte k tabulce Pohledavky (po splatnosti).
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2. Najdéte skupinu 90+ dni. Je Cervena.
3. Pro kazdou skupinu zvolte postup podle tabulky nize.

4. Nez zacCnete telefonovat, ovérte na Uvodni strance, zda nemate nesparované platby
(Sparuj platby z banky).

5. Upominky odeslete z polozky Posli upominky na Uvodni strance. Otevie seznam faktur
po splatnosti (manual aplikace, kapitola 22 Upominky po splatnosti).

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, komu zavolat a komu staci automatickd upominka.

Aging rozdéluje neuhrazené faktury podle toho, jak dlouho jsou po splatnosti:

Skupina Jak s ni zachazet

V terminu Zatim nic. Faktura jesté neni po Ihdté.

1-30 dni Bézné zpozdéni. Staci automaticka upominka.

31-60 dni Osobni kontakt, pfipomenuti telefonem.

61-90 dni Domluvit splatkovy kalendar, zvazit pozastaveni dalSich dodavek.

90+ dni Cervena skupina. Rozhodnout o vymahani nebo o opravné polozce s
Ucetni.

Aging najdete na strance Zisk (pohledavky i zavazky po ménach), na strance Trzby
(pohledavky) a na strance Naklady (zavazky). Skupiny pres vsechny firmy secCte Grafy -
Vsechny firmy , zalozka Pohledavky a zavazky (kapitola 7.5).

6.3 Krok za krokem: kolik penéz bude
1. Otevrete Grafy > Zisk a sjedte k tabulce Cash flow prognéza.
2. Prectéte sloupce PFijmy, Vydaje, Rozdil a Kumul. zGstatek po tydnech.

3. Je-li Rozdil zaporny, porovnejte ho se zUstatkem na Uctech (u vice firem zalozka Penize
na strance Véechny firmy, kapitola 7.4).

4. Prectéte spolu s prognézou ukazatele Doba inkasa (DSO) a Riziko zpozdéni platby -
klienti. UkaZou, ktefi klienti plati pozdéji, nez slibuiji.

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, zda vdm na nejblizsi tydny vystaci penize, nebo je potieba
zrychlit inkaso ¢i posunout platby.

Progndza vychazi ze splatnosti vydanych a pfijatych faktur: co ma podle data splatnosti
prijit a co odejit. Zobrazi se horizont "N tydn( dopredu".

POZOR: Progndza vychazi z toho, kdy maji faktury podle splatnosti pfijit, ne z toho,
kdy zakaznik skutec¢né zaplati. Zakaznik, ktery plati o dvacet dni pozdégji, posune
pfijem. Progndza také neobsahuje to, co jesté neni vyfakturovano nebo zadano,
napfriklad mzdy a dané, pokud nejsou evidovany jako doklady.
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Pro vice firem ma progndza vlastni zalozku Cashflow s horizontem 4 az 12 tydnu (kapitola
7.4). Ta vyslovné uvadi, Zze kumulovany tok zacind od nuly a neni pfedpovédi zUstatku
bankovniho G¢étu. Pocatecni zUstatek si pfictéte sami z prehledu bankovnich uctd.

6.4 Jak z Cisel udélat rozhodnuti

Ranni kontrola

Rozdil v prognéze
je zaporny?

Pokracovat Staci zlstatek
béznym provozem na Giétech?

Ano Ne

v

Sledovat tyden Zrychlit inkaso
po tydnu a posunout platby

< I

Upominky a telefonaty Domluvit splatnosti
skupina 31 a vice dni s dodavateli

6.5 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Klient zaplatil, ale dluh visi Platba neni sparovana s Polozka Sparuj platby z banky,
fakturou pripadné pozadejte ucetni

Progndza vychazi kladnég, ale na Klienti plati pozdéji, nez je Ctéte ji spolu s DSO a Riziko

Uctu je méné splatnost zpozdéni platby - klienti, pocitejte s

rezervou
Chybi tabulka Cash flow Zadné neuhrazené faktury ve Zkontrolujte, zda jsou faktury
prognéza vybraném horizontu zadané

7. Vice firem: VSechny firmy

Cesta: Grafy > VSechny firmy

Mate-li vice firem, nemusite se do kazdé prihlasovat zvlast. Stranka VSechny firmy scita
vysledky, penize a rizika vSech firem, ke kterym mate pfistup.

POZOR: Jde o manazZersky soucet bez eliminace vzajemnych transakci mezi
firmami. Neni to konsolidovana ucetni zavérka. Pokud si firmy skupiny fakturuji
navzajem, pouzijte volbu Spojené osoby: Nezapocitat (kapitola 7.7), jinak se obrat
skupiny nafoukne.
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7.1 Kdy to potrebujete
e Ridite vic firem a chcete jedno &islo pro celou skupinu.
e Potrebujete zjistit, ktera firma tahne vysledek nebo kde jsou rizika.

e Chcete odeslat kolegovi odkaz na presny pohled.

Polozka se v menu zobrazi jen tehdy, kdyz mate pfistup k vice firmam, mate opravnéni
Pfehled firem (kapitola 15) a licence obsahuje obchodni funkce. Pokud ji nevidite,
pozadejte spravce.

7.2 Krok za krokem: se¢teny pohled na skupinu
1. Otevrete Grafy > VSechny firmy .

2. Zvolte obdobi. Vychozi je Poslednich 12 mésicl. Presny rozsah zadate v polich Od a Do
a potvrdite tlacitkem Pouzit obdobi. Maximum je 36 mésicu.

3. Zvolte Ménu. Vychozi Ve - CZK prepocte vSechno na koruny.

4. Chceete-li vyradit prevody mezi firmami skupiny, prepnéte Spojené osoby na
Nezapocditat.

5. Projdéte zalozky PFehled, Vyvoj trzeb a zisku, Cashflow, Penize, Pohledavky a
zavazky, Rizika a Predikce (oddily 7.3 az 7.6).

6. Chcete-li poslat odkaz na presny pohled, zkopirujte adresu stranky. Zvolené obdobi,

ména i volby zUstavaji v adrese.

Jak poznate, Ze je hotovo: vidite soucet za vSechny firmy, zadné hlaseni o chybéjicich
Uudajich nebo vite, proc je soucet CastecCny (oddil 7.8).

Zalozky nacitaji data az po otevreni. Tlacitko Obnovit nacte aktualni zalozku znovu.

7.3 Zalozky Prehled a Vyvoj trzeb a zisku
Zalozka Prehled obsahuje:
¢ Dokladové vysledky: trzby, naklady, zisk a marzi za zvolené obdobi se srovnanim proti
stejnému obdobi loni a s mezirocni zménou,
¢ Srovnani firem: kolik kazda firma pfrispiva,
e Ugetni vysledek aktualniho obdobi: samostatné, protoze vychazi z Géetnictvi a

nemusi se s fakturami shodovat.

Zalozka Vyvoj trzeb a zisku ukazuje mési¢ni trzby, naklady a zisk za souhrn nebo za
vybranou firmu. Krajni mésice zahrnuji jen zvolené dny.

7.4 Zalozky Cashflow a Penize

e Cashflow ukazuje ocekavané prijmy a vydaje po tydnech na 4, 8 nebo 12 tydnU (pole
Pocet tydnl). Zahrnuje i ostatni pohledavky a zavazky véetné jejich splatkovych
kalendarl. Danové a mzdové zavazky se zahrnuji podle vasich opravnéni. Jejich
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vynechani aplikace uvede (Bez danovych zavazkl, Bez mzdovych zavazku), aby
nevznikl dojem Uplné prognodzy.

e Penize vypisuje bankovni U¢ty a pokladny s datem zUstatku. Banka ukazuje posledni
nacteny zUstatek, pokladny zUstatek k dnesku.

POZOR: Bankovni data mohou byt u jednotlivych Uctd rdzné stard. Aplikace
zobrazuje datum kazdého zUstatku. Pokud zUstatek nezndte, ukdZze Neznamy
zUstatek, nikdy ne nulu.

7.5 Zalozky Pohledavky a zavazky a Rizika

Pohledavky a zavazky ukazuji stafi neuhrazenych dokladd pred splatnosti a po splatnosti
(skupiny stejné jako v kapitole 6.2), souhrn i rozpad po firmach.

Rizika shrnuji pét druhd varovant:

Riziko Co znamena

Pohledavky po splatnosti Firma ma neuhrazené pohledavky po IhGté.
Zavazky po splatnosti Firma nestiha platit dodavateldm.
Dokladova ztrata za zvolené obdobi Néklady z dokladl prevysily trzby.

Podil nejvétsiho odbératele Zavislost na jednom zakaznikovi.

Podil nejvétsiho dodavatele Zavislost na jednom dodavateli.

Kazdé riziko ma zavaznost (Vysoka nebo Stfedni) a tlacitko Detail. To prepne na
prislusnou firmu a otevre doklady, kterych se riziko tyka.

7.6 Zalozka Predikce

Zalozka Predikce ukazuje odhad trzeb, ndkladd a zisku bézného kalendarniho roku
podle firem i za souhrn. Rozpéti je rozdil mezi modely trzeb, neni to interval spolehlivosti.
Predikce nezavisi na zvoleném historickém obdobi.

7.7 Spojené osoby

Volba Spojené osoby (Zapocitat nebo Nezapocitat) urcuje, zda se doklady s kontakty
oznacenymi jako spojend osoba pocitaji do trzeb, nadkladud, pohledavek a zavazkl. Tyka se
jen téchto Cisel, ne Ucetnich vykazu. Kontakt se jako spojend osoba oznacuje v jeho detailu.
Pro pravdivy obraz firmy doporuc¢ujeme prevody uvnitf skupiny vyfadit, jinak se soucet
nafukuje. Volba je jen na strance Véechny firmy, na strance Zisk ji nenajdete.

7.8 KdyzZ se soucet neshoduje

Stranka je pfisnd v tom, Ze nevydava chybéjici idaje za nulu. Pokud do souctu néco
nedoteklo, fekne proc:
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Hlaseni Vyznam

Chybi opravnéni V nékteré firmé nemate pravo Cist danou ¢ast. Soucet je astecny.
Pozadejte spravce o opravnéni.

Vypocet se nezdafil Cést se nepodafrilo spocitat. Kliknéte na Obnovit nebo Zkusit
Znovu.
Neni aktualni Géetni obdobi Firma nema zalozené obdobi, Ucetni vysledek nelze spocitat.

Pozadejte Ucetni o zaloZzeni obdobi.

Chybi kurz Pro nékterou ménu neni kurz. Soucet je oznacen jako neuplny.
Soucet za skupinu je vetsi, nez Pravdépodobné se scitaji faktury mezi vasimi vlastnimi firmami.
Cekate Prepnéte Spojené osoby na Nezapocitat a ovérte, Ze jsou kontakty

oznaceny jako spojend osoba.

8. Pfehled firem a pruvodce uéetniho

8.1 Kdy to potrebujete
e Mate vice firem a chcete védét, u které z nich se néco dusi.

o Chcete pochopit, co se v UcCetnictvi opakuje a kdy je mésic ,,hotovy".

8.2 Krok za krokem: kontrola firem
Cesta: Systém > Prehled firem
Tento prehled je primarné pracovni rozcestnik ucetni kancelare, ne manazersky report.
Zobrazi se jen pfi pristupu k vice firmam.
1. Otevrete Systém > Prehled firem.

2. Projdéte karty firem. Jsou serazeny podle naléhavosti nejblizsiho terminu.

3. U firem s podvojnym Ucetnictvim se podivejte na barevny pruh Akutni kontroly.
Tlac¢itko Detail ukaze nalezy, tlacitko OtevFit mésiéni kontrolu otevie mési¢ni kontrolu
firmy.

4. Cheete-li firmu resit, kliknéte na Otevfit firmu nebo na jeji nazev.

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, u které firmy je termin po Ihdté, kolik je nezauctovano a
kde visi nesparované platby.

Pro kazdou firmu prehled ukazuje:

Sloupec Co znamena pro majitele

Firma Nazev a IC, kliknutim se pfepnete do firmy.

Nejblizsi termin Nejbliz&i termin DPH, kontrolniho nebo souhrnného hldéeni. Udaj N dni
po terminu znamen3, Ze termin uz uplynul. U neplatce se zobrazi
Neplatce DPH.

Nezauctovano Kolik dokladd a bankovnich pohybl zatim neni v Gcéetnictvi.
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Sloupec Co znamena pro majitele

Nesparovano (banka) Prichozi platby za poslednich 90 dni, které nejsou sparované s fakturou.
Koncepty PF Rozpracované prijaté faktury.

Uéetni obdobi Stav obdobi: oteviené, uzavira se nebo uzavrené.

Posledni import banky Kdy byl naposledy na¢ten bankovni vypis.

Prehled ukazuje také blok Objem dat (pocty vydanych a prijatych faktur, bankovnich
vypisU a pohybUl, pokladnich dokladd a zapist v deniku).

POZOR: Zeleny pruh (Nic akutniho) znamend ,nic akutniho", ne ,Ucetnictvi je
hotové". Pruh zamérné nehlida napfriklad rocni odpisy nebo inventarizace, protoze ty
v prbéhu roku legitimné chybi.

8.3 Privodce ucetniho: co kdy délat

Kapitola 50 hlavniho manudlu (Prlvodce Ucetniho) je urcena ucetni, ale dava majiteli
uzite€ny obrazek, co se v Uc€etnictvi opakuje a co z toho mUzete chtit vidét:

Cyklus Co se déje

Denné Ucetni zkontroluje vytézené pFijaté faktury, sparuje banku a potvrdi navrhy
zauctovani.
Mésicné Dokoncéi nezalctované doklady, projde Uplnost dokladl, mzdy, saldokonto, DPH

a spusti mési¢ni kontrolu. Poté Ize vystavit Mésicni prehled pro vedeni.

Rocné Uzavérka: odpisy, kurzové rozdily, Casové rozliseni, opravné polozky, dan z pfijma,
uzavreni knih a schvaleni zavérky.

TIP: Dohodnéte s ucetni pevny den v mésici, do kdy bude mésic ,hotovy". Teprve
potom ma smysl brat Cisla z Mésicniho prehledu jako kone&na. Do té doby se
opirejte o zivé Grafy.

8.4 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat
Systém > Prehled firem v Méate pfistup jen k jedné Pozadejte spravce
menu chybfi firmé nebo chybi opravnéni

Prehled firem

Zadné firmy k zobrazeni Zadna firma nema opravnéni Pozadejte spravce o opravnéni
k manazernimu pohledu

kontrolu nelze nacist u firmy Mésicni kontrolu se Otevrete firmu a spustte mésicni
nepodarilo spoditat kontrolu pfimo v ni
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9. Kazdy meésic: Mésicni prehled pro vedeni

Cesta: Ucetnictvi > Mésiéni prehled

Mésicni prehled sestavi z Ucetnich sestav srozumitelny PDF bali¢ek pro vedeni, majitele
nebo banku. Obsahuje vysledovku, rozvahu, pohledavky a zavazky po splatnosti, DPH a
nadchazejici terminy. Je k dispozici jen pro firmy v podvojném ucetnictuvi.

POZOR: Jde o informacni prehled, ne o Ucetni zavérku ani danovy doklad. PouZije
stav dat v okamziku vytvoreni. Po pozdéjsich opravach ucetnictvi muze novy nahled
téhoz mésice obsahovat jiné hodnoty.

9.1 Kdy to potfebujete
e Pripravujete podklad na poradu vedeni nebo schiizku s bankou.
e Chcete poslat majiteli nebo investorovi hotovy prehled za mésic.

e Potrebujete uchovat nezménitelny podklad (PDF se pfi odeslani archivuje v
Dokumentech).

9.2 Nez zachete

Pozadejte Ucetni, at dokond&i douctovani a meésiéni kontrolu (manual aplikace, kapitoly 62

Mésicni kontrola a 63 Mésicni prehled).

9.3 Krok za krokem: sestaveni a odeslani prehledu
1. Pozadejte ucetni, at dokonc¢i douctovani a mésicni kontrolu.
2. Otevrete Ugetnictvi > Mésiéni prehled a Vv poli Obdobi zvolte rok a mésic.

3. Overte, ze rozhodné datum (posledni den mésice nebo dnesek, podle toho, co nastane
dFiv) je to, které chcete.

4. Do pole Komentar Gcetni napiste nekolik vét, které se objevi v PDF i v e-mailu
(nepovinné). Doplnite vécny komentar: co se v mésici stalo a co ¢eka dal.

5. Zkontrolujte nahled, pfipadné kliknéte na Obnovit nahled.

6. Tlacitkem Stahnout PDF soubor ulozite. Pojmenuje se mesicni-prehled-RRRR-MM.pdf .
Prolistujte i Casti, které webovy nahled neukazuje.

7. Chcete-li ho poslat, kliknéte na Odeslat klientovi, vyplnte Komu a pfipadné Kopie (CC)
(vice adres oddélte ¢arkou) a potvrdte tlacitkem Odeslat.

Jak poznate, Ze je hotovo: odeslani se ulozi do Historie odeslani, vcetné archivovaného
PDF v Dokumentech (tlacitko Zobrazit). Aplikace potvrdi hlasenim o odeslani prehledu.
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TIP: Cteni ndhledu a stazeni PDF vyZzaduje pravo ¢&ist Ucetnictvi. Odeslat e-mailem
smi jen uzivatel s pravem zapisu do Ucetnictvi. Pri pouhém cteni aplikace upozorni,
Ze je odeslani zakazano.

9.4 Co v prehledu je

Cast Obsah

Vysledek hospodarieni (YTD) Vysledek od zacatku uc¢etniho obdobi do konce zvoleného mésice.
Vykaz zisku a ztraty Radky vysledovky za samotny mésic.

DPH k uhradé nebo Nadmeérny N&hled dané za zvolené obdobi. U neplatce se sekce nezobrazi (Firma
odpocet a Termin podani neni platcem DPH).

Pohledavky po splatnosti, Deset nejvétsich polozek podle délky prodleni.
Zavazky po splatnosti

Rozvaha (jen v PDF) Majetek, kapital a zavazky a kontrola, Ze rozvaha vychazi.
Nadchazejici terminy (jen v AZ osm nejblizsich zaloh a termin0.
PDF)

Webovy nahled ukazuje hlavné vysledek a vysledovku. Plny rozsah vcetné rozvahy je az v
PDF.

9.5 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Polozka Mésic¢ni prehled v Firma je na danové evidenci Mési¢ni prehled je jen pro podvojné
menu chybi Ucetnictvi

Mate opravnéni pouze pro ¢teni Chybi pravo zapisu do Stahnéte PDF a poslete ho sami,

- odeslani klientovi je zakazano ucetnictvi nebo pozadejte spravce

Zadejte alespon jednoho Pole Komu je prazdné Vyplnte adresu

pFijemce

Novy nahled ma jina Cisla nez dfiv Mezitim se opravilo Ucetnictvi = Pro dikaz uchovavejte PDF
archivované pfi odeslani

10. Dimenze: vysledek strediska nebo projektu

10.1 Kdy to potifebujete

Chcete-li védét, jak vychazi jedno stredisko, zakazka, vozidlo nebo projekt, slouzi k tomu
dimenze: stitky, které se pfifazuji dokladdm a podle kterych aplikace pocitd samostatny
vysledek.
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10.2 Krok za krokem: kde dimenze najdete
1. Pozadejte spravce, at dimenze zapne ve firmé.
2. Grafy dimenzi oteviete v Grafy > Dimenze .

3. Vykazy oteviete v Ugetnictvi > Vykazy po dimenzi .

Jak poznate, Ze je hotovo: vidite vysledek vybraného stfediska nebo projektu.

Tato kapitola je zameérné kratka. Postup zavedeni, nastaveni pravidel, schvalovani dokladu
a praci s prehledy popisuje samostatny manual Dimenze v MyU&tu (hlavni manual:
kapitola 114 Dimenze).

TIP: Al asistent umi na vysledky dimenzi odpovidat také (napfriklad ,Jaky byl vysledek

stfediska Hala A za zafri?"). Dimenze pritom jen Cte.

10.3 KdyZ néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat
PoloZzky Dimenze a Vykazy po Dimenze nejsou zapnuté, Pozadejte spravce o zapnuti
dimenzi chybi firma neni v podvojném

Ucetnictvi nebo chybi
opravnéni k dcetnictvi

11. Al asistent a MCP server

11.1 Kdy to potiebujete
o Chcete se zeptat na Cisla firmy béznou ¢estinou.

e Potfebujete kombinaci dat, srovnani nebo ,,co bych mél dnes resit".

Al asistent (Claude, ChatGPT a dalsi) se po pfipojeni k MyU&tu dokaze na data vasi firmy
ptat béznou cCestinou a odpovidat z nich. Technicky standard, ktery to umoznuje, se
jmenuje MCP (Model Context Protocol). Asistent si podle otazky vybere spravny prehled v
MyUc&tu, nacte ho a odpovi, takZze nemusite hledat v menu ani znat nazvy sestav. PFfinos je
nejveétsi u dotazy, které by jinak vyZzadovaly vice kroku.

11.2 Krok za krokem: pripojeni asistenta

1. Pozadejte spravce celé instalace, at jednou zapne vzdaleny server ( Firma > MCP server ,
tlacitko Zapnout server).

2. Otevrete Firma > MCP server , zdlozku PFipojit online.
3. Kliknéte na Kopirovat adresu.
4.V nastaveni Claude nebo ChatGPT pridejte vlastni vzdaleny konektor a vlozte adresu.

5.V otevieném okné se prihlaste do MyU¢ta a zkontrolujte pozadovany rozsah. Pro bé&zné
dotazy zvolte ¢teni.
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6.V novém chatu konektor zapnéte a pozadejte asistenta: ,OV&F pfipojeni k MyU&tu a
vypis dostupné firmy."

Jak poznate, Ze je hotovo: asistent vypise vase firmy. Pripojeni vidite v bloku Aktivni
pFipojeni na strdnce Firma > MCP server .

Pristup lIze kdykoli odvolat tlacitkem Odvolat pFistup v bloku Aktivni pFipojeni. Pfipojeni
prestane fungovat okamzité. Postup nastaveni, praci s vice firmami, ¢teni a zapis i
bezpe&nost podrobné popisuje samostatna prirucka Al asistent v MyUé&tu (hlavni manual:
kapitola 106 MCP server).

POZOR: Vysledek dotazu dostane Al asistent a podle svého provozniho modelu ho
muze odeslat jeho poskytovateli. Citlivost dotazu posuzujte stejné, jako kdybyste
data vkladali do asistenta ruc¢né.

11.3 Priklady otazek pro vedeni

Funguje dobre, kdyz uvedete firmu, obdobi a to, co chcete védét:

e ,Ukaz trend obratu a zisku po mésicich za posledni rok."

o Jaky byl letos zisk oproti lonsku ke stejnému dni?"

o  Které faktury jsou po splatnosti a kdo nam dluzi nejvic?"

e Jak vypada cashflow na pfistich osm tydnu?"

e Jak moc jsme zavisli na nejvétsich zakaznicich?"

e Co bych mél dneska resit?"

e Porovnej trzby a zisk vSech mych firem za poslednich dvanact mésicd."

o Jaky je zisk stfediska Servis za rok 2026?"

TIP: Zeptejte se na to, co byste délali, ne jen na ¢islo. Napfriklad ,Které tfi klienty bych
meél tento tyden obvolat a proc?" vede k uziteCnéjsi odpovedi nez ,Vypis pohledavky".
Cisla si mGzete vzdy ovéfit v Grafech.

1.4 Cteni, zapis a pojistky

Pfi rozsahu pouze €teni asistent jen odpovida a nic nemuze zménit. Pfi rozsahu €teni a
zapis umi pfipravit napfiklad koncept faktury nebo odeslat upominky, nevratné kroky se
ale napoprvé neprovedou: asistent nejdfiv vypiSe, Ceho by se zména tykala
(,NEPROVEDENO, chybi potvrzeni"), a provede ji az po vasem souhlasu. Do Ucetnictvi a
dani asistent nezapisuje a mzdovy béh nefidi. Kazdé volani se zapisuje do Logu volani na
strance Firma » MCP server . Uplny popis najdete v pfiruéce Al asistent v MyU&tu.
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11.5 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Server je Vypnuto a nejde Zapnout ho smi jen Pozadejte superadmina

zapnout superadmin instalace

Asistent odpovedél Cislem, Asistent mohl Spatné Pozadejte ho, at uvede, odkud ¢islo
kterému nevérite pochopit otazku vzal, a porovnejte ho se strankou v

Grafech. Ovérte obdobi, ménu a
volbu Spojené osoby

Asistent nemUzZe provést akci Mate rozsah pouze cteni Rozsah zménite novym pfipojenim;
zapis povolte jen podle potfeby

Pripojeni chcete zrusit V bloku Aktivni pFipojeni kliknéte
na Odvolat pfFistup

12. REST API: napojeni na viastni Bl

12.1 Kdy to potrebujete

Pro firmy, které maji vlastni reporting (Power Bl, Excel, Make, Zapier, vlastni skripty), nabizi
MyU¢&to REST API. Je to stejna data, kterd vidi aplikace a Al asistent, ale pfedand strojové.
Tato kapitola je jen strucny rozcestnik pro IT nebo dodavatele BI.

12.2 Krok za krokem: vytvoreni tokenu

1. Otevrete Firma > API tokeny a kliknéte na Novy token.

2. Zadejte Nazev, vyberte firmu (pole Dodavatel) a Rozsah. Pro reporting zvolte read.
3. Nastavte Expiraci. Bez zadani data plati token 90 dni, nejvyse 730 dni.

4. Potvrdte svou totoznost: zadejte soucasné heslo a ovérte se pristupovym klicem nebo
kdédem z autentikacni aplikace.

5. Kliknéte na Vytvofrit.

6. Token se zobrazi jen jednou. UloZzte si ho bezpecné.

Jak poznate, Ze je hotovo: token je ve vypisu se stavem Aktivni a volani nastroje vraci

data.

Téma Co je dobré védét

Token Osobni pfistupovy token vytvofite tlacitkem Novy token.

Rozsah Pro reporting staci read (jen ¢teni). Zapis (read & write) davejte jen
integracim, které ho skutec¢né potrebuji.

Firma Doporucujeme token vazat na jednu firmu. Vic firem sectete dotazem za
vSechny pfistupné firmy.

Co lze cCist Faktury, klienty, U¢etni sestavy (rozvaha, vysledovka, denik), skladova data
a také manazerské sestavy dimenzi: zisk po dimenzi, mésiéni vyvoj a cash
flow.
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Téma Co je dobré védét

Limity Vychozi limit je 600 poZzadavkd za minutu na token. Pfi pfekroceni API
vrati chybu 429 a ¢as, po kterém Ize opakovat.

Dokumentace Interaktivni popis véech funkci je v aplikaci na adrese /api/docs
(Swagger), /api/reference a /api/scalar .Technicky popis ke
stazenije /api/openapi.yaml .

POZOR: Ucetnictvi a dané jsou pres API jen ke &teni, i kdyZ ma token rozsah zapisu.
Ochrana proti neumyslnému zasahu do uUcetnich knih plati i zde. Token nikdy
neukladejte do soubord, které sdilite nebo verzujete.

Podrobny popis najdete v kapitole 104 hlavniho manualu (REST API).

12.3 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Chyba 429 Prekrocen limit 600 Pockejte na Cas, ktery API vrati, a
pozadavk( za minutu omezte dotazy

Token ma stav Expirovany Uplynula doba platnosti Vytvorte novy token

Token nechcete dal pouzivat Tlacitkem Zrusit ho zneplatnite,

tlacitkem Smazat ho trvale
odstranite z prehledu

13. Export a sdileni Cisel

Stranky v sekci Grafy nemaji vlastni tlagitko pro export do Excelu. Cisla mUzete sdilet
témito zpUsoby:

Potieba Reseni Kapitola

Podklad pro poradu nebo Maésicni prehled jako PDF 9

banku

Odkaz na pfesny pohled Adresa stranky Véechny firmy obsahuje 7
zvolené obdobi, ménu a volby

Detailni data v tabulce Proklik z ¢isla na seznam faktur a jeho 3,45
export

Pravidelny tok do vlastniho REST API 12

reportingu

Jednorazovy dotaz na data Al asistent n
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14. Modelovy priklad: ranni kontrola majitele

Pan Novak vlastni dvé firmy: stavebni firmmu Novak stavby s.r.o. (platce DPH) a Novak
reality s.r.o. Kazdé pondéli v 8:00 si dava deset minut na prehled. Je zacatek fijna a chce
vedeét, jak dopadl zari.

1. Co ¢eka na zasah (1 minuta)

Otevie Grafy > Akce pro tebe . Vidi tfi polozky: Posli upominky (4 faktury), Sparuj platby z
banky (2 pohyby) a Zaplat dodavatelim. V Danovém kalendafi vidi, Ze termin DPH je za 14
dni. Dvé nesparované platby si zapamatuje, Zze je zmini Ucetni.

2. Vysledek mésice (2 minuty)

Prejde na Grafy » Zisk , obdobi12 mésicd, ména Vse (CZK). Karty ukazuji za zafri:

Ukazatel Zafi letos Zafi loni Zména
Trzby 1850 000 K& 1600 000 K& +15,6 %
Naklady 1420 000 K& 1310 000 K¢ +8,4 %
Zisk 430 000 K¢ 290 000 K¢ +48,3 %
Marze 232 % 18,1 % +5,1 bodu

Trzby rostou rychleji nez naklady, zisk je solidni. V grafu Kumulativni zisk YTD je letosni
kfivka nad lonskou. Dnesni cCislo je hruby obchodni pohled (bez mezd a odpisu, které
Uctuje Ucetni), coz si prfipomene, nez ho bude komunikovat dal.

3. Pohledavky (3 minuty)

Sjede na aging pohledavek:

Skupina Castka

V terminu 940 000 K¢
1-30 dni 120 000 K&
31-60 dni 44 000 K&
61-90 dni 0 Ke

90+ dni 148 000 K&

Po splatnosti je celkem 312 000 KC. Z toho 148 000 K¢ je dluh jednoho investora, ktery
presahuje 90 dni. DSO je 38 dni, coz je v poradku. Problém je tedy v jednom klientovi, ne v
celkové platebni discipliné. Pan Novak si poznamena osobni telefonat. Rozhoduje se, ze
ostatni dluhy do 60 dni necha dobéhnout automatickymi upominkami.

4. Penize (2 minuty)

V tabulce Cash flow progndéza na Ctyfi tydny vidi:
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Ukazatel Soucet za 4 tydny

PFijmy 1050 000 K&
Vydaje 1190 000 K&
Rozdil 140 000 K&

Rozdil je zaporny. Na Grafy > VSechny firmy, zdloZce Penize, vidi zUstatky na Uctech
skupiny 620 000 K¢ (stav k véerejSimu importu banky). Zlstatek minus propad 140 000 K¢
je 480 000 K¢, tedy bezpecné kladné cislo. Pokud se ale nepovede inkaso 148 000 K& po
splatnosti, zdstane rezerva mensi. Proto telefonat jesté dnes.

5. Otazka na Al asistenta (2 minuty)

Ma napojeny Claude s rozsahem pouze ¢teni. Napise:

JKtefi tfi klienti maji nejvyssi pohledavky po splatnosti, jak dlouho jsou po IhGté a
platili historicky v€as? A vychazi nam cashflow na dalsi mésic kladné i bez dluhu
starsiho nez 90 dni?"

Asistent odpovi prehledem tfi klientl se sumami, dobou prodleni a platebni moralkou a
spocita, ze bez onoho dluhu klesne rezerva priblizné na 332 000 KC. Pan Novak na to
reaguje: ,,Posli upominky viem fakturam po splatnosti déle nez 30 dni." Asistent odpovi, ze
ma pouze ¢teni a nemuze to udélat. Pan Novak vi, ze to je v poradku, a upominky odesle
sam: v Grafy > Akce pro tebe klikne na polozku Posli upominky, kterd otevie seznam
faktur po splatnosti, a upominky odesle odtud.

6. Priprava podkladu na poradu

Zbyva podklad pro Ctvrte¢ni poradu s bankou. Pan Novak pozada ucetni, at dokondci zafi, a
ta potom vystavi Ugetnictvi > M&siéni prehled pro zafi se Komentafem Gcetni. PDF si
pan Novak stahne a posle bance.

Akce pro tebe Zisk Aging Cash flow Al asistent Mésicni prehled
1 minuta vysledek mésice kdo dluzi a Vsechny firmy doplnujici otazky PDF pro poradu

15. Casté otazky

ov ~

Proc se zisk v Grafech lisi od vysledku, ktery mi poslala Géetni? Crafy pocitaji z faktur a
hned, Ucetni vysledek vznika zauctovanim a zahrnuje mzdy, odpisy, Casové rozliseni a dalsi
zapisy, které na fakturach nejsou. Oficialni ¢islo najdete v Mésiénim prehledu.

Proc¢ ukazuje ,,Po splatnosti" fakturu, kterou klient zaplatil? Nejcastéji proto, ze platba v
bance neni sparovana s fakturou. Zkontrolujte polozku Sparuj platby z banky v Akcich,
pripadné pozadejte Ucetni o sparovani.
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Pro¢ nevidim polozku VSechny firmy? Musite mit pfistup alespon ke dvéma firmam,
opravnéni Pfehled firem a musi to dovolovat licence. Pozadejte spravce.

ProcC je soucet za skupinu vétsi, nez ¢ekdm? Pravdépodobné se scitaji faktury mezi
vasimi vilastnimi firmami. Zvolte Spojené osoby: Nezapocitat a ovérte, Ze jsou pfrislusné
kontakty oznaceny jako spojena osoba.

Je prognéza cashflow predpovédi zlUstatku na uétu? Ne. Ukazuje ocekdvané pfijmy a

vydaje podle splatnosti a kumulaci Cistého toku od nuly. ZUstatek si pfic¢téte ze zalozky
Penize. Pozdni platby zdkaznikd progndzu zhorsi.

Da se prehled vyexportovat do Excelu? Samotné stranky Grafy tlaCitko exportu nemaji.
Podklad pro vedeni je PDF z Mésiéniho prehledu, jinak seznam faktur po prokliku nebo
REST API pro vilastni reporting.

MuzZe mi asistent omylem néco smazat nebo rozeslat? Pii rozsahu pouze éteni nemUze
nic zménit. Pri ¢teni a zdpisu se nevratné kroky nejdfiv jen popisi a provedou se aZ po
vasem potvrzeni. Presto je dobré hromadné akce, napfiklad upominky, vzdy zkontrolovat.

Asistent odpovédél cislem, kterému nevérim. Co délat? Pozadejte ho, at uvede, odkud
Cislo vzal, a porovnejte s prislusnou strankou v Grafech. Pokud se [iSi, ovérte obdobi, ménu
a to, zda je zapnuta volba Spojené osoby (na strance Vsechny firmy).

Vidi asistent mzdy a osobni GUdaje zaméstnancli? Pokud ma vas Ucet pfislusna prava,
muze Cist mzdova data a vysledky. Mzdovy béh fidit nemuze. Citlivé dotazy na mzdy
omezte na uzivatele, ktefi je maji vidét, a zvazte, zda je chcete poskytovateli asistenta
vUbec predavat.

Jak asistenta odpojim? V Firma > MCP server Vv bloku Aktivni pfipojeni kliknéte na
Odvolat pristup. Pripojeni prestane fungovat okamazité.

Nemam v menu Mésicni prehled. Polozka je jen pro firmy v podvojném Ucetnictvi. Firma
na danové evidenci ji nema.

16. Co aplikace nedéla a jak to obejit

Co aplikace nedéla Jak to obejit

Nepocitd konsolidovanou ucetni Vsechny firmy je manaZersky soucet. Pro skutecnou konsolidaci je
zaveérku skupiny. tfeba samostatny postup u Ucetni nebo auditora.
Neeliminuje automaticky Oznacte kontakty jako spojené osoby a pouzijte volbu Nezapocitat.

vzdjemné transakce mezi firmami.

Cash flow progndza nezna Ctéte ji s ukazateli DSO a Riziko zpozdé&ni platby. Pocitejte s rezervou.
skutec¢né chovani platcC.

Grafy neobsahuji mzdy, odpisy a Oficialni vysledek hospodareni je v Mésiénim prehledu nebo ve
¢asoveé rozliseni, pokud nejsou na vysledovce.
fakturach.
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Co aplikace nedéla Jak to obejit

Grafové stranky nemaji export do
Excelu.

Asistent nezapisuje do ucetnictvi
a dani.

Asistent nefidi mzdovy béh ani
neodesila podani.

Asistent nenahrazuje rozhodnuti.
MUze se mylit v interpretaci
otazky.

Mési¢ni prehled neni neménny
zaznam. Znovu vytvoreny prehled

mUze mit jina &isla.

Prehled firem nekontroluje
vécnou spravnost uctovani.

17. Slovnik pojmu

PDF z Mési¢niho pfehledu, proklik do seznamu faktur, REST API nebo
Al asistent.
Zauctovani, pfiznani a uzavérku provadi Ucetni v aplikaci.

Mzdovy béh a podani provadi opravnéna osoba ru¢né.

Cisla si ové&Fte v Grafech, u dUlezitych rozhodnuti poradte s G¢etni.

Pro dikaz uchovéavejte PDF, které se pfi odeslani archivuje v
Dokumentech.

Kontroly provadi ucetni v Mési¢ni kontrole a v uzavérce.

Pojem Vysvétleni

Aging Rozdéleni neuhrazenych faktur podle toho, jak dlouho jsou po splatnosti (v
terminu, 1az 30 dni, 31 az 60, 61 az 90, pres 90).

API Rozhrani, kterym si programy pfedavaji data. REST APl MyU¢&ta umozfiuje
&ist data do vlastnich nastroju.

API token Dlouhé heslo pro program, ktery &te data z MyU&ta. Uklada se bezpe&né a
Ize ho zrusit.

BI Business Intelligence, nastroje pro tvorbu firemnich prehledd (napfiklad
Power Bl).

Cashflow Tok penéz: kolik penéz do firmy pfichazi a kolik z ni odchazi. Nemusi

odpovidat zisku.

Churn risk Riziko, Ze klient odegel. V MyU¢&tu klienti, ktefi 60 a vice dni nic neobjednali.

Dimenze Stitek na dokladu (stfedisko, projekt, vozidlo), podle kterého lIze pocitat
samostatny vysledek.

DPO Prameérny pocet dni, za které platite dodavatelm.
DSO Prdmeérny pocet dni, za které vam plati zdkaznici od vystaveni faktury.
DPH Dan z pfidané hodnoty. Platce ji odvadi, v grafech se proto trzby a naklady

pocitaji bez ni.

DUzZP Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni, podle néj se trzby zarazuji do
meésice.
Koncentrace Podil nejvétsich zakaznikl nebo dodavateld na trzbach ¢i nakladech. Viysoka

znamena zavislost.

KPI Klicovy ukazatel, napfiklad obrat, zisk nebo doba Uhrady.
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Pojem Vysvétleni

Marze Zisk déleny trzbami v procentech.

MCP Model Context Protocol, standard pro pfipojeni Al asistenta k datlm firmy.

Median Prostfedni hodnota. Kdyz polovina klient( zaplati do 20 dni, median je 20
dani.

Neplatce DPH Firma, ktera neni registrovana k DPH. Jeji obrat je véetné DPH.

P90 Devadesaty percentil: devét z deseti faktur bylo zaplaceno dfiv neZ za tuto
dobu.

Podvojné Gcetnictvi Ucetnictvi s denikem, rozvahou a vysledovkou. Mé&siéni pfehled je jen pro né.

Pohledavka Penize, které vam dluzi zakaznici.

Proforma Zalohova faktura, neni dafnovym dokladem a do trzeb se nepocita.

Rolling 12 mésict Klouzavé okno poslednich dvanacti mésicl, nezavislé na kalendafnim roce.

Saldokonto Prehled otevienych pohledavek a zédvazkd po jednotlivych partnerech.

Spojena osoba Kontakt propojeny s vami (napfiklad jina vase firma). Doklady s nimi Ize ze

souctd vyradit.

Splatnost Datum, do kterého ma byt faktura uhrazena.

Stredisko Typ dimenze, napfiklad provozovna nebo oddéleni.

Zavazek Penize, které dluzite dodavateldm.

YTD Year to date, od zacatku roku do dneska.

Zauctovani Zapis dokladu do Ucetniho deniku. Do té doby neni soucasti ucetniho

vysledku, ale mUze byt v Grafech.

Souvisejici dokumentace

Véechny pfiru¢ky najdete ke stazeni na myucto.cz/prirucky, kompletni manual online na
myucto.cz/manual a v aplikaci pfes napovédu.

Dalsi prirucky
Zaciname a prechod z jiného prvni nastaveni firmy, uzivatelé, prfevod dat ze starého programu
systému
Klientsky portal predavani dokladd Ucetni a faktury pro podnikatele
Al asistent v MyU&tu pripojeni do Claude a ChatGPT, dotazy na Cisla firmy
Fakturace a pohledavky vydané faktury, zalohy, upominky a parovani plateb
Workflow dokladd v MyUétu prijaté doklady od pfijmu pfes schvaleni po Uhradu
Mzdy v MyUé&tu zameéstnanci, dochazka, mzdovy béh, platby a podani
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Pfirucka O ¢em je

E-shop a sklad skladové karty, pohyby, inventura, e-shop a Shoptet
Majetek a kniha jizd majetek, odpisy, vozidla, jizdy a tankovani
Uzavérka a DPH mésicni kontroly, DPH, KH, SH, ro¢ni uzavérka
Dimenze v MyUétu stfediska, projekty, rozpad nakladl a schvalovani

Kapitoly kompletniho manualu

Kap. Nazev Kap. Nazev
10  Prehled (dashboard) 62 = Mési¢ni kontrola
1  Zisk 63 Mésicni prehled
12 | Trzby 104 = REST API (automatizace a integrace)
13 | Naklady 106 = MCP server (napojeni Al asistenta)
22 | Upominky po splatnosti M4  Dimenze
50 | Pravodce Ucetniho 51 = Prehled firem
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