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Vitejte u majetku a knihy jizd

Auto, stroje nebo pocitace vas provazeji roky a MyU&to s nimi pocitd po celou dobu: od
nakupu pres odpisy az po prodej nebo vyrazeni. U sluzebnich aut navic pohlida knihu jizd i
tankovani. Ukazeme vam, jak mit majetek v poradku bez zbytecného papirovani.

Tento manual vas provede dvéma souvisejicimi oblastmi v poradi, v jakém se skutecné
délaji. Prvni je majetek: nastaveni, karta dlouhodobého majetku s dafovymi a ucetnimi
odpisy, drobny majetek, technické zhodnoceni, vyfazeni a prodej. Druhd je kniha jizd:
vozidla, jizdy, tankovani a nabijeni a podklady, které finan¢ni Urad chce vidét u firemniho
auta. Obé oblasti se potkaji hned u nakupu sluzebniho auta, proto kapitola 10 je modelovy
priklad: cela cesta od faktury az po mésicni knihu jizd.

Nazvy tlacitek, poli, zadlozek a stavl jsou uvedeny tuéné presné tak, jak je v aplikaci uvidite.
Cesta v menu je zapsana jako Nakup > Majetek . Zkratky a odborné pojmy (odpisova
skupina, technické zhodnoceni, opravky, SPZ, M1..) vysvétluje Slovnik pojmu v kapitole 13.
Detailni pravidla neopisujeme, odkazujeme na kapitoly kompletniho manualu aplikace.

POZOR: Sazby odpisU a limity v aplikaci odpovidaji znéni zakona k 1. 1. 2026. Aplikace
sama nehlida pozdéjsi legislativni zmeény. Hranicni pfipady (hranice 80 000 K¢, limit 2
000 000 K& u osobnich aut, bezemisni vozidla) si vzdy potvrdte s Ucetni nebo
danovym poradcem.

Jak manual cist

Situace Kapitoly

Zavadite majetek nebo knihu 1 (pfehled a kalendar), 2 (nastaveni), pak 3 az 6 podle toho, co
jizd poprvé evidujete
Koupili jste majetek 3 (dlouhodoby) nebo 4 (drobny), modelovy pfiklad v kapitole 10
Zapisujete jizdy a tankovani 5 a 6, modelovy pfiklad v kapitole 10
Majetek se méni, prodava nebo 7
likviduje
Konec roku, uzavérka 8, pravidla odpisl v kapitole 9, Casté otazky v kapitole 11
Vedeni firmy, majitel 1, 5.1 (co kniha jizd dokazuje) a 8.6 (ro¢ni souhrn)
Spravce nastaveni (karty, 2
dimenze)
Resite konkrétni problém Casté otazky v kapitole 11, tabulka ,Kdyz néco nejde" na konci kazde
kapitoly
Rychly start

Majetek. Pro nakup stroje, auta nebo pocitace nad hranici drobného majetku:
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1. Na prijaté fakture nastavte u radku Druh nakladu na Dlouhodoby majetek a fakturu
pfijméte.
2.V Nékup » Majetek kliknéte na Z prijaté faktury a vyberte doklad.

3. Zkontrolujte predvyplnénou kartu, doplrite odpisovou skupinu a Géetni Zivotnost a
ulozte.

4. Na detailu kliknéte na Zaradit do uzivani a zadejte datum zarazeni.

5. Po skonceni roku spustte na seznamu Zauctovat odpisy.
Kniha jizd. Pro firemni auto:

1. Dokumenty » Kniha jizd , zadloZka Automobily, Nové auto: SPZ, palivo, po¢atecni stav
tachometru, fidic, rezim uzivani.

2. Jizdy zapisujte tlacitkem Novy zaznam, tankovani se z faktur a pokladny nacitaji samy.

3. Na konci roku zkontrolujte zalozku Souhrny a vyexportujte prehled.

1. Prehled a kalendar

1.1 Kdy to potiebujete

o Kupujete véc, ktera bude firmé slouzit roky, a nevite, zda jde o dlouhodoby, nebo
drobny majetek.

e Porizujete sluzebni auto a chcete mit v poradku odpisy i knihu jizd.

o Blizi se konec roku a potfebujete zauctovat odpisy a dolozit jizdy.

1.2 Co kam patri

MyU¢&to rozlisuje tfi typy véci, které firma kupuje a pouziva delsi dobu. Spravna volba
rozhoduje o tom, zda se cena rozlozi do vice let (odpisy), nebo pdjde rovnou do nakladu.

Oblast Dlouhodoby majetek Drobny majetek

Kde Nakup > Majetek Nakup > Drobny majetek

Co to je stroj, auto, pocitac, software nad véc pod hranici (80 000 K¢ za kus),
hranici drobného majetku Uctovana rovnou do nakladd

Odpisy ano, danové i ucetni, plan po letech ne, nema odpisovy plan ani

zUstatkovou cenu

Co karta déla zaUuctuje zarazeni, odpisy a vyrazeni nic neuctuje, jen eviduje véc a jeji
pohyb
Naklad vznika postupné odpisy pfi pofizeni z faktury (Ucet 501)

Obé evidence jsou dostupné jen firmam s podvojnym uGcetnictvim a aktivnim
Ucetnictvim v aplikaci. Firma v danové evidenci majetek vede jinak, viz kapitola 74.
Danova evidence.
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Kniha jizd je oddélena evidence v Dokumenty > Kniha jizd . Nic nedctuje. Je to doklad pro

finan¢ni Urad, ze pohonné hmoty a provoz auta souvisi s podnikanim.

Prijata faktura
za zbozi nebo auto

Jaky druh
majetku?

nad hranici,
delSi uzivani

pod hranici,
samostatna véc

Dlouhodoby majetek
karta v Majetku

Drobny majetek
karta v evidenci

/ “aut
v

Vozidlo
v knize jizd

l

Jizdy a tankovani
rocni souhrn

Zarazeni do uzivani
odpisy po letech

Naklad hned
ucet 501

Majetek a kniha jizd se vzajemné doplnuji na tfech mistech:

Bézny naklad

o faktura za auto vytvori kartu majetku, faktura z Cerpaci stanice vytvori tankovani v knize

jizd,

¢ platebni karta zaméstnance pomuUze pfifadit tankovani spravnému vozidlu,

¢ dimenze Vozidlo dovoli sledovat naklady na jednotliva auta ve vykazech.

1.3 Kalendar povinnosti

Kdy Co
jednou pfi zavedeni zaloZit auta, kategorie cest, oznacit
Cerpaci stanice, karty s drziteli

pfi ndakupu majetku karta z pfijaté faktury a zafazeni do
uzivani

pfi nakupu drobného
majetku

potvrdit druh fadku, vytvorit karty

po kazdé cesté zapsat jizdu s konkrétnim ucelem

po kazdém tankovani nechat vzniknout z dokladu, nebo zapsat

rucneé
meésicné nacist nové faktury a pokladni doklady,
projit Upozornéni k tankovani
pfi zméné majetku technické zhodnoceni, vyfazeni, prodej
vydanou fakturou
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kapitola 2
Nakup > Majetek
detail prijaté faktury, Nakup =

Drobny majetek
Dokumenty 2 Kniha jizd,
zalozka Kniha jizd

zalozka Tankovani

zalozka Tankovani

detail karty, editor vydané faktury
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Kdy Co Kde v aplikaci

na konci roku pied Zauctovat odpisy Nakup > Majetek

uzavérkou

na konci roku zkontrolovat Souhrny, inventarizace, zélozka Souhrny, Nastroje >
uzavérka Inventarizace 0Ct0 ,

Nastroje > Uzavérka

2. Nastaveni pred zacatkem

2.1 Kdy to potrebujete
e Zavadite majetek nebo knihu jizd poprvé.
e Poridili jste prvni firemni auto.

e Chcete, aby se tankovani pfifazovalo autim samo.

2.2 NezZ zacnete

e Firma musi mit podvojné uéetnictvi a aktivni Ucetnictvi v aplikaci, jinak se Nakup >
Majetek a Nakup > Drobny majetek v menu nezobrazi (kapitola 68. Aktivace Gcetnictvi).

e Chcete-li vozidlo pfifazovat podle platebni karty, potfebujete zaméstnance v Mzdy >
Zaméstnanci .

2.3 Krok za krokem: zalozit auto
1. Oteviete Dokumenty > Kniha jizd , zdlozku Automobily.
2. Kliknéte na Nové auto.

3. Vyplnte pole podle tabulky a ulozte.

Pole Poznamka

SPZ povinné
Oznaceni, Znacka, Model volitelné
Palivo Nafta, Benzin, LPG, CNG, Elektro, Hybrid, Jiné. U Elektro a Hybrid se

misto litrd pocitaji kWh.

Tachometr (zahajeni) a pocatecni stay, typicky k datu pofizeni nebo k1. 1.
Datum stavu

Vychozi auto na toto auto se navazou nové zaznamy, pokud mate aut vic

Ridi¢ zameéstnanec, jemuz je vozidlo svéfeno (z Mzdy > Zaméstnanci )
RezZim uzivani Jen firemni, Firemni i soukromé nebo Soukromé vozidlo
Odpocet DPH PIny, Pomérny (§ 75) s polem Podil odpoctu (%) nebo Bez odpoctu

Jak poznate, Ze je hotovo: auto je v seznamu na zalozce Automobily a nabizi se ve filtru
nahore i ve formularich jizd a tankovani.
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Rezimy spolu souviseji a formular nabizi jen povolené kombinace. Smisené uzivani
vyzaduje pomérny odpocet DPH, jehoz podil odpovida podnikatelskému uziti
dolozenému knihou jizd. Soukromé vozidlo odpocet nema. Koeficient kraceni podle §76 je
celofiremni a vozidlu se nenastavuje.

Nastaveni odpoctu nic neudctuje, odpocet uplatiuje doklad. Kniha jizd ale u kazdého
tankovani porovna odpocet dokladu s nastavenim vozidla a nesoulad ukaze jako
upozornéni (kapitola 6.8).

Auto s navazanymi jizdami nebo tankovanim nelze smazat. Pri Upravé zaskrtnéte
Archivovano, historie zlstane zachovdna. Archivovand auta se zobrazi volbou Zobrazit
archivované.

2.4 Krok za krokem: kategorie cest
1. Otevrete zalozku Kategorie cest.

2.Vychozi jsou Sluzebni a Soukroma. Chcete-li dalsi, kliknéte na Nova kategorie a
vyplfite Kéd a Nazev.

3. U kategorie, ktera je danové neuznatelng, zaskrtnéte Soukroma jizda (danové
neuznatelna).

4. Chceete-li, aby se kategorie predvyplnila u nové jizdy, zaskrtnéte Vychozi kategorie
(pFedvyplni se u nové jizdy) a kliknéte na PFidat.

Jak poznate, Ze je hotovo: kategorie je v seznamu a nabizi se u nové jizdy.

Kategorii s navazanymi jizdami smazat nelze, jen archivovat pfi Upravé. Nové kategorie
vznikaji i pfi importu jizd.

TIP: Soukromé jizdy vedte také. Pomér sluzebnich a soukromych kilometrd
potrebujete pro kraceni odpoctu DPH u smiSené uzivaného auta a pro obhajobu
pred financ¢nim uradem.

2.5 Krok za krokem: napojit tankovani na doklady a karty

1.V detailu dodavatele (Cerpaci stanice, provozovatel nabijeni) zaskrtnéte Cerpaci /
nabijeci stanice. Faktury od néj se pak nabidnou k vytézeni.

2.V Penize » Platebni karty zavedte firemnikartu a vyberte u ni drzitele ze
zaméstnancu.

3. U vozidla vyplnte Ridiée (viz 2.3).

Jak poznate, Ze je hotovo: u tankovani z faktury nebo z platby kartou se vozidlo pfiradi
samo (pravidla pfifazeni jsou v kapitole 6.5).

Rozhoduje karta platna k datu tankovani, takze historickd tankovani zGstanou u tehdejsiho
drzitele i po vyméné karty. Ridi-li drzitel vic vozidel, aplikace to napise a podle karty nic
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nepfriradi. U platby na Cerpaci stanici ukaze prehled plateb kartou pod obchodnikem i
vozidlo drzitele.

2.6 Krok za krokem: sledovat naklady po autech (dimenze Vozidlo)

1. Zapnéte dimenze v Firma » Dimenze . Vznikne typ Vozidlo, jehoZz hodnota odpovida
vozu z knihy jizd.

2. Na zalozce Pravidla zapnéte u pravidla typu Vozidlo Doplnit vozidlo podle platebni
karty (drzitel karty » jeho viz).

Jak poznate, Ze je hotovo: u platby kartou z vypisu a u pfijatého dokladu zaplaceného
kartou se podle koncovky karty najde drzitel a jeho jediné aktivni vozidlo a hodnota se
doplni na radky. Kdyz se vozidlo urc¢it nedd, pouzije se vychozi hodnota pravidla. Ve
vykazech po dimenzi pak uvidite naklady a vynosy za kazdé auto zvlast (pohonné hmoty,
servis, pojisténi, odpisy). Podrobné kapitola 114. Dimenze.

2.7 Krok za krokem: pravidla nakladu pro drobny majetek
1. Oteviete Nastroje > Sablony Uétovani a zdlozku Pravidla nakladu.
2. Zalozte pravidlo, které podle dodavatele nebo textu radku navrhne druh nakladu

(napfiklad Drobny majetek).

Jak poznate, Ze je hotovo: novy radek prijaté faktury, ktery pravidlo trefi, dostane navrh
druhu nakladu ke kontrole. Kone¢né rozhodnuti je vzdy na uUcetni (kapitola 4.3).

2.8 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

V menu Nakup chybi firma nevede podvojné zkontrolujte aktivaci Ucetnictvi (kapitola
Majetek a Drobny majetek Ucetnictvi nebo neni aktivni 68)

Ve formulafi jizdy nebo nemate zadné auto zaloZte auto podle 2.3

tankovani Nejprve pridejte
automobil v zalozce

Automobily.
Auto nejde smazat ma navazané jizdy nebo zaskrtnéte u néj Archivovano
tankovani
Podle karty se vozidlo karta nema drzitele, vozidlo doplnite drzitele a Fidice, u vice aut
nepfriradi nema Ridiée, nebo drzitel fidi  pomUzZe SPZ na Gctence
vic aut

3. Dlouhodoby majetek: porizeni a zarazeni

3.1 Kdy to potiebujete
e Koupili jste stroj, auto, pocita¢ nebo software nad hranici drobného majetku.

e Prechazite z jiného programu a zakladate majetek pofrizeny drive.
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e Potfebujete zjistit, co znamenaji stavy karty a které ddaje jsou zamcené.

Karta ma jeden ze tfi stavu:

Koncept karta je zalozen3, ale majetek jeSté neni zafazen do uzivani, nic se neldctuje
V uzivani majetek se pouziva a odepisuje
Vyfazeno majetek je prodany, zlikvidovany, darovany nebo vedeny jako manko ¢i skoda

T

Novy majetek

Zaradit do uzivani  smazani karty

V uzivani %

Vyradit  Vratit vyrazeni

3.2 Seznam majetku

Stranka Majetek ( Nakup > Majetek ) ukazuje vSechny karty firmy. V tabulce uvidite Inwv.
&islo, Nazev, Uéet, Zafazeni, Vstupni cena (po technickém zhodnoceni s poznadmkou vé.
TZ), Dafova ZC a U&etni ZC (zUstatkové ceny) a Stav. Pfes vybér sloupcl lze pridat
Zpusob odpisu, Odpisova skupina a Datum vyfazeni.

Filtrovat Ize podle stavu a fulltextem podle inventarniho &isla nebo nazvu. Nad tabulkou
jsou tlac¢itka Export a Import (Excel), Zauctovat odpisy, Souhrnna karta z Gctu, Z prijaté
faktury a Novy majetek.

3.3 Krok za krokem: zalozit kartu z prijaté faktury

1. Na prijaté fakture nastavte u radku Druh nakladu na Dlouhodoby majetek. Priznak
Pofizeni dlouhodobého majetku na hlavicce dokladu se zaskrtne sam.

2. Fakturu prijméte.
3. Oteviete Nakup » Majetek a kliknéte na Z pfrijaté faktury.

4.V seznamu (sloupce Doklad, Dodavatel, DUZP, Zaklad) vyberte doklad. Faktura, ktera
uz kartu ma, nese stitek Uz ma kartu.

5.V editoru zkontrolujte pfedvyplnénou vstupni cenu (zaklad bez DPH, u dokladu bez
naroku na odpocet cena s DPH), datum pofizeni (DUZP, jinak datum vystaveni) a
nazev.
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6. Doplnte Inventarni éislo, odpisovou skupinu a Gcetni Zivotnost (kapitola 9) a ulozte.
7. Na detailu karty kliknéte na Zaradit do uzivani.

8. Zadejte Datum zarazeni (nesmi predchazet datu pofrizeni), nechte zaskrtnuté
Zauétovat zafazeni (02x / 04x) a potvrdte.

Jak poznate, Ze je hotovo: karta ma stav V uzivani a na detailu je Plan odpisu. Karta
zUstava propojend s fakturou, v editoru i na detailu je odkaz zpét.

TIP: Faktura za dlouhodoby majetek se Uctuje na ucet nedokonceného porizeni
(042). Teprve zarazeni do uzivani ho presune na majetkovy Ucet. Karta tak navazuje
na fakturu, aniz by se cena zalc¢tovala dvakrat.

Zaskrtnuti Zauétovat zafazeni (02x / 04x) vypnéte jen u historického majetku, jehoz
zUstatky uz v UcCetnictvi jsou. Pfi chybném zarazeni Ize kartu i s Uc¢etnim zapisem smazat a
zalozit znovu, pokud nema potvrzené odpisy ani technickda zhodnoceni.

3.4 Krok za krokem: zalozit kartu rucné
1.V Nakup > Majetek kliknéte na Novy majetek.
2. Vyplnte sekce editoru podle tabulky.

3. UloZte a zafadte do uzivani podle 3.3, kroky 7 a 8.

Sekce Co zadavate

Identifikace Inventarni éislo (povinné, napfiklad M-000001 ), Nazev, Popis, Druh majetku
(Hmotny majetek nebo Nehmotny majetek)

Uéty Majetkovy Géet (Olx, 02x, 03x), Uéet opravek (07x, 08x) a U&et pofizeni (041,
042). Po vybéru majetkového uctu se zbylé dva predvyplni, ru¢ni Uprava je
mozna. Prazdny Ucet opravek znamena neodpisovany majetek, napfriklad

pozemek.

Porizeni Vstupni cena (§29) (povinna, kladna) a Datum pofizeni

Danové odpisy Metoda danovych odpist, Odpisova skupina (§30), ZvySeni odpisu v 1. roce
(§31/1), Prvni odpisovatel a viastnosti vozidla

Uéetni odpisy Uéetni zivotnost (mésice) a Uéetni zbytkova hodnota

Dimenze stfedisko, projekt a dalsi dimenze karty (pfi zapnutych dimenzich)

Historicky majetek jen u nové karty, viz 3.5

(evidovany pred

nasazenim)

Jak poznate, Ze je hotovo: karta je v seznamu ve stavu Koncept, po zafazeni V uzivani.

Pokud je movity hmotny majetek s danovym odpisem levnégjsi nez 80 000 K¢, editor
upozorni, ze nejde o odpisovany majetek podle §26 odst. 2 zdkona o danich z pfijmu.
Zvazte jednorazovy naklad nebo drobny majetek.
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3.5 Krok za krokem: historicky majetek (prechod z jiného programu)
1.V Nakup > Majetek kliknéte na Novy majetek.
2. Zaskrtnéte Historicky majetek (evidovany pred nasazenim).

3. Vyplnte Datum zarazeni do uzivani, Danové odepsano let a Danové odpisy dosud
(KC).

4. Vyplnte Uéetné odepsano mésicli a Uéetni odpisy dosud (Kg).

5. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: karta vznikla rovnou ve stavu V uzivani. Zafazeni se
nezaUctovalo, protoze zUstatky na Uctech majetku pfisly pocatecnimi stavy. Pocatecni
opravky nesméji presahnout vstupni cenu. Po ulozeni uz tato pole nejdou ménit.

TIP: U prechodu z jiného systému je rychlejsi hromadny Import z Excelu. Stejny
format slouzi i k Exportu karet. Postup prechodu popisuje manual Zaédéiname a
prechod z jiného systému.

3.6 Krok za krokem: souhrnna karta z ac¢tu

Majetek vedeny jen na Uctu bez inventarnich karet, typicky pozemky na uctu 031 prevzaté
Z jiného programu, se v evidenci a inventarizaci neobjevi.
1.V Nakup > Majetek kliknéte na Souhrnna karta z Gctu.

2.V seznamu Uctl neodpisovaného majetku (031, 032) se zUstatkem v deniku kliknéte u
Uctu na Zalozit kartu.

3. Po dalsich pohybech dctu kartu srovnejte tlacitkem Srovnat s denikem.
Jak poznate, Ze je hotovo: Ucet m3a souhrnnou kartu. Vstupni cena je pocatecni stav, dalsi
zapisy v deniku jsou zvyseni nebo sniZzeni ceny. Karta nic neldctuje ani neodepisuje. U&et,

na kterém uz jsou vlastni karty, souhrnnou kartu nedostane, protoze by se majetek
zapocet!| dvakrat.

3.7 Zadmky karty
Karta se postupné uzamyka, aby neslo zpétné ménit uz uplatnéné odpisy:

e po zafFazeni do uzivani se zamknou vstupni cena a datum pof¥izeni,

e po prvnim potvrzeném danovém odpisu se zamknou i danové parametry (metoda,
skupina, zvyseni, vlastnosti vozidla).

U&etni zivotnost a zbytkova hodnota zamé&ené nejsou, jejich zména se promitne do dalsich
mésicl planu.
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POZOR: Pred prvnim odpisem kartu peclivé zkontrolujte. Spatné zadanou odpisovou
skupinu nebo vstupni cenu uZ pozdéji nezménite jinak nez smazanim odpisu
odzadu.

3.8 Dimenze majetku

Karta nese vlastni dimenze (stfedisko, projekt a dalsi). Zadavaji se v editoru v sekci
Dimenze a na detailu v panelu Dimenze, kde |ze nastavit i rozpad (napfiklad stroj sdileny
dvéma stredisky v poméru 60 a 40). Dimenze dostanou vsechny zapisy majetku: zarazeni,
Ucetni odpisy i vyrazeni. Karta bez vlastnich dimenzi prebira dimenze prijaté faktury, ze
které vznikla. Podrobné viz manual Dimenze v MyU&tu.

3.9 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat
Faktura se vseznamu Z zadny fadek nema Druh upravte druh nakladu u radku faktury
prijaté faktury nenabizi nakladu Dlouhodoby
majetek
Pole vstupni ceny nebo data karta je zarazena do uzivani pred zafazenim slo ménit; ted' smazte
pofizeni je zamcené odpisy odzadu, pfipadné kartu smazte a
zaloZte znovu (jen bez potvrzenych
odpisu)
Danové parametry jsou je potvrzeny prvni danovy smazte potvrzené odpisy odzadu v
zamcdcené odpis Planu odpist (akce Smazat)
Editor varuje, Zze jde o movity hmotny majetek pod zvazte jednorazovy naklad nebo drobny
majetek do 80 000 K& hranici §26 odst. 2 majetek (kapitola 4)
Souhrnna karta z Uctu Ucet Ucet uz ma vlastni karty pracujte s existujicimi kartami
nenabizi k zalozeni majetku, souhrnna by

majetek zapocetla dvakrat

4. Drobny majetek: pofizeni a evidence

4.1 Kdy to potrebujete

e Koupili jste notebook, telefon, nabytek nebo naradi pod 80 000 K¢ za kus a chcete mit
veéc v evidenci.

e Potrebujete soupis pro inventuru.
e Prodavate nebo vyrazujete drobnou véc.
Drobny majetek je operativni evidence véci, které firma podle vnitfni smérnice Uctuje pfi

pofizeni rovnou do nakladl. Nejde o zjednodusenou kartu dlouhodobého majetku, nema
odpisy ani zUstatkovou cenu.
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POZOR: Karta drobného majetku nic nezauctuje. Naklad vznika z pfrijaté faktury
(typicky na uctu 501), karta jen doklada, ze véc existuje, kde je a kdo za ni odpovida.
Smazani karty naklad z deniku nesmaze.

4.2 Nez zacnete

Chcete-li, aby aplikace sama navrhovala druh fadku, zaloZte pravidla nakladd podle
kapitoly 2.7.

4.3 Krok za krokem: klasifikovat radek faktury a vytvorit karty

1. Otevrete prijatou fakturu a u kazdého radku zvolte Druh nakladu. Pro drobny majetek
vyberte Drobny majetek (nehmotny Drobny nehmotny majetek).

2. Navrh druhu, ktery prisel z importu, rozpoznani textu nebo z pravidla, potvrdte
tlacitkem Pouzit, nebo ho zahodte tla¢itkem Skryt.

3. Fakturu prijméte.

4. Na detailu prijaté faktury vytvorte karty ze véech kladnych fadkd oznacenych jako
drobny majetek.

5. Otevrete Nakup > Drobny majetek a doplnte u karet Umisténi a Odpovédnou osobu.

Jak poznate, Ze je hotovo: kazdy fadek drobného majetku ma v seznamu Nakup > Drobny
majetek svou kartu se stavem V uzivani.

Rozlisujte, zda jde o:

e material a spotrebu,

e drobny majetek,

¢ dlouhodoby majetek (nad pravidla firmy a zakona),
e soubor samostatnych movitych véci,

e technické zhodnoceni.

Popis a cena jsou jen pomucky. Aplikace nezna skute¢nou samostatnou pouzitelnost véci
ani vasi vnitfni smérnici. Navrh muze pfijit z importu, rozpoznani textu nebo z pravidla,
konecné rozhodnuti je ale vzdy na ucetni.

Opakované spusténi ani Uprava faktury duplicitu nevytvori, aplikace radky rozpozna podle
nazvu a ceny. Automaticka karta bez protéjsSku se odstrani jen tehdy, pokud je stale v
uzivani a nema vyplnéné inventarni Cislo, umisténi, odpovédnou osobu ani poznamku.

Slevovy radek na dokladu nevytvori zapornou kartu, aplikace ho pomérné rozdéli mezi
kladné majetkové radky, aby soucet cen karet sedl na Cisty naklad. Cizi ména se prevede
kurzem ulozenym na fakture. Proforma a zalohova faktura karty nezakladaji, karta vznikne
az z findlni faktury. Navazany dobropis oznacdi jen skutec¢né vracenou kartu jako vyfazenou,
nenavazany dobropis nic automaticky nevyradi.
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4.4 Krok za krokem: zalozit kartu ru¢né

Hodi se pro historicky majetek, dar nebo vklad, ktery nema doklad v aplikaci.

1. Otevrete Nakup »> Drobny majetek a kliknéte na Nova karta.

2. Zadejte nazey, volitelné inventarni Cislo, datum pofizeni a zarfazeni, mnozstvi a cenu.

3. Vyplnte Umisténi a Odpovédnou osobu.

4. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: karta je v seznamu ve stavu V uzivani.

Cena nesmi byt zaporna, mnozstvi musi byt kladné a zarazeni nesmi predchazet porizeni.
Karta smi mit nejvySe jeden pfimy zdroj: fadek pfrijaté faktury, pokladni doklad, nebo
zadny.

Seznam lze filtrovat podle Stavu, textu (Nazev, inventarni €islo nebo doklad), Umisténi a
Roku pofFizeni. Stavy jsou V uzivani, Vyfazeno a Prodano. Soucet stranky pocita jen
zobrazené radky.

4.5 Krok za krokem: vyradit, prodat nebo vratit kartu
Vyrazeni:
1. U karty kliknéte na Vyradit.
2. Vyplinte Datum vyFazeni a DUvod vyFazeni a potvrdte.
Prodej:
1. Nejdriv vystavte vydanou fakturu (nejpohodInéji se zapnutym Prodej majetku, viz 7.5),
nebo pouzijte Vyradit prodejem na radku prijaté faktury u karty V uzivani.
2. Na karté kliknéte na Prodat.
3. Vyberte Vydanou fakturu prodeje (stejné firmy), zadejte Datum prodeje a volitelné

Prodejni cenu bez DPH.

Vraceni: u vyfazené nebo prodané karty kliknéte na Vratit do uzivani.
Jak poznate, Ze je hotovo: karta ma stav Vyfrazeno, pripadné Prodano.

Karta se nemaze, aby zUstala historicka stopa pro inventuru. Vynos a DPH vznikaji vydanou
fakturou, karta neulctuje zUstatkovou cenu, protoze naklad padl uz pfi pofizeni. Vratit do
uzivani smaze Udaje o vyrazeni nebo prodeji, ale nestornuje zdrojovou fakturu ani rucni
zapisy. Ty musi Ucetni posoudit zvlast. Fyzické smazani pouzivejte jen u chybné zalozené
karty.

4.6 Krok za krokem: sestavy a soupis
1.V Nékup > Drobny majetek otevrete sekci Sestavy.

2. Vyberte sestavu, zadejte datum nebo obdobi (Ke dni, Od, Do) a zvolte format PDF,
nebo XLSX.
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Sestava K ¢emu slouzi

Soupis drobného majetku k inventurni soupis podle umisténi, s inventarnim &islem, dodavatelem,
datu odpoveédnou osobou, mnozstvim a cenou. Karta vyfazena az po
zvoleném dni v ném zUstane.

PFirdastky a Gbytky za obdobi co za obdobi pfibylo a co bylo vyfazeno nebo prodano, s poclty a
castkami
Rozpis 501 dle druhu vydaje rozpis nakladl z radkd faktur (material a drobny majetek). Sedi na

hlavni knihu a porovnava ji s kartami.

Jak poznate, Ze je hotovo: stdhne se soubor se zvolenou sestavou.

Rozdil mezi rozpisem a cenou karet midze znamenat chybégjici kartu, slevu, dobropis, cizi
kurz nebo chybnou klasifikaci. Nejde o pokyn k automatickému douctovani bez kontroly
dokladu.

4.7 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat
Z faktury nevznikla karta fadek nema druh nakladu potvrdte druh radku, karta vznikne az z
drobny majetek, nebo jde o finalni faktury
proformu ¢i zadlohovou
fakturu
Rozpis 501 nesedi na soucet chybgjici karta, sleva, projdéte doklady a opravte klasifikaci
karet dobropis, cizi kurz nebo nebo doplnte kartu

chybna klasifikace

Prodej karty nejde potvrdit neni vybrand vydana faktura vyberte fakturu stejné firmy, pfipadné ji
prodeje nejdfiv vystavte
Po smazani karty zUstal karta nic neuctuje naklad opravte na prijaté fakture

naklad v deniku

5. Kniha jizd: zapis jizd

5.1 Kdy to potirebujete
o Vratili jste se ze sluzebni cesty nebo mate soukromou jizdu sluzebnim autem.
¢ Mdate evidenci jizd v tabulce a chcete ji nahrat najednou.

e Potrebujete vyexportovat jizdy za obdobi pro ucetni nebo financni drad.

Kniha jizd je evidence jizd, vozidel a tankovani (u elektromobill nabijeni). Slouzi jako kniha
dukazl: bez ni financni Ufad uplatnéni ndkladl na pohonné hmoty a provoz auta zpravidla
neuzna. Najdete ji v Dokumenty > Kniha jizd a ma pét zdlozek: Kniha jizd (jizdy),
Automobily, Tankovani, Kategorie cest a Souhrny. \se se vede zvlast pro kazdou firmu.

Co musi evidence obsahovat:
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Oblast Povinny Udaj

Vozidlo typ, SPZ a stav tachometru na zacatku a na konci roku

Jizda datum, Cas odjezdu a prijezdu, odkud a kam, konkrétni Ucel cesty a ujeté
kilometry nebo stav tachometru

Samotné slovo "prace" jako Ucel nestaci. Piste napfriklad "Jednani s klientem ABC, Brno".

5.2 Nez zaCnete

Musi existovat aspon jedno auto (kapitola 2.3). Kategorie cest jsou pfipravené (kapitola 2.4).

5.3 Krok za krokem: zapsat jizdu
1. Oteviete Dokumenty > Kniha jizd , zadlozku Kniha jizd.
2. Kliknéte na Novy zaznam.
3. Vlyberte Auto a vypliite Datum, Cas odjezdu, Cas prijezdu, Odkud a Kam.
4. Do pole Ugel cesty napiste konkrétni ddvod. Naseptavac nabidne dFive zadané Gcely.
5

. Zkontrolujte Tachometr (zahdjeni). Predvyplni se poslednim znamym koncovym
stavem auta, takze jizdy na sebe navazuiji.

6. Zadejte bud Ujeto (km), nebo Tachometr (konec). Druhy Udaj se dopocitd. Vyplnite-li
oba tachometry, kilometry se dopocitaji z rozdilu.

7. Zvolte Kategorie (Sluzebni, nebo Soukroma) a ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: jizda je v seznamu seskupena po mésicich a mési¢ni soucet
ujetych km se zvysil. Nahore Ize filtrovat podle auta, roku a mésice.

TIP: Tachometr na prelomu roku dolozite posledni jizdou v prosinci a prvni v lednu.
Diky predvyplnéni na sebe jizdy navazuji samy.

5.4 Krok za krokem: nahrat jizdy z CSV nebo XLSX
1. Na zalozce Kniha jizd kliknéte na Import.
2. Tlacitkem Stahnout vzor ziskate prazdnou Sablonu.
3. Vyplnte Sablonu a kliknéte na Vybrat soubor.
Hlavicka urcCuje sloupce (poradi je libovolné): datum, cas, auto, km_zacatek, km_konec,
ujeto, ucel, odkud, kam, kategorie .
e datum je povinné,
e auto je SPZ nebo nazev. Je-li prazdné a mate jedno auto, pouzije se ono,
¢ ujeto se dopocitd z tachometry, kdyz ho nevyplnite,

e neexistujici kategorie se automaticky zalozi.
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Jak poznate, Ze je hotovo: zobrazi se pocet vytvorenych jizd, pocet chyb s dlvodem a
seznam novych kategorii.

5.5 Krok za krokem: exportovat jizdy
1. Nahofte ve filtru vyberte auto.
2. Kliknéte na Export.
3. Zvolte Datum od a Datum do a format XLSX, nebo PDF.

Jak poznate, Ze je hotovo: stdhne se soubor seskupeny po vozidlech, s mezisoucty a
celkem kilometrQ. Exportuje se jen auto vybrané ve filtru nahore.

5.6 Krok za krokem: sluzebni cesta zameéstnance vlastnim autem

Pokud zameéstnanec jede sluzebné vlastnim autem, nejde o jizdu v knize jizd firmy, ale o
cestovni nahradu.

1. Otevrete Mzdy > Cestovni nahrady a zalozte cestu (odjezd, navrat, misto, ucel, dopravni
prostredek).

2. Zadejte jizdy soukromym vozidlem v kilometrech a spotrfebé na 100 km, vydaje,
bezplatna jidla a zalohu.

3. Po schvaleni vyuctovani kliknéte na Promitnout do mzdy.

4. U zalohy zvolte Vyporadani zalohy mzdou nebo pokladnou.
Jak poznate, Ze je hotovo: vyuctovani je promitnuté do mzdy. Aplikace spocitd stravné,
zakladni nahradu za kilometr a ndhradu za pohonné hmoty a rozdéli vysledek na

nezdanovanou ¢ast do zakonného limitu a nadlimitni ¢ast. Podrobnosti viz manual Mzdy v
MyU¢&tu a kapitola 78. Cestovni nahradly.

POZOR: Kniha jizd a cestovni nahrady jsou dva samostatné nastroje. Kniha jizd
neumi spocitat kilometrovou nahradu zameéstnanci a cestovni nahrady neumi vést
firemni auto.

5.7 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Nejprve pfidejte automobil nemate zadné auto zaloZte auto (kapitola 2.3)
v zaloZce Automobily.

Zapis jizdy nejde ulozit chybi auto, nebo pravo zapisu vyberte Auto, prfipadné pozadejte o
do knihy jizd pravo

Souhrny hlasi skok v mezi po sobé jdoucimi opravte tachometr u jizdy, na kterou

tachometru jizdami konec jedné nesedise = souhrn odkazuje

zacatkem dalsi

Import hlasi chyby u fadka chybi datum, nebo auto nelze = opravte fadky podle seznamu chyb a
urcit nahrajte soubor znovu
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Co vidite Proc¢ Co udélat

Kategorii nejde smazat ma navazané jizdy zagkrtnéte u ni Archivovano

6. Tankovani a nabijeni

6.1 Kdy to potfebujete
¢ Mate fakturu od Cerpaci stanice nebo provozovatele nabijeni.
e Zaplatili jste pohonné hmoty hotové a uctenku zauctovali v pokladné.
e Mate soubor s tankovanim od karetni spolecnosti.

¢ Aplikace hlasi Upozornéni k tankovani.

Tankovani je cisté evidenéni vrstva nad dokladem. Naklad a DPH uctuje sam doklad
(prijata faktura, pokladni doklad), tankovani ho rozpada na jednotliva Cerpani a auta. Do
DPH ani nakladl tedy nevstupuje podruhé. Zaznam mUze vzniknout ¢tyfmi cestami:
rucné, importem, z faktury a z pokladniho dokladu.

Akce zalozky Tankovani: Nové tankovani, Import, Nacist z faktur, Z pokladny a v nabidce
tfi teCek Export.

Doklad za pohonné hmoty

Kde vznikl?

faktura od {mubor od

Cerpaci stanice vydajovy doklad karetni spolecnosti \'
Nacist z faktur Z pokladny Import Nové tankovani

Které
vozidlo?

1. vybrano ruEnéZ' SPZ na dokladu’" platebni karta 4. yychozi vozidlo

Tankovani
navazané na auto

6.2 Nez zacCnete
e Dodavatel stanice ma zaskrtnuto Cerpaci / nabijeci stanice (kapitola 2.5).
e Pro pfifazeni podle karty ma vozidlo Ridiée a karta drzitele (kapitola 2.5).

o Tlacitko Z pokladny vidi jen uzivatel, ktery smi Cist pokladnu.
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6.3 Krok za krokem: nacist tankovani z faktur od stanic
1. Otevrete Dokumenty » Kniha jizd , zdlozku Tankovani.
2. Kliknéte na Nacist z faktur. Kazda faktura ma odznak Nova nebo Zpracovano a tlac¢itko
Detail, které ukaze polozky.
3. U faktury vyberte auto a kliknéte na Rozpoznat. Z faktury vzniknou zdznamy navazané

na vozidlo a na puvodni doklad.
4. Chceete-li zpracovat vSechny dosud nezpracované faktury najednou, kliknéte na Vytézit
historii.
Jak poznate, Ze je hotovo: faktura ma odznak Zpracovano a v seznamu jsou nova

tankovani. Vozidlo se pfi Vytézit historii ur¢i automaticky (kapitola 6.5), kazda faktura se
zpracuje jen jednou.

U dokladl s podrobnym rozpisem (napfiklad karetni spole¢nost Axigon) se aplikace pokusi
dohledat jednotlivda tankovani véetné data, ¢asu, druhu paliva a ceny. Kdyz to nevyjde a
mate zapnutou Al extrakci, pouzije se jako zaloha Al pres vas vilastni API kli¢, coz mUze
vyvolat drobny naklad za zpracovani. Jinak vznikne jeden souhrnny zaznam z hlavicCky
faktury.

6.4 Krok za krokem: tankovani z pokladnich dokladu

1. Zauctujte uctenku za pohonné hmoty v Penize > Pokladna jako vydajovy doklad. Do
popisu napiste napriklad "Nafta 40 |, tach. 123 456, 1AB 2345".

2.V knize jizd otevrete zélozku Tankovani a kliknéte na Z pokladny.

3. U dokladu zvolte auto (nebo nechte Vozidlo automaticky) a kliknéte na Rozpoznat.
Pro zménu auta u hotového zaznamu pouzijte PFifadit.

Jak poznate, Ze je hotovo: doklad ma odznak Zpracovano. Nové zauctované doklady se
do knihy jizd propisuji i samy, pokud:

e partner dokladu je €erpaci stanice, nebo

e popis dokladu zni na pohonné hmoty (napriklad "Nafta", "Natural 95", "Nabijeni
vozidla").

Myti, dalniéni zndmka a parkovani tankovanim nejsou. Uhrada pfijaté faktury se nepoditd,
tankovani té faktury se vytézi z faktury. Z popisu aplikace precte litry, cenu za litr, druh
paliva, SPZ a stav tachometru. Jeden pokladni doklad da nejvys jedno tankovani.

TIP: Do popisu pokladniho dokladu napiste litry, tachometr a SPZ. Tankovani se
priradi spravnému autu i se stavem tachometru bez dalsi prace.

Podobné vznikne tankovani z Uctenky pfipojené ze skenud, pokud je firma vede jako
tankovani (viz kapitola 35. PFipojeni skenl, menu Dokumenty > Skeny k dokladdm ). Sken jen
doplni chybéjici udaje, vyplnéné hodnoty neprepise.
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6.5 Podle ¢eho se priradi vozidlo

Kdyz tankovani vznika z dokladu nebo importu, aplikace vozidlo ur&i sama. Rozhoduje

prvni krok, ktery vozidlo najde:

Krok Podle ¢eho Poznamka

1 vozidlo vybrané ru¢né v okné nacteni nebo ve formulafi

2 SPZ z dokladu porovnava se bez mezer, pomlicek a rozdilu velikosti pismen
3 SPZ v textu dokladu kdekoli v popisu

4 platebni karta karta platna k datu, jeji drzitel, jeho vozidlo. Jen kdyz drzitel

fidi prave jedno aktivni vozidlo.

5 vychozi vozidlo firmy nebo jediné aktivni vozidlo

V seznamu je pod SPZ drobné uvedeno, podle ¢eho se auto pfifadilo (vybrano rucéné,
podle SPZ, SPZ v textu dokladu, podle karty ««.« 1234, vychozi vozidlo).

6.6 Krok za krokem: rucni zaznam a vazba na doklad
1. Na zalozce Tankovani kliknéte na Nové tankovani.
2. Vyplnte datum, mnozstvi, Castku a misto.

3. U mnozstvi zvolte jednotku I, nebo kWh. Predvyplni se podle auta (u elektromobilu
kWh). U plug-in hybridu ji ménte podle toho, zda tankujete benzin, nebo dobijite.

4. Vyplnte Tachometr. MUzZete ho nechat prazdny, aplikace doplni orientacni stav z knihy
jizd (zobrazi se jako =), pro pfesnost ho ale vyplnte.

5. Chcete-li tankovani spojit s dokladem, otevrete sekci Vazba na doklad, vyberte druh
dokladu (Pokladni doklad, Bankovni pohyb, U&etni zapis) a doklad. Aplikace nabidne
doklady kolem data tankovani, ty se shodnou c¢astkou jsou nahore.

6. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: tankovani je v seznamu a u vazby je proklik na doklad. Vazbu
zrusite tlacitkem Zrusit vazbu.

6.7 Krok za krokem: import tankovani ze souboru
1. Na zalozce Tankovani kliknéte na Import.

2. Tlacitkem Stahnout vzor ziskate Sablonu. Vyberte soubor tlacitkem Vybrat soubor a
zobrazit nahled.

3. Zkontrolujte nahled kazdého fadku (nové, uz evidovano, chyba).

4. Kliknéte na Importovat.

Sloupce: datum, cas, spz, palivo, litry, jednotka, cena_za_litr, celkem, bez_dph, dph,
mena , tachometr, stanice, cislo_uctenky, karta, poznamka. Povinné jsou datum a
celkem, chybi-li ¢astka, spocita se z litrd a ceny. Ze sloupce karta se uloZi jen posledni Ctyfi

Cislice.

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 19/ 36 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - Majetek a kniha jizd v MyUgtu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

Jak poznate, Ze je hotovo: zobrazi se vysledek (vytvofeno, doplnéno, duplicit, chyb).
Opakovany import nic nezdvoji, uz evidované radky se jen doplni o chybéjici udaje.

6.8 Krok za krokem: projit upozornéni k tankovani (mésicné)

Nad seznamem se objevi zluty panel Upozornéni k tankovani, kdyz u nékterého vozidla:

¢ chybi tachometr,

¢ je nesouvisly tachometr (nizsi stav nez u predchoziho tankovani),

¢ nesoulad odpoctu DPH (doklad uplatnuje jiny odpocet, nez dovoluje nastaveni
vozidla).

1. Kliknéte v panelu na Detail, rozbali se konkrétni data. Dotcené fadky maji odznaky
tachometr a DPH.

2. Chybi-li tachometr, doplfte ho rucné u tankovani.

3. Nemate-li skutecny stav, kliknéte na Nastav tachometr na odhad. Odhad se doplni jen
tam, kde stav chybi, ma v seznamu stitek odhad a v exportu znak = .Skutecny stav ho
pozdéji nahradi.

4. Pri nesouladu DPH opravte bud doklad, nebo nastaveni vozidla (kapitola 2.3).

Jak poznate, Ze je hotovo: panel Upozornéni k tankovani zmizel.

6.9 KdyzZ néco nejde

Co vidite

Tankovani z faktury nebo
pokladny nema tachometr

Tankovani se prifadilo
Spatnému autu

Drzitel karty fidi dvé auta a
podle karty se vozidlo
nepfifadi

Pokladni doklad se do
tankovani nepropsal

Faktura od stanice se v Nacist
z faktur nenabizi

Tlacitko Z pokladny chybi

odhad nelze u vozidla

MyWebdesign.cz s.r.o.

Proc¢

aplikace ho nema odkud vzit

chybi SPZ na dokladu, nebo
karta bez drzitele

z karty nejde poznat, kterym
autem tankoval

nejde o Cerpaci stanici ani
rozpoznatelné palivo

dodavatel neni oznacen jako
stanice

uzivatel nesmi ¢ist pokladnu

vUz nema zadny znadmy stav
tachometru, nebo je znam
jen kjednomu datu, nebo
sousedni stavy jdou proti
sobe

Strana 20/ 36

Co udélat

doplnte ho rué¢né, nebo kliknéte na
Nastav tachometr na odhad

u tankovani kliknéte na PFifadit a
vyberte spravné auto, zkontrolujte
drzitele karty a Ridiée u vozidla

je to zadmér, pomuze SPZ na Ucltence

upravte popis dokladu (palivo, mnozstvi,
SPZ), nebo tankovani zapiste ru¢né

v detailu dodavatele zaskrtnéte Cerpaci /
nabijeci stanice

pozadejte o pravo ke ¢teni pokladny

zadejte skutecné stavy, opravte
nesouvisly tachometr
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7. Zmény na majetku béhem roku

7.1 Kdy to potrebujete
e Majetek jste zdokonalili (pfistaviba, modernizace stroje).
e Chcete za rok neuplatnit danovy odpis.
e Majetek jste prodali, zlikvidovali, darovali, nebo zmizel.

e Pocitate odpisy z Cisel, ktera ucetni pocitala mimo program.

7.2 Krok za krokem: technické zhodnoceni

Technické zhodnoceni (TZ) je dodatecnd investice, ktera majetek zdokonali, napfiklad
pristavba nebo modernizace stroje. ZvysSuje vstupni cenu a zméni odpisy od pfislusného
roku.
1. Otevrete detail karty ve stavu V uzivani.
2. Kliknéte na Technické zhodnoceni.
3. Zadejte datum dokoncéeni, €astku a popis.
4. Zauctujte pofizeni zhodnoceni ruénim zapisem v deniku ( Ugetnictvi > Ugetni denik ).
Jak poznate, Ze je hotovo: zhodnoceni je v tabulce Technicka zhodnoceni (§33) a plan

odpisl se prepocital. Pokud soucet za rok nepresdhne 80 000 K¢, aplikace upozorni, ze
nejde o povinné technické zhodnoceni a Ize zvazit jednorazovy naklad.

POZOR: Karta promitne zhodnoceni do ceny a odpisU, ale Géetni zapis pofizeni
zhodnoceni na 02x a 042 negeneruje. Zauctujte ho ru¢nim zapisem v deniku.

Pridani ani smazani zhodnoceni nejde, pokud uz existuje potvrzeny odpis pozdéjsiho roku.
Nejprve takoveé roky vratte.

7.3 Krok za krokem: prerusit danovy odpis roku

U rovnomérnych a zrychlenych odpislG smite danovy odpis za rok prerusit (§26 odst. 8
zdkona o danich z pfijma).

1. Na detailu karty kliknéte na PFferusit odpis roku.
2. Vyberte rok.

3. Preruseni odvolate tla¢itkem Zrusit preruseni.

Jak poznate, Ze je hotovo: v planu odpist ma rok znacku PFeruseno §26/8. Danovy odpis
roku bude nulovy, zUstatkovd cena se nezméni a odpisovani dal pokracuje, jako by k
preruseni nedoslo.

Prerusit Ize jen rok, po kterém neni potvrzeny zadny pozdéjsi odpis.
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7.4 Krok za krokem: ru¢né prepsat danovy odpis roku

Kdyz prebirate Cisla, kterd Ucetni pocitala mimo program, muzete potvrzeny danovy odpis
roku prepsat.

1. Na detailu karty oteviete zdlozku Daflové v Planu odpisu.

2. Kliknéte na ikonu tuzky (Ruéné prepsat danovy odpis roku) u prislusného roku.

3. Vyplnte Danovy odpis roku (K¢) a povinny Davod.

4. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: fadek dostal Stitek ruéné a zména se zapsala do protokolu
¢innosti. Ru¢ni prepis zrusite ikonou Sipky zpét (Zrusit ruéni pfepis). V roce se schvalenou
Ucetni zavérkou uz odpis ménit nelze.

7.5 Krok za krokem: prodat majetek vydanou fakturou
Nejlepsi cesta vede z faktury, ne z karty.

1. Vytvorte vydanou fakturu a zaskrtnéte Prodej majetku.

2. U kazdé polozky vyberte v naseptavaci Karta majetku prodavanou véc (dlouhodoby i
drobny majetek najednou). Karta predvyplni popis fadku a urci ucet vynosu.

3. Fakturu vystavte.

Druh karty Vynos z prodeje

Dlouhodoby majetek Vynos na 641

Drobny majetek Vynos na 642

Jak poznate, Ze je hotovo: karta se sama uzavrela. Dlouhodoby majetek se vyradil véetné
douctovani zustatkové ceny, drobny majetek presel do stavu Prodano. Faktura dostala
klasifikaci DPH, ktera prodej dlouhodobého majetku nezapocitda do koeficientu. Storno
faktury vyrazeni vrati, dokud je obdobi oteviené. Jedna faktura mUze proddvat majetek i
fakturovat sluzbu, kazdy radek sedne na svUj Ucet.

TIP: Pokud se kartu nepodafi uzavfit, aplikace fakturu presto vystavi a vypiSe
upozornéni. Kartu pak vyradte ru¢né v detailu karty.

7.6 Krok za krokem: vyradit dlouhodoby majetek
1. Na detailu karty ve stavu V uzivani kliknéte na Vyradit.
2. Vyberte Typ vyfrazeni a zadejte Datum vyfrazeni (nesmi predchazet zarazeni).

3. Kliknéte na Vyradit majetek.

Typ Kdy
Prodej majetek jste prodali. Volitelné zadate Prodejni cenu bez DPH (jen evidencni
udaj).
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Typ Kdy

Likvidace majetek byl vyfazen z uzivani nebo zlikvidovan
Dar majetek jste darovali

Manko a skoda majetek zmizel nebo byl znicen

Jak poznate, Ze je hotovo: karta ma stav VyFazeno. Aplikace v jedné operaci:

1. dopocitala a zauctovala G€etni odpis roku vyrazeni,
2. potvrdila danovy odpis roku vyrazeni (typicky pulodpis),

3. zalctovala zUstatkovou cenu do ndkladd (podle typu vyfazeni napfiklad prodej na 541,
likvidace na 551, dar na 543, manko a skoda na 549) a vyradila majetek z opravek proti
Mmajetkovému Uctu,

4. nastavila kartu do stavu Vyrazeno.
Pokud vyfazeni uz zalctoval denik (pfevod z jiného programu, ru¢ni zapis), v okné vypnéte

Zaucétovat vyrazeni (zGstatkova cena a vyfazeni z evidence). Karta se vyfadi bez daldiho
zaUctovani a navaze se na existujici zapis (odkaz Zapis vyfazeni v deniku).

Vratit vyfazeni lze, jen dokud je Ucetni obdobi data vyrazeni oteviené. Aplikace stornuje
zapisy, smaze odpisy roku vyrazeni a vrati kartu do stavu V uzivani.

POZOR: Karta majetku neulctuje trzbu z prodeje. Vynos i DPH vznikaji vydanou
fakturou. Samotné vyrazeni resi jen oductovani majetku a opravek.

Upozornéni pfi vyrazeni:

e u darovani majetku s uplatnénym odpoctem DPH ovérte odvod DPH z ceny obvyklé,
interni doklad aplikace nevytvari,

¢ u likvidace, manka a skody doloZte zpUsob vyfazeni a pfipadnou Upravu odpoctu
DPH.

7.7 KdyzZ néco nejde

Co vidite Proc Co udélat
Zhodnoceni nejde pridat ani existuje potvrzeny odpis nejprve takové roky vratte (akce Smazat
smazat pozdéjsiho roku u posledniho potvrzeného roku)
Zhodnoceni bezemisniho u mimoradnych odpist §30a zaloZte pro zhodnoceni samostatnou
vozidla nezvysilo cenu TZ vstupni cenu nezvysuje kartu
Prerusit odpis roku nejde za vybranym rokem je uz prerusit Ize jen posledni rok u
pouzit potvrzeny pozdéjsi odpis, rovnomérnych a zrychlenych odpist
nebo metoda preruseni
neumi
Ru¢ni prepis odpisu nejde rok ma schvalenou ucetni vyplnte davod, ve schvaleném roce odpis
ulozit zavérku, nebo chybi Davod meénit nelze
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Co vidite Proc Co udélat

Vratit vyfazeni nejde Ucetni obdobi data vyfazenije = vraceni vyzaduje oteviené obdobi
uzavfené

Po prodeji auta chybi v karta trzbu neuctuje prodej provedte vydanou fakturou se

Ucetnictvi trzba zapnutym Prodej majetku, vynos na 641

vznikne z faktury

8. Konec roku: odpisy, inventarizace, uzavérka

8.1 Kdy to potrebujete

e Skoncil rok a majetek v uzivani ma mit zauctované odpisy.
o Chystate uzavérku ucetniho obdobi.

o Potrebujete dolozit jizdy a spotfebu auta za rok.

e Délate inventuru majetku.

8.2 Krok za krokem: zatictovat odpisy za rok

1. Odpisy zalUctujte pfred zahajenim uzavérky. Oteviete Nakup > Majetek .
2. Kliknéte na Zauctovat odpisy.

3. Vyberte Zdanovaci obdobi (rok). Lze vybrat jen skonceny rok.

4. Potvrdte tlacditkem Zauétovat.

Jak poznate, Zze je hotovo: aplikace ukaze vysledek Zaucétovano, Pfesko¢eno a Chyby.
Projde vsechny karty V uzivadni a pro kazdou zauctuje ucetni odpis roku (naklad proti
opravkam) a potvrdi dafovy odpis roku (bez zapisu do deniku). V Planu odpist ma rok
stav Potvrzeno (danové) a Zauctovano (Ucetni).

Karty s prerusenim nebo ru¢nim prepisem se v danové Casti preskoci. Chyba u jedné karty
(napriklad uzavfené obdobi) nezastavi ostatni. Pokud u karty chybi potvrzeny nebo
preruseny danovy odpis predchoziho roku, odpis se pro ni odmitne. Chybéjici rok doplnte
a spustte zauctovani znovu. Opakované spusténi téhoz roku zapisy prepise, dokud je
obdobi oteviené.

Chybné zauctovany rok smazete u posledniho potvrzeného roku akci Smazat v planu
odpisd. Smazani odstrani zapis v deniku, Ucetni odpis i potvrzeny danovy odpis tohoto
roku, abyste ho mohli zauc¢tovat znovu.

TIP: Odpisy zauctujte jednou ro¢né pred zahdjenim uzavérky. Po prfechodu obdobi

do stavu Uzavira se tla¢itko Zatétovat odpisy v Majetku nepUjde pouzit. Odpisy pak
zaUctujete v kroku Odpisy majetku v privodci uzavérky (kapitola 8.4).
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8.3 Krok za krokem: inventarizace majetku
Inventarizace je porovnani evidence se skutecnosti.

1. Vytisknéte Soupis drobného majetku k datu (kapitola 4.6) a seznam karet

dlouhodobého majetku (Export na seznamu nebo tisk Stdhnout inventarni kartu z
detailu).

2. Projdéte véci fyzicky, ovérte stitky, umisténi a odpovédné osoby.

3. Rozdily (chybéjici, rozbita nebo nalezena véc) zapiste vyfazenim, rucni kartou nebo
dpravou umisténi.

4. Otevrete Nastroje > Inventarizace 0¢t0 . Aplikace sestavi k rozvahovému dni soupis
zUstatk(d Uctld. U majetku (Ucty Oxx) napovidd, ze zUstatek dolozite inventarni kartou,
fyzickym ovérenim a odpisovym planem.

5. Zadejte skutecny stav, aplikace spocita rozdil. Protokol dokoncete, az kdyz nezlstane

nevyreseny ucet.

Jak poznate, Ze je hotovo: protokol inventarizace je dokonceny a rozdily jsou vysvétlené.
Aplikace umi sestavit seznam a soucty, nedokaze potvrdit skutec¢ny stav véci. Inventarizaci
majetku (dlouhodobého i drobného) zahrnuje i Uzavérkovy balicek. Podrobné kapitoly
46. Uéetni kontroly a inventarizace a 69. Inventarizace Gétu.

8.4 Krok za krokem: majetek v uzavérce
1. Oteviete Nastroje > Uzavérka a kliknéte na Zahajit uzavérku.

2.V kroku Pfedbézné kontroly kliknéte na Spustit kontroly. Kontroly upozorni na
majetek v uzivani bez zauétovanych odpisu roku, na neprazdny Ucet 041/042
(nedokoncené porizeni) a na majetek bez opravek.

3.V kroku Odpisy majetku zkontrolujte, Ze Ucetni odpisy roku jsou zauctované. Nejsou-li,
kliknéte na Zaucétovat odpisy roku.

4. Kliknéte na Potvrdit krok, nebo Preskodit.
Jak poznate, Ze je hotovo: krok ma datum dokonceni. Pokud v obdobi nebyl zadny

odpisovany majetek, krok se preskoc¢i sam a uzavreni knih neblokuje. Podrobnosti viz
manual Uzaverka a DPH a kapitola 72. Uzavérka.

8.5 Krok za krokem: ¢asové rozliseni drobného majetku (volitelné)

Uzavérka muze nabidnout volitelné casové rozliseni ndkladu drobného majetku. Nejde o
danovy odpis, ale o UcCetni politiku: ¢ast ceny, ktera patfi do pfristino obdobi, se odlozi na
Ucet 381 a v dalsim roce rozpusti.

1.V pravodci uzavérky otevrete krok Casové rozliseni.

2.V ¢asti Casové rozliseni drobného majetku vyberte politiku pro toto obdobi (tabulka
nize). U Pausalni % zadejte procento a limit vyznamnosti.

3. Kliknéte na Nacist navrh a zkontrolujte odklad na 381 u jednotlivych karet.
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4. Kliknéte na Zauctovat rozliseni.

Politiku vybirate pro kazdé ucetni obdobi zvlast:

Politika Co déla

Bez rozliseni naklad zlstane cely v roce pofizeni (vychozi)
Pomérné dle data porizeni odlozi se jen nespotrebovand ¢ast ceny za rozvahovym dnem
Pausalni % odlozi se procento z obratu Uctu 501. Musi odpovidat konzistentni vnitfni

politice pro nevyznamny soubor. Bez zdokumentovaného limitu
vyznamnosti ho nelze pouzit.

Jak poznate, Ze je hotovo: u rozliSeni je uvedeno Zadétovano s ¢astkou a v dalsim roce se
odklad rozpusti.

POZOR: Drobny majetek se podle zakona neodepisuje. Hranice 80 000 K¢ je danovy
limit, ne Ucetni hranice pro ¢asové rozliseni. Navrh nepotvrzujte bez dolozené doby
uzitku a vyznamnosti. Rozpusténi probéhne v dalsim roce celé, viceleté plnéni
vyzaduje ru¢ni harmonogram.

8.6 Krok za krokem: ro¢ni souhrn knihy jizd

1. Otevrete Dokumenty > Kniha jizd , zalozku Souhrny a zvolte rok.

2. Zkontrolujte sluzebni a soukromé kilometry, Navaznost tachometru a spotrebu
(pfehled nize).

3. Vyexportujte prehled do XLSX, nebo PDF jako prilohu k ucetnictvi.

Jak poznate, Ze je hotovo: u Navaznosti tachometru je v v pofadku (jinak souhrn ukaze

pocet nesouladu) a nahofe neni zadné Upozornéni k tankovani.
Zalozka Souhrny dava rocni prehled za zvoleny rok pro kazdé vozidlo:

¢ Ujeto: kilometry sluzebni, soukromé a nezarazené a pomér pro kraceni,
e Tachometr: stav od a do,
e Tankovani / nabijeni: naklady na pohonné hmoty a energii,

e Spotieba: I/100 km u paliva, kWh/100 km u elektfiny. U plug-in hybridu se obé
spotfeby pocitaji oddeéleng, litry se s kWh nikdy nescitaji. Hvézdicka znamena, ze u
nékterych tankovani nebylo znamé mnozstvi, spotreba je jen orientacni,

¢ Navaznost tachometru: hlida skoky mezi po sobé jdoucimi jizdami,
¢ Pausal na dopravu (srovnani): informativni srovnani s pausalem 5 000 a 4 000 K¢
mesicne.

Pausal se vzajemné vylucuje se skuteCnymi vydaji a Ize ho uplatnit nejvysSe u tfi vozidel.
Kniha jizd ho sama neuplathuje, jde o podklad pro Uvahu. Konec¢né posouzeni konzultujte

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 26 / 36 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - Majetek a kniha jizd v MyUgtu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

s danovym poradcem. Pod prehledem jsou grafy najetych kilometrd po mésicich a
kumulativné. Vse Ize vyexportovat do XLSX nebo PDF.

8.7 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat
Tlac¢itko ZaGétovat odpisy obdobi je ve stavu Uzavira se zaUuctujte odpisy pred uzavérkou; ve
nejde pouzit nebo je uzaviené, nebo stavu Uzavira se pouzijte Zauctovat
vybrany rok jesté neskoncil odpisy roku v kroku Odpisy majetku
Hromadné zau&tovani karta ma preruseni nebo pocty chyb a presko¢enych karet uvidite
neékterou kartu preskocilo ruéni prepis (darova cast se v souhrnu, chybéjici rok doplfite a
preskoci), nebo u ni chybi spustte znovu
potvrzeny odpis pfedchoziho
roku
Kontrola hlasi Majetek v odpisy roku nejsou zaUctujte odpisy (8.2 nebo 8.4)
uzivani bez zauctovanych zaluctované

uéetnich odpisa roku

Kontrola hlasi nenulové néjaky majetek c¢eka na zaradte ho do uzivani (kapitola 3)
zUstatky 041/042 zarazeni do uzivani

Navaznost tachometru hlasi skok mezi po sobé jdoucimi opravte tachometr u dotcenych jizd
nesoulad Jjizdami: chybi km, nebo se

jizdy prekryvaji

U spotreby je hvézdicka u nékterych tankovani nebylo = doplnte mnozstvi, jinak je spotreba
znameé mnozstvi orientacni

9. Odpisy: metody, skupiny a limity

9.1 Kdy to potrebujete
o Zakladate kartu a vybirate metodu, skupinu a zivotnost.
e Chcete pochopit, procC se danovy a ucetni odpis lisi.
e Porizujete osobni auto a fesite limit 2 000 000 K¢.

e Ctete Plan odpisti na detailu karty.

Odpis je zpUsob, jak rozlozit cenu majetku do vice let. MyUc&to pocitd dva druhy a oba
najdete na detailu karty v Planu odpist na zalozkach Danové a Uéetni.

9.2 Danové a ucetni odpisy: v ¢em se lisi

Darnové odpisy Uéetni odpisy
K éemu slouzi vypocet dané z pfijmu vérny obraz hospodareni v Ucetnictvi
Ridi je zakon, odpisova skupina vase odhadnuta doba pouzitelnosti
Krok rocni meésicni
Zapis do deniku ne, jen evidencni udaj pro pfiznani ano, naklad (551) proti opravkam
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Danové odpisy Uéetni odpisy

Kdy se méni po prvnim potvrzeném odpisu Uz ne zména plati od dalsiho mésice

Rozdil mezi danovym a ucetnim odpisem se promitne do pfiznani k dani z pfijmu. Tim, ze
se obé hodnoty lisi, nic nedoplacite navic: jde o stejnou cenu rozlozenou rizné v Case.

9.3 Krok za krokem: nastavit odpisy na karté
1.V editoru karty otevrete sekci Danové odpisy.
2.V poli Metoda dafovych odpist vyberte metodu (tabulka nize).

3. Vyberte Odpisovou skupinu (§30). U skupin 1az 3 pfipadné Zvyseni odpisu v 1. roce
(831/1) a zaskrtnéte Prvni odpisovatel.

4. U vozidla zaskrtnéte vlastnosti podle 9.6.
5.V sekci Uéetni odpisy zadejte U&etni zivotnost (mésice) a Uéetni zbytkovou hodnotu.
6. UloZte a zkontrolujte Plan odpisu na detailu karty.

Jak poznate, Ze je hotovo: v Planu odpist vidite ro¢ni (danové) a mésiéni (U¢etni) odpisy
a ZC konec posledniho roku je nula, pfipadné zbytkova hodnota.

9.4 Metody danového odpisu

Metoda Kdy ji pouzit

Rovnomérné §31 pravidelné rocni odpisy podle odpisove skupiny. Nejcasté&jsi volba.
Zrychlené §32 vys$si odpisy v prvnich letech, nizsi pozdéji

MimofFadné §30a - bezemisni | jen pro bezemisni vozidlo pofizené prvnim odpisovatelem v letech 2024 az
vozidlo 2028

Danovy = GUcetni (DNM) u nehmotného majetku se danovy odpis rovna ucetnimu
Neodpisuje se napfriklad pozemek
9.5 Odpisové skupiny

Skupina urcuje dobu odpisovani. Zarazeni majetku do skupiny urcuje priloha zakona o
danich z pfijm0, v pfipadé pochybnosti se poradte s Ucetni. Osobni automobil patfi do

skupiny 2.
Skupina Doba Poznamka
1 3 roky zvySeni odpisu v 1. roce mozné
2 5let zvySeni odpisu v 1. roce mozné, patfi sem osobni automobily
3 10 let zvySeni odpisu v 1. roce mozné
4 20 let bez zvyseni
5 30 let bez zvyseni
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Skupina Doba Poznamka

6 50 let bez zvyseni

Zvyseni odpisu v 1. roce (+10 %, +15 %, +20 %) je dostupné jen pro skupiny 1az 3 a jen pro
prvniho odpisovatele. U osobniho auta kategorie M1 ho pouzit nelze.

U skupiny 2 jsou sazby rovnomérného odpisu 11 % v prvnim roce a 22,25 % v dalSich letech.
Tyto hodnoty aplikace pocita sama, zadavate jen skupinu.

9.6 Osobni auta a limit 2 000 000 K¢

U vozidla zaskrtnéte Prvni odpisovatel, Vozidlo kategorie M1 (béZzny osobni automobil) a
pfipadné Vyjimka z limitu §30e (sanitni / pohfebni / koncese) nebo Bezemisni vozidlo.

U vozidla M1 bez vyjimky se uplatnény odpis krati, pokud vstupni cena presahuje 2 000
000 KE. Plan odpisd proto muze mit dva sloupce: Odpis (stanoveny zdkonem) a
Uplatnéno (Castka, kterou Ize uplatnit do danovych nakladud). Editor na limit upozorni.

POZN.: Mimoradné odpisy bezemisnich vozidel (§30a) se pocitaji po meésicich v
prdbéhu 24 mésicl (60 % a 40 %), nelze je prerusit a technické zhodnoceni u nich
nezvysuje vstupni cenu. Pro zhodnoceni zalozte samostatnou kartu.

9.7 Uéetni odpisy

U odpisovaného majetku zadejte U&etni Zivotnost (mésice) a U&etni zbytkovou hodnotu
(nulu nebo kladné cislo mensi nez vstupni cena). Odpis se pak rovhomérné rozlozi do
meésicud. Na vybér je i Metoda uUcetniho odpisu: Rovhomeérné dle doby pouzitelnosti nebo
Shodné s danovym odpisem (jen tam, kde se Ucetni a danové pojeti opravdu nelisi).

Doba pouzitelnosti je vas odborny odhad, jak dlouho majetek skutecné vyuzijete. Nemusi
se shodovat s odpisovou skupinou.

9.8 Plan odpisu na detailu karty

Plan je tabulka po letech se sloupci Rok, ZC pocatek, Odpis, Uplatnéno, ZC konec a Stav.
Stav radku je:

¢ Plan: rok je jen spocitany, nic zauctovano ani potvrzeno neni,

e Potvrzeno (danova zalozka) nebo Zau€tovano (Ucetni zalozka): rok uz ma skutecny

zdznam.

Znacka Pulodpis §26/7 oznacuje rok vyfazeni, kdy se danovy odpis krati na polovinu.
Znacka PFeruseno §26/8 oznacuje rok, kdy se odpis prerudil. U Gc¢etnich a mimoradnych
odpist Ize radek roku rozkliknout na Mésiéni rozpis.

Plan se pocitd prubézné. Minulé roky vychazeji z potvrzenych zaznamd, budouci se
prepocitaji hned po zméné parametru, napfiklad po pridani technického zhodnoceni.
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9.9 KdyzZ néco nejde

Co vidite Proc Co udélat
Plan odpist je prazdny majetek neni zafazen do zafadte majetek do uzivani, pfipadné
uzivani, nebo se neodpisuje zkontrolujte metodu
Zvyseni odpisu v 1. roce nejde skupina 4 az 6, nejste prvni zvyseni pro tuto kartu neuplatnite
zvolit odpisovatel, nebo jde o
vozidlo M1
Editor upozorriuje na limit vstupni cena presahuje 2 000 uplatnény odpis se krati, sloupec
vozidla M1 000 K¢ Uplatnéno ukdaze skute¢nou ¢astku
Mimoradny odpis §30a nejde chybi Bezemisni vozidlo zaSkrtnéete obée pole, nebo zvolte jinou
ulozit nebo Prvni odpisovatel metodu
U&etni Zivotnost je povinna odpisovany majetek ji zadejte Uéetni zivotnost (mésice)
potfebuje

10. Modelovy priklad: sluzebni auto od faktury po knihu jizd

Firma, platce DPH, koupila osobni automobil na fakturu. Priklad ukazuje celou cestu a
pracuje s témito &isly:

Udaj Hodnota

Cena auta bez DPH 1200 000 K¢

DPH 21 % 252 000 K&

Datum pofizeni (DUZP) 15. 3. 2026

Datum zarazeni do uzivani 1. 4.2026

Pocatecni stav tachometru 12 400 km

Uzivani firemni i soukromé, odpocet DPH pomérny 80 %

Pofizeni a karta majetku

1. Faktura od prodejce dorazi do Pfichozich doklad. U fadku nastavte Druh nakladu na
Dlouhodoby majetek a fakturu prijméte. Zauctuje se na Ucet nedokonceného pofizeni
(042).

2. Nakup > Majetek - Z pFijaté faktury - vyberte fakturu. Karta se predvyplni vstupni
cenou 1200 000 K¢ a datem pofrizeni 15. 3. 2026.

3.V editoru vyplnte Inventarni ¢islo M-000012 , Nazev "Sluzebnivlz, SPZ 1AB 2345", Druh
majetku Hmotny majetek, Majetkovy ucet 022 (UcCty opravek 082 a pofizeni 042 se
doplni samy).

4. Danové odpisy: Metoda Rovnomeérné §31, Odpisova skupina 2 (5 let), zaskrtnéte Prvni
odpisovatel a Vozidlo kategorie M1. Cena je pod limitem 2 000 000 K¢, kraceni tedy
nehrozi.

5. Uéetni odpisy: Uéetni Zivotnost (mésice) 60, Uéetni zbytkova hodnota
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1. Mé&si¢ni Ucetni odpis bude 1200 000 / 60 = 20 000 KE.

6. UloZte a kliknéte na Zafadit do uzivani s datem 1. 4. 2026 a zaskrtnutym Zadctovat
zafazeni (02x / 04x). Cena se pfesune z Uc¢tu 042 na ucet 022.

POZN.: Priklad pocita s vstupni cenou 1 200 000 K¢&. Pfi pomérném odpoctu DPH
muze cast DPH bez naroku na odpocet zvySovat pofizovaci cenu. Zda a jak ji do
vstupni ceny zahrnout, ovérte s ucetni, nez kartu zaradite do uzivani. Po zarazeni uz
vstupni cenu nezmeénite.

Odpisy po prvnim roce
1. Danové odepisete v roce zarazeni 11 % z 1200 000 K¢, tedy 132 000 K. V dalsim roce
22,25 %, tedy 267 000 K&. Pfesné tastky i roky ukaze Plan odpisi na zélozce Dafnové.

2. Ugetni odpis &ini 20 000 K& mésicné. Plan na zalozce U&etni ukaze, od kterého mésice
se odpis pocita a kolik Cini za rok 2026.

3. Po skonceni roku 2026 kliknéte na seznamu na Zauctovat odpisy, vyberte rok 2026 a
Zauctovat. Ucetni odpis jde do naklad (551) proti opravkam (082), danovy odpis se jen
potvrdi pro pfiznani.

4. Rozdil mezi danovym a Ucetnim odpisem se promitne do pfiznani k dani z pfijmu.
Kniha jizd za Fijen

1. Dokumenty > Kniha jizd » Automobily - Nové auto: SPZ 1AB 2345, Palivo Nafta,
Tachometr (zahajeni) 12 400, Ridi€ je zamé&stnanec, Rezim uzivani Firemni i
soukromé, Odpoéet DPH Pomérny (§ 75) s Podilem odpoé&tu 80 %.

2.V fijnu zapisete tlaCitkem Novy zaznam pét jizd, napriklad:

Datum Uéel a trasa Km Kategorie

2.10. Jednani s klientem ABC, Praha - Brno 205 Sluzebni

2.10. Navrat z jednani, Brno - Praha 205 Sluzebni

9.10. Skoleni zamé&stnancd, Praha - Kladno a 920 Sluzebni
zZpét

17.10. Vikendovy vylet 160 Soukroma

28.10. Schiizka s dodavatelem DEF, Praha - 140 Sluzebni

Plzen a zpét

1. Za fijen je to 800 km. Sluzebnich je 640 km (80 %), soukromych 160 km (20 %).
Tachometr se posune z 12 400 na 13 200 km. Pomér 80 : 20 odpovida nastavenému
pomeérnému odpoctu DPH.

Tankovani za fijen

1. Dodavatel Cerpaci stanice oznacte v jeho detailu jako Cerpaci / nabijeci stanice.
Faktury od ngj pak vytézite tlacitkem Nacist z faktur.

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 31/ 36 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - Majetek a kniha jizd v MyUgtu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

2. Firemni kartou zameéstnance (zalozenou v Platebnich kartach s drzitelem
zameéstnancem) natankujete dvakrat: 30 | za 1155 K¢ a 26 | za 1 001 K&. Obé platby se po

sparovani s bankovnim pohybem nebo po vytézeni faktury pfifadi autu podle karty.
Celkem 56 | za 2 156 KC.

3. Spotfeba za mésic je 56 /800 x 100 = 7,0 /100 km. Tu uvidite v zaloZzce Souhrny.
4. Panel Upozornéni k tankovani nic nehlasi, pokud je u tankovani vyplnény tachometr a

odpocet DPH dokladu odpovida nastaveni vozidla.

Konec roku
1.V zalozce Souhrny zkontrolujte sluzebni a soukromé kilometry za rok, Navaznost
tachometru a spotrebu. Vyexportujte prehled do PDF jako pfilohu k Ucetnictvi.

2. Pri pozdéjsim prodeji auta vystavite vydanou fakturu se zapnutym Prodej majetku.
Karta se sama vyradi a vynos pujde na 641.

Rocni odpisy

/ Za(ctovat odpisy

Faktura Karta majetku Zarazeni
1200 000 K¢ skupina 2, 60 mésicu 1. 4. 2026

Vozidlo Jizdy a tankovani Souhrny
v knize jizd 800 km, 56 | 80 % sluzebni

11. Casté otazky

Kde najdu Majetek v menu? V sekci Nakup, hned pod Drobnym majetkem: Nakup >
Majetek . Majetek se zobrazi jen firmam s podvojnym ucetnictvim.

Jak poznam, jestli koupena véc je dlouhodoby, nebo drobny majetek? Rozhoduje vase
vnitfni smérnice, cena za kus (hranice 80 000 KC pro danové odpisy movitého majetku) a
samostatna pouzitelnost véci. Navrh pomuze z pravidel nakladl, konec¢né zarazeni je na
ucetni.

MUZu zménit vstupni cenu nebo odpisovou skupinu, kdyZ jsem se prehlédl? Pred
zarazenim do uzivani ano. Po zafazeni je cena zamcena, po prvnim potvrzeném odpisu i

danové parametry. Pak je nutné nejdfiv smazat odpisy odzadu, pfipadné kartu smazat a
zalozit znovu, pokud nema potvrzené odpisy.

Tlacitko Zauctovat odpisy nejde pouzit. Obdobi je uZz ve stavu Uzavira se nebo je
uzaviené. Odpisy zaUctujte pred uzavérkou, pfipadné v kroku Odpisy majetku v prlvodci
uzavérky. Vybrany rok také musi byt skonceny.

Hromadné zauctovani nékteré karty preskocilo. Karta ma preruseni nebo ruéni prepis
(danova cast se preskoci), nebo u ni chybi potvrzeny odpis predchoziho roku. Pocet chyb a
preskocenych karet uvidite v souhrnu po dobéhnuti.

Po prodeji auta chybi v Gcetnictvi trzba. Karta trzbu neudctuje. Prodej provedte vydanou
fakturou se zapnutym Prodej majetku, vynos na 641 vznikne z faktury.
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Da se vyrazeni vratit? Ano, tlac¢itkem Vratit vyrazeni, ale jen dokud je Ucetni obdobi data
vyrazeni otevrené.

Moje auto nema v knize jizd tachometr u tankovani. U tankovani z faktury nebo
pokladny ho aplikace nema odkud vzit. Doplnte ho rucné, nebo kliknéte na Nastav
tachometr na odhad. Odhad je orienta¢ni a nahradi ho skutecny stav.

Tankovani se pfifadilo Spatnému autu. Ve vybéru vozidla u tankovani kliknéte na PFifadit
a vyberte spravné auto. PriCina byva chybéjici SPZ na dokladu nebo karta bez drzitele.
Zkontrolujte, Ze je u karty drzitel a u vozidla Ridié.

Drzitel karty fidi dvé auta a podle karty se vozidlo nepfifadi. Je to zamér. Z karty nejde
poznat, kterym autem tankoval. Pomuze SPZ na Uctence.

Opakovany import tankovani nevytvofi duplicity? Nevytvofi. Radek, ktery uz v knize je,
se jen doplni o chybéjici udaje.

Musim do knihy jizd psat soukromé jizdy? Doporucujeme. U smiSeného uzivani je
pomeér kilometrd podkladem pro kraceni odpoctu DPH.

12. Co aplikace nedéla a jak to obejit

Co aplikace nedéla Jak to obejit

Neuctuje trzbu z prodeje majetku vystavte vydanou fakturu se zapnutym Prodej majetku
z karty

Neuctuje technické zhodnoceni zalctujte ru¢nim zapisem v deniku, karta promitne jen cenu a odpisy
na 02x a 042

Nehlidad zmény zakona o sazbach pred uzavérkou ovérte aktudlni znéni s Ucetni

a limitech

Nepfida technické zhodnoceni k zaloZte pro zhodnoceni samostatnou kartu

vozidlu s mimoradnymi odpisy

§30a

Neuctuje kartu drobného naklad vznika z pfijaté faktury, karta je jen evidence

majetku

Nepotvrdi, ze véc fyzicky existuje provedte fyzickou inventuru podle soupisu a rozdily zapiste ru¢né
Nevytvofi interni darovy doklad vystavte ho mimo aplikaci a pfipadny odvod DPH ovérte

pfi darovani nebo likvidaci

Nezauctuje ¢ast DPH bez naroku oVérte s UcCetni, zda a jak ji zahrnout do vstupni ceny pred zafazenim
na odpocet u smiseného auta do

ceny sama

Kniha jizd sama neuplatni pausal pausal jen srovnava. Nahrady zaméstnanci vedete v Mzdy >

ani nespocitad kilometrovou Cestovni nahrady

nahradu

Neumi zjistit skutecny stav doplfte ho ru¢né nebo pouzijte odhad

tachometru, pokud ho nezadate
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Co aplikace nedéla Jak to obejit

Nesmaze vozidlo s historii jizd

nebo tankovani

Pokladni doklad nevytvori
tankovani bez rozpoznatelného

paliva

13. Slovnik pojmu

auto archivujte pfi Upravé

upravte popis dokladu, pfidejte SPZ a mnozstvi, nebo tankovani
zapiste ru¢né

Pojem Vysvétleni

Dlouhodoby majetek

Drobny majetek

Inventarni ¢islo
Vstupni cena
Odpis

Danovy odpis
Uéetni odpis

Odpisova skupina

Rovnomérné odpisy
Zrychlené odpisy

Prvni odpisovatel

Zvyseni odpisu v 1. roce
Opravky
Zustatkova cena (ZC)

Technické zhodnoceni
(T2)

Preruseni odpisu
Pulodpis

Vyrazeni

Zarazeni do uzivani

Historicky majetek

Nedokoncené pofrizeni

MyWebdesign.cz s.r.o.

majetek pouzivany delsi dobu nad hranici drobného majetku. Jeho cena se
rozklada do vice let odpisy.

levnéjsi véci s delSim uzivanim, které firma podle smérnice dava pfri porizeni
rovnou do nakladu

jedinecné oznaceni véci, které se nalepi na majetek a slouzi k inventure
cena, za kterou majetek pofidite, zaklad pro vypocet odpist

C¢ast ceny majetku, ktera se vdaném obdobi uplatni jako naklad

odpis podle zdkona o danich z pfijmu, slouzi k vypoctu dané

odpis podle Ucetnich pravidel a odhadu doby pouzitelnosti

skupina 1az 6 podle druhu majetku, urcuje dobu a sazby danového
odpisovani

kazdy rok se odepisSe stejna sazba ze vstupni ceny
Vvys$si odpisy v prvnich letech, nizsi pozdéji

firma, kterd majetek poprvé uvedla do pouzivani. Jen ta muize uplatnit
zvyseni odpisu v prvnim roce.

navyseni prvniho odpisu 0 10, 15 nebo 20 % u skupin1az 3
soucet dosud uplatnénych odpist majetku, Uctuji se na zvlastni ucet
vstupni cena po odedteni odpisy, tedy kolik majetku jesté zbyva k odepsani

dodatec¢na investice do majetku, kterd ho zdokonali a zvysi jeho cenu

rozhodnuti neuplatnit danovy odpis za rok, zlGstatkova cena se nezméni
zkraceny danovy odpis v roce vyfazeni majetku

ukonceni evidence majetku prodejem, likvidaci, darem nebo manko ¢i
Skodou

den, kdy majetek zacnete pouzivat a od kterého se odepisuje

majetek pofizeny pfed nasazenim MyU&ta, zaklada se s jiz uplatnénymi
odpisy

Ucet 041 a 042, na kterém majetek ¢ekd na zarazeni do uzivani
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Pojem Vysvétleni

Casové rozliseni
Inventarizace
M1

Bezemisni vozidlo

SPzZ
Tachometr

Kniha jizd

Sluzebni a soukroma jizda

Odpocet DPH

Pausal na dopravu

kWh

Dimenze Vozidlo

Platebni karta (drzitel)

Cestovni nahrady

ZoU, ZDP

rozdéleni ndkladu mezi vice obdobi, aby se kazdé zatiZilo jen svou ¢asti
porovnani evidence se skutecnosti, soupis a fyzické ovéreni majetku
kategorie béZného osobniho automobilu, u které plati limit 2 000 000 K¢

vozidlo bez emisi, napfiklad elektromobil, pro které plati zvlastni rychlejsi
odpisy

statni poznavaci znacka, registracni znacka vozidla
stav pocitadla ujetych kilometrd ve vozidle

evidence jizd vozidel, kterd doklada sluzebni vyuziti auta a opodstatnéni
nakladu

sluzebni patfi k podnikani, soukroma je danoveé neuznatelna

narok firmy snizit dan o DPH z nakupl. U auta mize byt plny, pomérny
(podle podnikatelského uziti) nebo zadny.

zjednoduseny zpUsob uplatnéni ndkladd na auto pevnou ¢astkou mési¢né
misto skute¢nych vydajd

kilowatthodina, jednotka elektrické energie pouzivana u nabijeni
elektromobilG

Stitek na dokladech, podle kterého vykazy ukazou naklady jednotlivych aut

firemni karta pfifazena zameéstnanci, podle které se tankovani pfifadi jeho
vozidlu

nahrady zaméstnanci za sluzebni cestu, tedy stravné, jizdné, ubytovani a
kilometrova nahrada

zdkon o Ucetnictvi a zdkon o danich z pfijmud

Souvisejici dokumentace

Vdechny pfirucky najdete ke stazeni na myucto.cz/prirucky, kompletni manual online na

myucto.cz/manual a v aplikaci pfes napovédu.

Dalsi prirucky

PFirucka O ¢em je

Zac¢iname a prechod z jiného

systému
Klientsky portal
Al asistent v MyUétu

Fakturace a pohledavky

Workflow dokladd v MyUétu

Mzdy v MyUétu

MyWebdesign.cz s.r.o.

prvni nastaveni firmy, uzivatelé, prfevod dat ze starého programu

predavani dokladd Ucetni a faktury pro podnikatele
pripojeni do Claude a ChatGPT, dotazy na Cisla firmy
vydané faktury, zalohy, upominky a parovani plateb
prijaté doklady od pfijmu pres schvaleni po Uhradu

zameéstnanci, dochazka, mzdovy béh, platby a podani
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Pfirucka O ¢em je

E-shop a sklad skladové karty, pohyby, inventura, e-shop a Shoptet
Uzavérka a DPH meésicni kontroly, DPH, KH, SH, ro¢ni uzavérka
Dimenze v MyUétu stfediska, projekty, rozpad nakladl a schvalovani
Manazerské prehledy zisk, trzby, cashflow a prehled za skupinu firem

Kapitoly kompletniho manualu

Kap. Nazev Kap. Nazev
23 | Prijaté faktury (nakupy) 68  Aktivace Ucetnictvi
27 = Drobny majetek 69 Inventarizace Uctu
28 Majetek 72  Uzavérka
31 Platebni karty 74 | Danova evidence
32 | Pokladna 78 = Cestovni nahrady
35 | Pripojeni skenl k dokladdm 103 | Prechod z Money S3
36  Kniha jizd N2 Kreditni karty
46 Ugetni kontroly a inventarizace M4 Dimenze

52 | Ucetni denik

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 36 / 36 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



