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Vitejte ve skladu a e-shopu

At prodavate pfes e-shop, Shoptet nebo na fakturu, v MyU&tu mate zboZi, zasoby i
Ucetnictvi pohromadé. Vite, co mate skladem, co je na cesté a co je potreba objednat, a
skladové pohyby se zauctuji samy. PriruCka vas provede od prvni skladové karty az po rocni
inventuru.

Tento manual vas provede prodejem zbozi v MyU¢tu v pofadi, v jakém se skutecné déla.
Zacina jednorazovym nastavenim (zapnuti skladu, sklady, karty, katalog, ceny, pocatecni
stav), pokracuje kazdodennim provozem (nakup, pfijem, prodej, objednavky zakaznikd,
Shoptet) a konc&i mésicnimi sestavami a roCni inventurou a uzavérkou zasob. Kazda
kapitola ma stejny vzor: kdy ji potfebujete, postup krok za krokem, jak poznate, ze je
hotovo, a co délat, kdyz néco nejde. Pravidla a vyjimky jsou vzdy az na konci kapitoly v ¢asti
Podrobnosti.

Nazvy tlacitek, poli a zdlozek jsou uvedeny tuéné presné tak, jak je v aplikaci uvidite. Cesta
V. menu je zapsana jako Sklad > Skladové karty. Dimenzim (stfediska, projekty) se
podrobné vénuje samostatny manual Dimenze v MyUé&tu. Zkratky a odborné pojmy (SKU,
EAN, DUZP, OSS, KN8 a dalsi) vysvétluje Slovnik pojmu v kapitole 21.

Jak manual cist

Situace Kapitoly

Zavadite sklad poprvé Rychly start nize, pak 1 (zapnuti), 2 (sklady), 3 (karty), 4 (katalog), 5
(ceny) a 6 (pocatecni stav)

Bézny tyden ve skladu a e- kalendar nize, pak 8 az 12

shopu

Mésic¢ni a rocni prace 14 (sestavy), 15 (inventury) a 16 (uzavérka zasob)

Resite konkrétni problém tabulky KdyZ néco nejde na konci kazdé kapitoly, ¢asté otazky v

kapitole 19 a seznam omezeni v kapitole 20

Chcete vidét cely postup na kapitola 18
prikladu
Co si precist podle role

Role Co fesi Kapitoly

Majitel, vedouci zapnuti skladu, pfehledy zasob, co se déje s 1,9,14,18
penézi ve zbozi

Skladnik karty, pfijem a vydej, prevody, inventura, 2,3,6,10,15
vychystani

Nakupdi dodavatelé, objednavky, doplnéni zasob 9,12

Spravce e-shopu, katalog, ceny, akce, objednavky zakaznikdy, 4,510, 1

obchodnik Shoptet

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 2/ 54 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - E-shop a sklad v MyUétu - uZivatelsky manual

Co resi

ocenovani, vazba na faktury, DPH, uctovani,

uzavérka zasob

Kalendar prace se skladem a e-shopem

MyWebdesign.cz s.r.o.

Kapitoly

7,8,13,15,16

Orientacni rozvrzeni. Kdo prodava jen na fakturu, vynecha radky o objednavkach zakaznikl

a Shoptetu.

Kdy

jednou na zacéatku

jednou na zac¢atku
jednou na zac¢atku

jednou na zaéatku

jednou na zac¢atku

jednou k datu
zahdjeni

jednou pfi napojeni
pfi kazdém nakupu
pfi kazdém dodani
pfi kazdém prodeji

pfi objednavce
zakaznika

prubézné, u Shoptetu
i nékolikrat denné
prubézné

pfi zméné nakupnich
cen nebo pred akci

kazdy mésic
za kazdé referencéni
obdobi

pribézné podle planu

MyWebdesign.cz s.r.o.

(of¢)

Zapnout skladovou evidenci (kapitola 1)

Zalozit sklady (kapitola 2)
Zalozit skladové karty (kapitola 3)

Pripravit Ciselniky a nahrat katalog
(kapitola 4)

Nastavit prodejni ceny (kapitola 5)

Naskladnit pocatecni stav (kapitola 6)

Nastavit Shoptet nebo vilastni e-shop
(kapitola 1)

Objednat u dodavatele (kapitola 12)

Naskladnit pfijemkou nebo z pfijaté
faktury (kapitoly 6 a 8)

Vystavit fakturu s kartou, vydejka vznikne

sama (kapitola 8)

Potvrdit, vychystat, expedovat,
vyfakturovat (kapitola 10)

Nacist objednavky, vyresit kontrolu DPH
(kapitola 1)

Zjistit, co doobjednat (kapitola 12)

Zkontrolovat prodejni ceny, zalozit akeéni

cenu (kapitola 5)

Zkontrolovat stav zasob a prodeje
(kapitola 14)

Pripravit podklad pro Intrastat (kapitola
3)

Cyklicka inventura ¢asti skladu (kapitola
15)

Strana 3 /54

Kde v aplikaci

Firma > Nastaveni , Vést
skladovou evidenci

Sklad > E-shop , zdloZzka Sklady
Sklad > Skladové karty

Sklad > E-shop

zalozka Ceny na karté

Sklad > Prijemky a vydejky,
Import poc¢atecnich zasob

Sklad » Shoptet, Sklad -
Integrace

Sklad > 0bjednavky

Sklad > Prijemky a vydejky,
detail pfijaté faktury

editor faktury
Prodej > Prodejni

objednavky , Sklad >
Vychystdni a expedice

Sklad > Shoptet ,zdloZka
Objednavky

Sklad 2 0bjednavky , Doplnéni
zasob

zalozka Ceny na karté

Sklad > Sestavy

Sklad » Intrastat export

Sklad » Inventury
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Kdy Co Kde v aplikaci
k rozhodnému dni, Fyzickd inventura (kapitola 15) Sklad » Inventury , Nova
obvykle na konci roku inventura
pfi ro¢ni uzavérce Zauctovat konecny stav zasob (kapitola Nastroje > Uzavérka , krok
16) Zasoby
Rychly start

1. Zapnéte sklad. V nastaveni firmy zaskrtnéte Vést skladovou evidenci (kapitola 1). Do
té doby se v menu sekce Sklad vibec nezobrazi.

2. Zalozte prvni sklad a karty. Sklad vytvofite v Sklad > E-shop , zalozka Sklady. Karty
zboziv Sklad > Skladové karty tlacitkem Nova skladova karta (kapitoly 2 a 3).

3. Naskladnéte pocatecni stav. Prijemkou, nebo hromadné pres Import pocatecnich
zasob (kapitola 6). Prijemka musi byt ve stavu Zaucétovano, jinak se skladem nic
nezméeni.

4. Vystavujte faktury s kartami. Na radku faktury vyberte skladovou kartu. Pfi vystaveni
se sama vytvori vydejka (kapitola 8).

5. Nastavte minimum. U karet, které nesmi dojit, vypliite Minimalni zasobu. Aplikace
vam pak navrhne, co doobjednat (kapitola 12).

6. Na konci roku provedte inventuru a zauctujte krok Zasoby v uzavérce (kapitoly 15 a
16).

Dodavatel

Objednavka dodavateli

Na cesté
Prijemka
Sklad
skladem E-shop nebo Shoptet
Rezervace
Uzavérka roku Inventura prodejni objednavky Prodejni objednavka
Ucetnictvi . Faktura s kartou ,
, Rozdilové doklady A Rezervovano
zasoby automaticka vydejka

|

Vychystani
a expedice

e

Vydejka

Vydana faktura

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 4 / 54 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - E-shop a sklad v MyUétu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

1. Zapnuti skladu a prehled modulu

1.1 Kdy to potirebujete
e ZacCinate vést sklad a potrebujete, aby se v menu objevila sekce Sklad.
¢ Chcete vypnout nebo zapnout automatickou vydejku pfi vystaveni faktury.

e Nevite, kde v menu najdete sklad, katalog nebo napojeni na Shoptet.

1.2 Krok za krokem: zapnout sklad

1. Otevrete Firma > Nastaveni .

2.V oddilu Vést skladovou evidenci zaskrtnéte Vést skladovou evidenci. Bez komeréni
licence je prepinac zamceny.

3. Podle potfeby nastavte navazujici volby:
o Automaticka vydejka pFi vystaveni faktury (vychozi zapnuto),
o Na PDF faktury rozepsat baleni na zakladni jednotky,

o Zbozi se pocita ,,na cesté" od stavu: Odesland objedndavka, nebo AZ potvrzena
dodavatelem.

4. Ulozte nastaveni.

Jak poznate, Ze je hotovo: v menu se objevi sekce Sklad a z menu Prodej zmizi
jednoduchy Cenik.

TIP: Sklad se zapina za provozu. Faktury vystavené drive skladové doklady nemaji.
Pocatecni stav proto naskladnéte pfilemkou nebo importem k datu, od kterého
chcete sklad vést (kapitola 6).

1.3 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Sekce Sklad v menu chybi Modul je nepovinny a neni Zaskrtnéte Vést skladovou
zapnuty, nebo nemate oprdvnéni  evidenciv Firma >
Nastaveni . Zapnout ho smijen
spravce firmy.

Prepinac Vést skladovou Firma nema komercni licenci Aktivujte licenci, viz manual
evidenci nejde zagkrtnout aplikace, kapitola 105 (Licence a
aktivace)
Chybi poloZzka Cenik Firmeé se skladem se jednoduchy @ Ceny zboZi upravujte na kartég,
cenik skryva kapitola 5
Skladoveé funkce odmitaji i ¢teni Modul neni pro firmu zapnuty Zapnéte ho, viz krok 2
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1.4 Podrobnosti a pravidla

Sklad je doplnkovy modul. Funguje stejné dobfe v podvojném Ucetnictvi i v danové
evidenci a vedle faktur pfibyvaji Ctyri véci: skladové karty, skladové doklady, inventury a
objednavky u dodavatell. Katalog e-shopu (kategorie, parametry, ceny, preklady) je jen
rozsifeni téze skladové karty. Karta tedy slouzi zaroven pro sklad, fakturaci i prezentaci
zbozi na internetu.

1.4.1 Kde co najdete

Sekce Sklad v menu se zobrazi jen po zapnuti modulu.

Cesta v menu K ¢emu slouzi

Sklad > Skladové karty seznam zbozi, materidlu a vyrobkd, detail a skladova kniha

Sklad > Prijemky a vydejky skladové doklady (pfijemky, vydejky, pfevodky), import pocatecnich
zasob

Sklad > Vychystdni a skenovani zbozi, baleni zasilek, fyzické vratky

expedice

Sklad > Objednavky objednavky u dodavatell a navrh doplnéni zasob

Sklad » U dodavatele kdo zbozi nabizi, za kolik a v jaké Ihuté

Sklad > E-shop Ciselniky katalogu, sklady, import zbozi, ceny

Sklad » Inventury privodce inventurou

Sklad » Sestavy stav zasob, ocenéni k datu, prodeje karet

Sklad > Intrastat export podklad pro hlaSeni Intrastat

Sklad > Ulohy e-shopu prabéh dlouhych operaci na pozadi (import, pfecenéni)

Sklad » Integrace napojeni externiho e-shopu pres webhook a API

Sklad > Shoptet napojeni Shoptetu pres soubory a feed

Prodej > Prodejni objednavky objednavky zékaznikl s rezervaci zbozi

1.4.2 Volby skladu v nastaveni firmy

Volba Vyznam

Vést skladovou evidenci zpfistupni karty, doklady, inventury a pfida do menu sekci Sklad
Automaticka vydejka pfi vystaveni pfi vystaveni faktury s kartami se sama vytvofi a zalUctuje vydejka.
faktury Ve vychozim stavu zapnuto.

Na PDF faktury rozepsat baleni na u radku prodaného v kartonech doplni na PDF celkové mnozstvi
zakladni jednotky v kusech

Zbozi se pocita ,,na cesté” od stavu Odeslana objednavka (vychozi), nebo Az potvrzena

dodavatelem. Vysvétluje ji kapitola 9.
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1.4.3 Dva ceniky se nemichaji

MyU&to ma dvé oddélené sady cen. Jednoduchy Cenik slouZi pro fakturaci sluzeb a
firmam se zapnutym skladem zmizi z menu. Firma se skladem ceny zbozi odvozuje ze
skladoveé karty (kapitola 5) a ceny se mezi obéma sadami neprenaseji.

2. Sklady a lokace

2.1 Kdy to potfebujete
e Zavadite sklad a potrebujete zalozit hlavni sklad.
e Pribyla prodejna, sklad reklamaci nebo karanténa.

e Chcete zbozi ve skladu rozdélit na regaly a police.

2.2 Krok za krokem: zalozit sklad
1. Otevrete Sklad > E-shop a zdlozku Sklady.
2. Kliknéte na Novy sklad.
3. Vyplnte Kéd a Nazev. Kod musi byt v rdmci firmy jedinecCny.
4. U hlavniho skladu zaskrtnéte Vychozi sklad. Smi byt jen jeden.

5. U skladu, ze kterého se prodava zdkaznikGm, ponechte Prodejny sklad. Sklad pro
karanténu nebo reklamace nechte neprodejny.

6. Podle potieby vyplite Zpusob zjisténi skuteéného stavu a osoby odpovédné za
zjisténi stavu a za provedeni inventury. Pfedvyplni se do inventury (kapitola 15).

7. UlozZte.

Jak poznate, Ze je hotovo: sklad je v tabulce a u néj se ukazuje Hodnota zasob. Vychozi
sklad nese stitek vychozi a predvyplnuje se do novych skladovych dokladU.

2.3 Krok za krokem: rozdélit sklad na lokace

1. Otevrete Sklad > E-shop a zalozku Sklady.

2.V casti Skladové lokace kliknéte u skladu na Nova lokace.

3. Vyplnte Koéd lokace a Nazev lokace (napfriklad regal nebo police).

4. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: lokace se zobrazi u skladu ve tvaru kéd - nazev. Vybirate ji u
karet se sledovanim sarzi nebo sériovych cisel.

2.4 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat
Sklad s timto kddem uz existuje Kdéd skladu je v rdmci firmy Zvolte jiny kod
jedinecny
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Co vidite Proc¢ Co udélat

Sklad nelze smazat - ma nenulovy Sklad s pohyby se nemaze Odsgkrtnéte Aktivni, sklad se
stav nebo skladové pohyby pfestane nabizet

Zbozi se zakaznikim nenabizi Sklad neni Prodejny sklad Zapnéte Prodejny sklad, nebo

pouzijte jiny sklad

2.5 Podrobnosti a pravidla

Firma muze mit libovolny pocet skladu (hlavni sklad, prodejna, sklad reklamaci).

Pole Vyznam

Koéd, Nazev kdd je povinny a v ramci firmy jedine¢ny
Vychozi sklad predvyplnuje se na nové doklady. Smi byt jen jeden.
Prodejny sklad jen z prodejnych skladd se nabizi zbozi zdkaznikdm. Neprodejny sklad

se hodi na karanténu a reklamace.

Aktivni neaktivni sklad se nenabizi

Zpusob zjisténi skuteéného Fyzické pfepoéitani, Méfeni, Vazeni, nebo Jiny zpusob
stavu

Osoba odpovédna za zjisténi predvypliuji se do inventury (kapitola 15)

stavu, Osoba odpovédna za
provedeni inventury

Tabulka ukazuje u kazdého skladu aktualni Hodnotu zasob. Sklad s nenulovym stavem
nebo pohyby nelze smazat, jen deaktivovat. Karty bez sledovani lokaci nevyzaduiji.

3. Skladové karty

3.1 Kdy to potiebujete

e Zavadite sklad a zakladate zbozi, material nebo vyrobky.

Pribylo nové zbozi.

Potrebujete zmeénit minimalni zasobu nebo dodavatele u vice karet najednou.

Zbozi prodavate do jinych zemi EU a potfebujete Udaje pro Intrastat.

3.2 Krok za krokem: zalozit skladovou kartu

1. Otevrete Sklad » Skladové karty a kliknéte na Nova skladova karta.

2. Vyplnte Nazev (povinny, nejvyse 255 znakd). SKU mdzete nechat prazdné, doplnise z
nazvu.

3. Zvolte Typ: Material, Zbozi, nebo Vyrobek. Typ urcuje, na které Ucty se zasoba Uctuje v
uzavérce (kapitola 16).

4. Vyplite Mérnou jednotku, EAN, Sazbu DPH (prodej), Prodejni cenu bez DPH a
Minimalni zasobu. Pod minimem se karta zvyrazni ¢ervené a navrhne se k
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doobjednani.

5. Zvolte, zda jde o Skladovou polozku (sleduje se stav na skladé), a zda se karta nabizi na
e-shopu (Exportovat do e-shopu).

6. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: karta je v seznamu a jde otevrit jeji detail. Po prvnim uloZeni se
v editoru odemknou dalsi zalozky: Jazyky, Kategorie, Parametry, Ceny, Dodavatelé,
Prilohy, Intrastat a Uétovani.

TIP: Kartu muzete zalozit dlouho pred prvnim nakupem. Bez zdsoby a bez pohybu
jen s nabidkami dodavateld. V prehledech pak ukaze nuly, ne prazdno.

3.3 Krok za krokem: zménit vic karet najednou
1. Otevrete Sklad > Skladové karty a zaskrtnéte karty v seznamu.

2. Kliknéte na Hromadna uprava a zvolte, co se zméni (vyrobce, kategorie, stitky,
dodavatelé, aktivita, export do e-shopu, minimalni mnozstvi).

3. Kliknéte na Nahled zmén. U kazdé karty uvidite puvodni a nové hodnoty.

4. Kliknéte na Pouzit zmény na N kartach.

Jak poznate, Ze je hotovo: zmény jsou zapsané. Dokoncenou hromadnou Upravu muzete
jednou vratit akci Obnovit.

3.4 Krok za krokem: zalozit novou kartu podobnou existujici
1. Otevrete detail vzorové karty a kliknéte na Duplikovat.
2. Zadejte nové SKU a nazev.

3. Vyberte, které &asti se prenesou (zakladni Udaje, preklady, kategorie, Stitky, parametry,
poplatky, ceny, dodavatelé).

4. Potvrdte. Vznikne nova rozpracovana karta.

Jak poznate, Ze je hotovo: nova karta je ve stavu Rozpracovano. Kliknéte na PFipravit, tim
ji aktivujete.

3.5 Krok za krokem: doplnit udaje pro Intrastat
1. Otevrete kartu zbozi, které prodavate do jinych zemi EU, a zalozku Intrastat.

2. Vyplfite Ké6d kombinované nomenklatury (KN8), Zemi pivodu a Cistou hmotnost
(kg). Pripadné doplnte Doplikovou mérnou jednotku s koeficientem.

3. Ulozte kartu.

Jak poznate, Ze je hotovo: v Sklad » Intrastat export nahled neukazuje chyby u této
karty. Udaje mGzou zUstat prazdné, dokud se polozka nema vykazovat.
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3.6 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Skladova karta s timto SKU uz SKU musi byt v ramci firmy Zvolte jiné SKU, nebo pouzijte
existuje jedinecné existujici kartu

Skladovou kartu nelze smazat - Karta s pohybem se nemaze Na detailu kliknéte na

ma pohyby Deaktivovat

Pfi hromadné Upravé se objevil Kartu mezitim zmeénil nékdo jiny Karta se neprepise. Vytvorte novy
Konflikt nahled.

Vyrfazena karta se po importu Akce Vyradit vypina i export do Kliknéte na PFipravit

nevraci do prodeje e-shopu

3.7 Podrobnosti a pravidla

3.7.1 Pole karty

Pole Co do néj patfi

Nazev povinny, nejvyse 255 znakd

SKU vas interni kod zbozi. Nechate-li ho prazdné, vytvofi se z ndzvu. SKU musi byt
v ramci firmy jedinecné.

Typ Material, ZboZi nebo Vyrobek. Urcuje, na jaké Ucty se zasoba Uctuje v
uzavérce (kapitola 16).

Mérna jednotka vychozi je ks

EAN carovy kod, podle néj Ize kartu najit i na fakture

Sazba DPH (prodej) predvyplni se na radek faktury

Prodejni cena bez DPH predvyplni se na radek faktury

Minimalni zasoba pod touto hranici se karta zvyrazni Cervené a navrhne se k doobjednani
Poznamka, Aktivni volny text a pfiznak, zda se karta nabizi

Na zaloZzce Obecné v Casti E-shop parametry nastavite Vyrobce, Zaruku (mésice), Dodani
(dny), Hmotnost (g), Cenovou bazi a dvé dulezité volby:

Volba Vyznam

Skladova polozka zapnuto: sleduje se stav na skladé. Vypnuto: karta funguje jen z
dodavatell (dropshipping), mnozZstvi se nesleduje.

Exportovat do e-shopu rozhoduje, zda se karta nabizi na e-shopu. Nezavisi na typu karty.

3.7.2 Seznam, hledani a filtry

V seznamu vidite SKU, Nazev, Typ, MJ, Stav, Hodnotu a Prim. cenu. Stav pod minimem je
Cerveny. Hledat mudzete podle SKU, ndzvu, EAN, sériového Cisla, Sarze nebo textového
parametru. Rozbalené Filtry pridaji vyrobce, dodavatele, kategorii, dostupnost, Stitky a
chybéjici Udaje (Bez obrazku, Bez kategorie, Bez ceny, Bez EAN).
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Hromadna Uprava je bezpecnd ve dvou krocich: nejdfiv Nahled zmén, teprve potom
Pouzit zmény na N kartach. Dokoncenou hromadnou Upravu lze jednou vratit akci
Obnovit. Zméni-li kartu mezitim nékdo jiny, vznikne Konflikt a karta se neprepise.

3.7.3 Detail karty a skladova kniha

Kliknutim na rfadek otevrete detail. Nahore jsou dlazdice Skladem, Rezervovano, Na cesté
a U dodavatele (kapitola 9). ZaloZka Pohyby je skladova kniha: kazdy pfijem a vydej s
datem, dokladem, skladem, mnozstvim, jednotkovou cenou, hodnotou a béZznou bilanci.
Sloupec Faktura / partner ukazuje, co pohyb vyvolalo. Stornované doklady jsou ztlumené,
ale zUstavaji vidét. Knihu Ize stdhnout jako Export PDF nebo Export XLSX.

3.7.4 Deaktivace, vyfazeni a mazani

Kartu, kterd ma jakykoli pohyb, nelze smazat. Aplikace nabidne Deaktivovat, aby zUstala
historie. Smazat jde jen Cerstva karta bez pohybd.

Karta ma také Zivotni cyklus Rozpracovano, Pripraveno a Vyrazeno. Akce Pripravit kartu
aktivuje, akce Vyradit ji deaktivuje a vypne export do e-shopu. Vyfazena karta se nevraci
do prodeje ani importem.

3.7.5 Duplikace a Sablony

Duplikovat zaloZi novou rozpracovanou kartu. Ve formulafi zadate nové SKU a nazev a
vyberete, které &asti se prenesou (zakladni Udaje, preklady, kategorie, stitky, parametry,
poplatky, ceny, dodavatelé). Nikdy se nekopiruji SKU, EAN, pohyby, zasoby, obrazky a
prilohy.

V sekci Sablony skladovych karet Ize vybrané &asti ulozit jako pojmenovany snapshot
(Ulozit jako Sablonu) a z néj pozdéji tlacitkem Pouzit vytvorit novou kartu. Pozdéjsi zména
puvodni karty Sablonu nezméni.

3.7.6 Baleni

Zbozi, které nakupujete nebo prodavate v kartonech i paletach, dostane na karté baleni.
Kod baleni (KT, PAL) zalozite nejdfiv v Ciselniku Sklad > E-shop , zdlozka Baleni. Pomeér (,1
KT = 8 ks") a volitelny EAN baleni zadate prfimo na karté. Sklad se vzdy vede v zakladni
jednotce: faktura na 10 KT vyda 80 ks. Baleni, které uz pouzil néjaky radek faktury, nelze
odebrat ani mu zménit pomeér.

3.7.7 Sety a kompletace

Virtualni set je karta bez vlastni zasoby, jejiz slozeni tvofi jiné karty (napfiklad darkové
baleni z hrnku a caje). Rezervuje se a vydava se slozeni setu. Na karté kliknéte na
Konfigurovat set. V Konfiguratoru setu urcite Pevné komponenty, Skupiny voleb s
pfiplatky a v Casti Ceny setu Rezim ceny: Soucet komponent, Soucet se slevou, nebo
Pevna cena.

Chcete-li set skute¢né vyrobit dopfedu, pouzZijte stranku Kompletace vyrobkid. V menu
Sklad zatim neni, otevrete ji adresou /stock/assemblies za doménou aplikace. Vyberete

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 11 /54 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - E-shop a sklad v MyUétu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

Vyrobek na pfijem, Recept virtudlniho setu, Sklad a Mnozstvi. Tlacitkem Proveést
kompletaci se jednim krokem zauUctuje vydejka komponent i pfijemka vyrobku. Vraci se
jen spolec¢né tlacitkem Stornovat kompletaci.

3.7.8 Sarze a sériova ¢&isla

Na karté Ize zapnout Sledovani zasoby: Bez sledovani, Sarze a expirace nebo Sériova
Cisla. U sledované karty musite pfi zauctovani rozdélit celé mnozstvi radku do alokaci
(PFidat alokaci). Sériové ¢islo je jeden nedélitelny kus a je jedineé¢né. Sarze muUze mit
datum expirace. Detail karty ukazuje aktualni rozpad i historii od pfijmu po vratku.

3.7.9 Udaje pro Intrastat

Zbozi, které prodavate do jinych zemi EU, mUze podléhat hldSeni Intrastat. Export pak
pfipravi soubor pro aplikaci InstatEvo v Sklad » Intrastat export. MyUc&to hlaseni samo
nepodava.

4. Katalog e-shopu: Ciselniky a import

4.1 Kdy to potirebujete

e Zavadite e-shop a potrebujete zalozit vyrobce, kategorie, atributy, stitky, poplatky, mény
a jazyky.

e Mate katalog v tabulce nebo v jiném programu a chcete ho hromadné nahrat.

e U nového zbozi doplhujete popis, kategorie, parametry a obrazky.

4.2 Krok za krokem: pripravit ¢iselniky
VSechny cCiselniky maji stejny tvar: tabulku, tlacitko ,Novy..." vpravo nahore a u radku ikony
dpravy a smazani.
1. Otevrete Sklad » E-shop a zdlozku Vyrobci. ZaloZte vyrobce (Kéd, Nazev, pripadné
Web, Poradi, Exportovat).

2. Na zalozce Kategorie zaloZte kategorie od nejvyssi Urovné. U podkategorii zvolte
NadfFazenou kategorii.

3. Na zalozce Atributy zaloZte parametry zbozi (barva, rozmeér, vykon). Zvolte Datovy typ.
U typu Enum pridejte volby rovnou pfi zakladani.

4. Na zalozce Tagy zalozte stitky (Novinka, Vyprodej) s barvou.
5. Na zalozce Poplatky zalozte zakonné poplatky a zvolte jejich Sazbu DPH.
6. Na zadlozkdch Mény a Jazyky pridejte prodejni mény a jazyky popisu.
Jak poznate, Ze je hotovo: zaznamy jsou v tabulkdch a nabizeji se na karté zbozi. Vyrobce

prifadite v poli Vyrobce na zaloZzce Obecné, kategorie na zalozce Kategorie, hodnoty
atributl na zalozce Parametry.
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POZOR: Import zbozi vyrobce nezaklada, jen prifazuje podle kdédu. Neexistuje-li kod
vyrobce v Ciselniku, fadek importu skonci chybou. Vyrobce proto zalozte pred
importem.

4.3 Krok za krokem: pripravit kartu zbozi pro e-shop

1. Otevrete Sklad »> Skladové karty a kartu zboZi upravte (nebo zalozte novou).

N

. Na zalozce Obecné zvolte Vyrobce, nastavte Exportovat do e-shopu a podle potreby
Skladova polozka a Cenovou bazi.

. Na zalozce Jazyky vyplnte ndzev a popis. Dalsi jazyk vyberte z aktivnich jazyka.

. Na zalozce Kategorie prifadte kategorie, jednu oznacte jako Hlavni, a pridejte tagy.
. Na zélozce Parametry zadejte hodnoty atributu.

. Na zalozce Ceny nastavte prodejni ceny (kapitola 5).

. Na zalozce Dodavatelé pridejte dodavatele s nakupni cenou.

. Na zalozce Prilohy nahrajte obrazky a dokumenty.

O 0 3 o u »~» W

. Kliknéte na Ulozit.

Jak poznate, ze je hotovo: karta se ulozi a v seznamu karet vidite jeji cenu. Zalozka
Prilohy se uklada samostatné: nahrani, zmeéna poradi, hlavni obrazek, export i smazani
plati okamzité.

4.4 Krok za krokem: naimportovat katalog
1. Otevrete Sklad > E-shop a zalozku Import zbozi.

2. Vyberte soubor CSV nebo XLSX. Nastavte oddélovac, koddovani a list. Pochazi-li soubor z
ABRA Flexi nebo POHODY, zvolte predvolbu.

3. Namapujte sloupce na udaje karty. Identitu urcite podle SKU, interniho nebo externiho
ID.

. Zvolte, zda se karty zakladaji, aktualizuji, nebo oboji.
. Kliknéte na Zobrazit nahled. Aplikace ovéfi cely soubor a ukaze rozdily.

. Opravte chyby ve zdrojovém souboru a vytvorte novy nahled.

R U N V2 B S

. Kliknéte na Importovat. Chybné radky se nezapisi.

Jak poznate, Ze je hotovo: Uloha dokoncila zapis a report ukazuje pocty zapsanych radkad.
Prlbéh vidite i v Sklad > Ulohy e-shopu .

TIP: SKU a EAN ukladejte v tabulce jako text, jinak se ztrati Uvodni nuly.
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4.5 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Hlaska ,... s timto kédem uz Kody jsou jedinecné v ramci Pouzijte jiny kéd

existuje" firmy

Smazani Ciselniku se odmitne, ze Zaznam je pouzity u zbozi Archivujte: odskrtnéte Aktivni

je v pouziti

Radek importu skongil chybou u Kdéd vyrobce v Ciselniku Zalozte vyrobce a import

vyrobce neexistuje zopakujte

Atribut typu Enum nema z ¢eho Chybi volby Pridejte aspon jednu volbu

vybirat

Kdéd jazyka nejde zménit K jazyku uz existuji preklady Zalozte novy jazyk a preklady
prepiste

4.6 Podrobnosti a pravidla

Sklad > E-shop obsahuje Ciselniky a nastaveni pro prodej zbozi na internetu. Obsah
jednoho zbozi upravujete v editoru skladové karty. Stranka ma zalozky:

Zalozka Obsah

Variantni produkty spole¢ny produkt (master) s variantami, napfiklad velikost a barva
Vyrobci znacky zbozi

Kategorie strom kategorii katalogu

Atributy typované parametry (barva, rozmér, vykon)

Tagy barevné stitky (Novinka, Vyprodej)

Poplatky zakonné poplatky (recykla¢ni, autorsky) s vlastni sazbou DPH
Baleni kédy baleni (kapitola 3)

Cenové hladiny skupiny odbératell se slevami (kapitola 5)

Jazyky, Mény jazyky popisC a prodejni mény

Sklady ¢iselnik skladl (kapitola 2)

Import zbozi hromadny import a aktualizace karet

Cenova pravidla, Cenova pokrocilé ceny (kapitola 5)

matice

Zapis vyzaduje opravnéni. Ciselnikovy zaznam, ktery je u né&jakého zboZi pouzit, nelze
smazat. ReSenim je archivace (odskrtnout Aktivni).

4.6.1 Kategorie

Kategorie tvori strom. Vyplnujete Kéd, Nazev, Nadfazenou kategorii (prazdné znamena
prvni Uroven), Pofadi, Exportovat (zda je viditelnd na e-shopu) a Aktivni. Tlacitko
Presunout presune kategorii i s podkategoriemi, ale nedovoli ji zacyklit. Karté priradite
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jednu nebo vice kategorii na zaloZzce Kategorie a jednu oznacite jako Hlavni. Hlavni se

pouziva pro drobeckovou navigaci. U kategorie najdete i odkaz na Uctovani produktd
(kapitola 16).

4.6.2 Atributy, tagy, poplatky, vyrobci

e Atribut m3a Datovy typ (Text, Number, Boolean, Enum), volitelnou Mérnou jednotku a
priznaky Filtrovatelny a Vicehodnotovy. Atribut typu Enum potfebuje aspon jednu
volbu, jinak nema z ceho vybirat. Konkrétni hodnoty zadate na zalozce Parametry karty.

¢ Tag ma Koéd, Nazev a Barvu.

e Poplatek (recykla¢ni PHE, autorsky) ma Sazbu DPH. Castku pfifadite zbozi na karté.
Poplatek se vykazuje oddélené od ceny zbozi a do pfirazky nevstupuje.

¢ Vyrobce ma Kod, Nazev, Web, Poradi a priznak Exportovat. Import zbozi vyrobce
nezaklada, jen pfifazuje podle kédu.
4.6.3 Varianty a vztahy

Na zdloZce Variantni produkty vytvofite spole¢ny produkt a pripojite k nému existujici
karty jako varianty. Hlavni produkt nema vlastni SKU ani zasobu, varianta si ponecha SKU,
ceny a pohyby. Varianty se lisi osami z jednohodnotovych parametrCG typu Enum. Na karté
zalozka Vztahy propoji prislusenstvi, nahrady a souvisejici zbozi.

4.6.4 Jazyky

Na zalozce Jazyky karty vedete nazvy a popisy ve vice jazycich. Dalsi jazyk pridate z
aktivnich jazykd ciselniku Jazyky. Kod jazyka, ke kterému uz existuji preklady, nelze
zmenit.

4.6.5 Import zbozi

Import nikdy nemaze kartu, ktera v souboru chybi, a nezapisuje skladové stavy. Najdete v
ném i predvolby pro ABRA Flexi a POHODU. Postup je bezpecny a béZi na pozadi: nejdfiv
nahled s rozdily, teprve potom zapis.

5. Ceny zbozi

5.1 Kdy to potirebujete
o Nové zbozi potrebuje prodejni cenu.
e Zmeénily se nakupni ceny a chcete zkontrolovat prodejni.
e Chystate akci nebo vyprode,;.

e Chcete jiné ceny pro vybraného odbératele nebo skupinu odbérateld.

5.2 Krok za krokem: nacenit nové skladové zbozi
1. Oteviete kartu a na zélozce Obecné nastavte Cenovou bazi na Vazeny pramér.

2. Zbozi naskladnéte prijemkou (kapitola 6). Tim vznikne nakupni cena.
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3. Na zalozce Ceny upravte radek CZK: Rezim PFirdzka % a hodnotu podle cilové marze
(pfevod prirazky a marze je v Podrobnostech).

4. Zvolte Zaokrouhleni (napfiklad Na koruny (1) nebo Na 9 na konci).

5. Kliknéte na Prepocitat a zkontrolujte sloupec Vysledna cena.

Jak poznate, Ze je hotovo: ve sloupci Vysledna cena je ¢astka. Prazdnad hodnota znamena
chybéjici nakupni cenu nebo kurz.

POZOR: Prirazka neni marze. Nakup 1 000 K¢ a prirazka 30 % daji prodej 1300 K¢, ale
marze je jen 23,1 %. Chcete-li marzi, zvolte rezim Cilova marze %.

5.3 Krok za krokem: nacenit zbozi bez skladu (dropshipping)
1. Na zaloZce Obecné vypnéte Skladova polozka a Cenovou bazi nastavte na Ruéni.

2. Na zalozce Dodavatelé pridejte dodavatele s nakupni cenou, ménou, kédem a
dodanim ve dnech (Dodani (dny)) a oznacte ho jako Preferovaného.

3. Na zalozce Ceny nastavte radek CZK s prirazkou a kliknéte na Prepocitat.

Jak poznate, Ze je hotovo: Vysledna cena je vyplnénd. Pfi zméné ndkupni ceny
dodavatele se u karet s bazi Ruéni prepocte sama.

5.4 Krok za krokem: zalozit akéni cenu
1. Otevrete kartu, zdlozku Ceny a v sekci Akéni ceny kliknéte na PFidat akci.
2. Zadejte akeni ¢astku a ménu.

3. Zvolte rezim poctu kusl: Do vyprodani zasob, Omezeny poéet kusi, nebo Bez
omezeni poctu.

4. Pripadné vyplnte Plati od a Plati do. Obé data jsou nepovinna.
5. Ulozte kartu.

Jak poznate, ze je hotovo: sloupec Stav u akce ukazuje Probiha (nebo Naplanovana,
zacina-li pozdéeji).

TIP: Standardni cenu nechte beze zmény. Akce ji prebije jen po dobu své platnosti a
po skonceni se cena sama vrati.

5.5 Krok za krokem: nastavit cenu pro vybraného odbératele

1. Pro jednoho odbératele otevrete kartu, zalozku Ceny a pridejte individualni cenu:
pevnou cenu, nebo slevu v %.

2. Pro skupinu odbératel( oteviete Sklad > E-shop , zdloZku Cenové hladiny, a zalozZte
hladinu s vychozi slevou.

3. Hladinu priradte odbérateli na jeho karté v adresari klient.
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4. Pro jeden doklad mUzete hladinu zménit volbou Cenova hladina dokladu na editoru
faktury.

Jak poznate, Ze je hotovo: pri vystaveni faktury tomuto odbérateli se predvyplni jeho
cena.

5.6 Krok za krokem: hromadné zménit ceny
1. Oteviete Sklad » E-shop a zdlozku Cenova matice.
2. Vyberte karty a mény a vytvorte nahled.

3. Zkontrolujte naklad, cenu a marzi.
4. Potvrdte nahled. Zmény se zapisi az po potvrzeni.

Jak poznate, Ze je hotovo: ceny karet jsou prepoctené. Pribéh velkych prepoctd sledujte
v Sklad » Ulohy e-shopu .

5.7 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Vysledna cena je prazdna Chybi nakupni cena (karta nema Naskladnéte, doplrite dodavatele
prijemku ani preferovaného nebo kurz a kliknéte na
dodavatele s cenou), nebo chybi Prepocitat

kurz cizi mény

Cena se neprepocita Radek ma zaskrtnuto Ruéni Odskrtnéte Ruéni
Cena karty na fakture zUlstala stard = Karté chybi fadek CZK Na zalozce Ceny zalozte fadek
CzZK
Akce neplati na cely fadek faktury Strop akce nestac¢i na mnozstvi Rozdélte radek na dva
radku
V nabidce dodavateld nikdo neni Klient nema roli dodavatele Zapnéte roli dodavatele v

adresari klientl

5.8 Podrobnosti a pravidla

Prodejni cena karty neni hodnota, kterou prosté zadate. Je to vysledek vypoctu z nakupni
ceny. Resi se na zalozce Ceny v editoru karty.

5.8.1 Jak cena vznika
1. Nakupni cena v CZK. Urcuje ji Cenova baze na zalozce Obecné.
2. PFirazka nebo cilova marze, pripadné Fixni cena.
3. Prepocet do cilové mény kurzem z kurzovniho listku.
4. Zaokrouhleni.

5. Vysledna cena bez DPH, jen ke ¢teni.
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Cenova baze Odkud bere nakupni cenu Kdy se hodi

Vazeny pramér pramérna cena zasob napfic sklady bézné skladové zbozi

Posledni nakup cena z posledni zauctované prijemky ceny se rychle méni

Ruéni cena preferovaného dodavatele zbozi bez skladu, cenik
dodavatele

Kdyz zvoleny zdroj nic nevrati (napfiklad prdmeér u karty bez pfijemky), zkusi se posledni
nakup a pak preferovany dodavatel. Teprve kdyz selzou vSechny tfi, zUstane cena prazdna.

5.8.2 Pfirazka neni marze

Pfirazka je procento z nakupni ceny, marze je podil z prodejni ceny. Nakup 1 000 K¢ a

prirazka 30 % daji prodej 1300 K¢, ale marze je jen 23,1 %.

PFirazka % Marze % Chcete marzi % Zadejte prirazku %
10 9,1 10 nn

25 20,0 20 25,00

30 23,1 30 42,86

50 33,3 40 66,67

100 50,0 50 100,00

Rezim Cilova marze % pocita rovnou: nakup 100 K& a marze 25 % daji 133,33 KC.

5.8.3 Zalozka Ceny a zaokrouhleni

Pro kazdou aktivni prodejni ménu je jeden radek se sloupci Ména, Rezim (PFirazka %,
Cilova marze %, Fixni cena), hodnota, Zaokrouhleni, Ruc¢ni, Vysledna cena a Kurz.
Tlacitko Prepocitat nejdriv ulozi a potom spocdita.

Zaokrouhleni ctend cenal
aokrouhleni (dopoctena cena Vysledek Poznamka

035,7335 K¢)

Bez / Na haléfe (0,01) 103573 = jen halére

Na desetihaléfre (0,10) 1035,70

Na pulkoruny (0,50) 1035,50

Na koruny (1) 1036,00 bézny retail

Na 9 na konci 1039,00 @ psychologicka cena

Radek v CZK ma zvlastni postaveni: zrcadli se do prodejni ceny karty, a tedy do vychozi
ceny na fakture. Ostatni mény slouzi prezentaci na e-shopu. Zaskrtnuti Ruéni cenu
zafixuje. Cena v cizi méné se spocita kurzem z kurzovniho listku, nikdy se nestahuje zive.
Chybi-li kurz, cena zUstane prazdna, nikdy se nepocitd z odhadu.
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Prepocet se spousti pfi ulozeni cen, dodavateld a karty, pri zauctovani skladového dokladu
a pfi zméné kurzu. Prlbéh velkych prepoctl sledujte v Sklad > Ulohy e-shopu .

5.8.4 AkEni ceny

Standardni cena zUstava beze zmény, akce ji jen po dobu platnosti prebije a pak se cena

sama vrati.
Rezim poétu kust Jak se chova
Do vyprodani zasob plati, dokud je zbozi skladem. Doskladnénim se akce znovu ,nabije".
Omezeny pocéet kusu pevny rozpocet (prvnich N kust). Doskladnéni ho neobnovi.
Bez omezeni poctu omezuje jen kalendar. Vhodné pro zbozi bez skladu.

Casové okno (Plati od, Plati do) je véetné obou dnl a obé data jsou hepovinna. Stavy akce:
Probiha, Naplanovand, Skoncila, Vypnutd, Vycéerpana. Plati-li vic akci, vyhrava nejnizsi
cena. Akce drazsi nez standardni cena se ignoruje. Uplatnéni je vde nebo nic na rfadek
faktury: nestaci-li zbyvajici pocet kusud, naceni se cely radek standardni cenou, proto radek
rozdélte.

5.8.5 Cenova pravidla a cenova matice

Na zdlozce Cenova pravidla nastavite profil pro jednu ménu (pfirdZka nebo marze,
zaokrouhleni, zdroj kurzu) a pravidlo, které profil pfifadi karté&, kategorii, vyrobci, dodavateli
nebo celé firmé. Prednost ma karta, pak kategorie a vyrobce, dodavatel a nakonec vychozi
pravidlo. Na radku ceny karty zapnéte Cenova pravidla. Zdlozka Cenova matice porovna
ceny vybranych karet po ménach, ukaze naklad, cenu a marzi a zmény zapise az po
potvrzeni nahledu.

5.8.6 Individualni ceny a cenové hladiny
Odbératel mdze mit jinou cenu nez ostatni. Na faktufe rozhoduje toto poradi:

1. Individualni cena odbératele (pevna cena nebo sleva v % na zalozce Ceny).

2. Cenova hladina (Bronze, Silver, Gold). Prifadite ji odbérateli na jeho karté. Na editoru
faktury ji Ize pro jeden doklad zménit volbou Cenova hladina dokladu.

3. Standardni cena z cenotvorby.

AkEni cena se pouzije jen tehdy, kdyz je nizsi nez takto urCeny zaklad. Zakaznik tak
dostane vzdy tu lepsi cenu. Ru¢né upravena cena na faktufe se pfi zméné odbératele
neprepise.

6. Skladové doklady: pfijem, vydej, prevod a pocatecni stav

6.1 Kdy to potfebujete

e Zavadite sklad a potrebujete naskladnit pocatecni stav.
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Prislo zbozi od dodavatele.

Zbozi se spotfebovalo nebo prodalo mimo fakturu.

Zbozi se presouva mezi sklady.

Zauctovali jste doklad Spatné.

6.2 Krok za krokem: naskladnit pocatecni stav
Mate-li pocatecni stav v tabulce, nevypliujte prijemky rucné.
1. Otevrete Sklad > Prijemky a vydejky a kliknéte na Import pocatecnich zasob.

2. Vyberte Sklad, Datum pocatecniho stavu, viastni Identifikator importu a soubor CSV
nebo XLSX.

3. Namapujte povinné sloupce: Stalé ID fadku, SKU, MnoZstvi a Pofizovaci cena za
jednotku.

4. Kliknéte na Zkontrolovat cely soubor. Zkontroluji se vSechny radky stejnymi pravidly
jako skute&na prijemka.

5. Az bude nahled bez chyb, kliknéte na Zauctovat pocatecni zasoby.

Jak poznate, Ze je hotovo: vSechny davky dobéhly a zdsoba je na kartach. Opakovani
téhoz importu nevytvofi zasobu podruhé. Prdbéh muizete bezpecné zavfit a znovu otevrit.

POZOR: Karty se Sarzemi nebo sériovymi Cisly naskladnéte ruéni prijemkou. Konflikt
(stejné ID radku s jinymi Udaji) se zobrazi a nic se nezauctuje.

6.3 Krok za krokem: naskladnit pfijemkou
1. Oteviete Sklad » Prijemky a vydejky a kliknéte na Nova pfFijemka.

2. Vyplnte Sklad, Datum a Popis. Popis je povinny, protoze je to obsah Uc¢etniho pfipadu.
Partner je nepovinny.

3. Na radcich vyberte Skladovou kartu, Mnozstvi a Jedn. cenu.
4. Je-li k pfijmu vedlejsi naklad (doprava, clo, provize), pfidejte ho (kapitola 7).

5. Kliknéte na Zaluctovat. Chcete-li doklad dokoncit pozdéji, kliknéte na UlozZit koncept.

Jak poznate, Ze je hotovo: doklad ma cislo tvaru PRI-RRRR-NNNN, stav Zauctovano a
zasoba na karté vzrostla (detail karty, zalozka Pohyby).

6.4 Krok za krokem: vydat zbozZi ru¢né nebo prevést mezi sklady

1. Otevrete Sklad » Prijemky a vydejky a kliknéte na Nova vydejka, nebo na Nova
prevodka.

2. Vyplnte Sklad (u prevodky Sklad (z) a Sklad (do)), Datum a Popis.

3. Na radcich vyberte Skladovou kartu a Mnozstvi. Cenu nezadavate, dopocte se
vazenym primérem.
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4. Kliknéte na Zauctovat.

MyWebdesign.cz s.r.o.

Jak poznate, Ze je hotovo: doklad VYD-RRRR-NNNN, respektive PRE-RRRR-NNNN, je
zauctovany a zasoba se zmeénila.

6.5 Krok za krokem: opravit Spatné zauctovany doklad

1. Otevrete zauctovany doklad.

2. Kliknéte na Stornovat a vyplite Dlvod storna.

3. Potvrdte. Vznikne protidoklad ve stejnych hodnotach.

4. VVytvorte novy doklad spravné.

Jak poznate, Ze je hotovo: puvodni doklad je Stornovdno a stav zasob odpovidd novému

dokladu.

6.6 Kdyz néco nejde

Co vidite

Prijemka je hotova, ale skladem se

nic nezménilo

Nedostatek zasob

Storno se odmitlo

Doklad nejde upravit ani smazat

Na skladé bézZi inventura a nic se
nezauctuje

6.7 Podrobnosti a pravidla

Proc

Doklad je ve stavu Rozpracovan

Vydej by zpUsobil zaporny stav

ZpUsobilo by zaporny stav (zboZzi
se mezitim prodalo), nebo na
skladé bézi inventura

Zauctovany doklad se
neupravuje

Po dobu scitani jsou pohyby
zablokované

Co udélat

Kliknéte na Zauctovat

Snizte mnozstvi, zménte sklad,
nebo napred naskladnéte
Dokoncete inventuru, pfipadné
zboZi nejdfiv doplnite

Pouzijte Stornovat

Inventuru dokoncete a uzavrete
(kapitola 15)

Sklad > Prijemky a vydejky je seznam vsech skladovych dokladd se zdloZkami Vse,
Prijemky, Vydejky a Pfevodky. Doklady jsou tfi:

Doklad Co déla

Pfijemka
Vydejka

Prevodka

MyWebdesign.cz s.r.o.

snizi stav (prodej, spotfeba, manko z inventury)

presune zbozi mezi dvéma sklady téze firmy
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6.7.1 Stavy dokladu

Rozpracovan

Zauctovat

Zauctovano

Stornovat

Stornovano

¢ Rozpracovan je koncept. Nehybe skladem, nema Cislo a |ze ho upravit nebo smazat.

e Zauctovano doklad zamkne, pridéli mu &islo a promitne ho do stavu zasob i skladové
knihy. Dal uz ho nelze upravit.

¢ Stornovano vznika stornem zauc¢tovaného dokladu. Aplikace vytvofi protidoklad, ktery
pohyb otoci zpét ve stejnych hodnotach. Doklad se nemaze, historie zUstava.

Storno se odmitne, kdyby zpUsobilo zaporny stav (napfiklad storno staré prijemky poté, co
se zbozi mezitim prodalo), nebo kdyz na skladé prave bézi inventura.

6.7.2 Cislovani a ptivod

Cislo ma tvar PRI-RRRR-NNNN (pfijemka), VYD-RRRR-NNNN (vydejka) a PRE-RRRR-
NNNN (pfevodka). Rada bé&zi zvldst pro kazdy typ a rok a &islo se pridéli teprve pfi
zauctovani.

Sloupec Pavod ukazuje, odkud doklad vznikl: Ruéné&, Vydana faktura, Dobropis, PFijata

faktura, Inventura nebo Objednavka dodavateli. U automaticky vzniklych dokladu je v
editoru odkaz na zdrojovy doklad.

6.7.3 Editor dokladu

Novy doklad zalozZite tlacitkem Nova pFijemka, Nova vydejka nebo Nova prevodka. V
hlavicce vyplnite Sklad (u prevodky Sklad (z) a Sklad (do)), Datum, Popis a nepovinného
Partnera.

U prijemky zadate Jedn. cenu. U vydejky a prevodky se cena nezadava, dopoclte se
vazenym prumérem (aplikace to u rfadku napovida). Sloupec Skladem je jen napovéda,
zavaznou kontrolu déla az zauctovani.

TlacCitka: Zaactovat (ulozi a zauctuje), Ulozit koncept, Tisk PDF a u zalUctovaného dokladu
Stornovat s polem Duvod storna.
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6.7.4 Import pocatecnich zasob

Opakovani téhoz importu nevytvori zasobu podruhé. Konflikt (stejné ID radku s jinymi
udaji) se zobrazi a nic se nezauctuje. Karty se Sarzemi nebo sériovymi Cisly naskladnéte
rucni prijemkou.

7. Ocenovani zasob

7.1 Kdy to potfebujete
o K pfijmu patfi doprava, clo nebo provize a ma se promitnout do ceny zbozi.
e Zajima vas, pro¢ ma vydej jinou cenu nez posledni nakup.

e Chcete pochopit, jak se pocitd prdmérna cena na karté.

7.2 Krok za krokem: pFidat vedlejsi pofizovaci naklady
1. Otevrete prijemku ve stavu Rozpracovan.
2.V &asti Vedlejsi porizovaci naklady kliknéte na Pridat naklad.
3. Zadejte popis a Castku.
4.V poli Rozpocet dle zvolte Hodnoty nebo Mnozstvi.

5. Kliknéte na Zauctovat.

Jak poznate, Ze je hotovo: hodnota fadkl prijemky vzrostla o naklad. Soucet
rozpusténych casti se vzdy presné rovna zadané Castce.

7.3 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat
Nedostatek zasob a seznam Pokus o vydej vétsiho mnozstvi, Srovnejte sklad pfijemkou nebo
karet nez je skladem. Kontrola inventurou

probéhne dfiv, nez se dokladu
prideli Cislo, takze se zadné Cislo
nespali.

Nelze pfidat naklad Prijemka uz neni ve stavu Stornujte ji a pfijméte znovu
Rozpracovan

7.4 Podrobnosti a pravidla
Zasoby se ocenuji vazenym aritmetickym klouzavym primérem. FIFO ani LIFO aplikace
nenabizi. Princip je prosty:
e PYi pFijmu se spocitd nova pridmeérna cena z celkové hodnoty skladu a celkového
mnozstvi po pfijmu.

e Privydeji se zbozi oceni aktudlni priGmérnou cenou v okamziku zalctovani dokladu, ne
cenou z posledniho nakupu.
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e Vydate-li celé zbyvajici mnoZstvi, oceni se presné zbyvajici hodnotou, takZze po ném
nezUstane zadny haléfovy zbytek.

7.4.1 Pfiklad klouzavého priméru

Datu Doklad ; Hodnota
m skladu
1.3. PRI-2026- Prijem +100 50,00 K¢& 5 000,00 K& 100 5 000,00 K¢
0001
5% PRI-2026- Prijem s +50 60,00 K¢ 3200,00 K¢ 150 8 200,00 K¢
0002 dopravou
200 K¢
12. 3. VYD-2026- Vydej -80 54,6667 -4 373,33 K& 70 3826,67 K&
0001 KE

Druhy pfijem stal 50 x 60 = 3 000 KZ a k tomu 200 K& dopravy, celkem 3 200 K. Nova
pridmérna cena je (5 000 + 3 200) + 150 = 54,6667 K¢. VVydej 80 ks se oceni touto cenou a

zbytek 70 ks zUstane ve stejné prdmeérné cené.

7.4.2 Vedlejsi poFizovaci naklady

K pfijemce ve stavu Rozpracovan muzete pridat vedlejsi pofizovaci naklady (doprava, clo,
provize). Naklad se rozpocitda mezi radky prijemky a zvysi hodnotu, ze které se pocita
prameéer.

7.4.3 Zaporny stav neexistuje

Aplikace nedovoli zaporny stav zasob. Pokus o vydej vétSiho mnozstvi, nez je skladem,
skon¢i hlaskou Nedostatek zasob a seznamem karet, kterym mnozstvi nestaci.
Neodpovida-li sklad skutecnosti, srovnejte ho nejprve prijemkou nebo inventurou.

8. Napojeni skladu na faktury

8.1 Kdy to potrebujete
e Prodavate zbozi na fakturu a chcete, aby se samo vydalo ze skladu.
e Prisla faktura od dodavatele a zbozi se ma naskladnit.

¢ \Vystavujete dobropis a zbozi se vraci.

8.2 Krok za krokem: vydat zbozi fakturou
1.V editoru vydané faktury vyberte u radku skladovou kartu a sklad.

2. Fakturu vystavte.

Jak poznate, Ze je hotovo: pii zapnuté automatické vydejce vznikne vydejka s pldvodem
Vydana faktura. Prehled navazanych vydejek vidite v ¢asti Sklad na detailu faktury.
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TIP: Chcete-li vydej ridit sami (napfiklad pfri expedici o den pozdgji), vypnéte
Automatickou vydejku pri vystaveni faktury (kapitola 1). VWydejky pak zakladate
rucné, nebo pres vychystani (kapitola 10).

POZOR: Pokud fyzicky tok zbozi fidi prodejni objednavka nebo vychystani, vystaveni
faktury ani dobropis dalsi skladovy pohyb nevytvofi. Zbozi se vydava expedici a
fyzicka vratka se eviduje u zasilky.

8.3 Krok za krokem: pFijmout zbozi z prijaté faktury
1. Otevrete detail pfijaté faktury, jejiz fadky jsou navazané na skladovou kartu.

2. Kliknéte na PFijmout na sklad. Tlacitko je jen u faktury, kterd ma aspon jeden dosud
nepfrijaty radek navazany na kartu.

3.V privodci zkontrolujte u kazdého fadku Zbyva pfijmout. Mnozstvi |ze snizit (Castecny
prijem), ke kazdému radku vybrat existujici kartu nebo rovnou z popisu radku Zalozit
novou kartu.

4. Maji-li se do ceny zbozi rozpustit i radky bez karty (typicky doprava), zaskrtnéte
Zahrnout vedlejsi pofizovaci naklady.

5. Kliknéte na Vytvofit pfijemku.

6. Otevrete pfijemku v Sklad > Prijemky a vydejky a zauctujte ji.

Jak poznate, zZe je hotovo: pfijemka s pdvodem PFijata faktura je zaucCtovand a zasoba
vzrostla. Aplikace nedovoli pfijmout vic, nez kolik faktura obsahuje.

8.4 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Hlaska ,Nedostatek zasob pro Na zvoleném skladu neni dost Opravte mnozstvi ¢i sklad, nebo

vystaveni faktury", faktura zlstala zbozi nejdfiv zbozi naskladnéte. Nic se

konceptem nespotrebovalo.

U prijaté faktury chybi PFijmout Zadny fadek neni navazany na Navazte radky na skladové karty

na sklad kartu, nebo je vse uz pfijato

Mnozstvi presahuje zbyvajici k Chcete naskladnit vic, nez je na Snizte mnozstvi

pfijmu z faktury fakture

Rezervace u faktur ukazuji nulu Mate zapnutou Automatickou Je to v poradku, viz kapitola 9
vydejku

8.5 Podrobnosti a pravidla

8.5.1 Automaticka vydejka pfi vystaveni faktury

Na radku vydané faktury vyberete skladovou kartu a sklad. Pri vystaveni faktury se sama
vytvofi a zauctuje vydejka s pdvodem Vydana faktura, a to v jedné transakci s vystavenim:
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e Radky z vice skladl rozdéli do samostatnych vydejek.
e Datum vydejky odpovida DUZP faktury.

e Zalohova faktura a danovy doklad k platbé skladem nehybou, Cerpa se az finalni
faktura.

e Stornu faktury odpovida storno vydejky.

e Dobropis vrati zboZi na sklad v puvodni pofizovaci cené vydeje. Zaporny fadek na
bézné fakture se také zpracuje jako vratka.

8.5.2 PFrijem zbozi z prijaté faktury
Zaskrtnete-li Zahrnout vedlejsi porizovaci naklady, nabidnou se rfadky téze faktury bez

karty (typicky doprava) a rozpusti se do ceny zboZi. Po potvrzeni tlacitkem Vytvofit
pfijemku vznikne koncept prijemky. Teprve jejim zauctovanim se zasoba zvysi.

8.5.3 Baleni na fakture

Radek v baleni se vyda v zakladni jednotce karty a na PDF se pod jednotkou doplini
napfriklad ,(celkem 80 ks)". PrepinaCc Na PDF faktury rozepsat baleni na zakladni
jednotky to vypne.

9. Skladem, rezervovano, na cesté, u dodavatele

9.1 Kdy to potrebujete
e Chcete védét, kolik zbozi mUzete jesté slibit zakaznikovi.
e Potfebujete rozhodnout, zda objednavat u dodavatele.

¢ Divite se, Ze prodejné mnozstvi je nizsi (nebo zaporné) nez fyzicky stav.

9.2 Krok za krokem: zjistit, kolik mlzZete prodat
1. Otevrete Sklad > Skladové karty a detail karty.

2. Prectéte ctyfri dlazdice: Skladem (pod ni Volné k dispozici), Rezervovano, Na cesté (s
nejblizéim terminem O¢ekavano) a U dodavatele.

3. Prodejné mnozstvi spocitate jako skladem minus rezervovano.

Jak poznate, Ze je hotovo: vite, kolik kusti smite nabidnout. Prodejné mnozstvi muze vyjit
i zaporné. To znamena, ze je slibeno vic, nez je fyzicky skladem, a zamérné se to
neschovava nulou.

POZOR: Zbozi na cesté se do prodejného mnozstvi zamérné nepocita. Prodavat
néco, co jesté nedorazilo, je obchodni riziko. Ma to byt vase vedomé rozhodnuti, ne
automatika.
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9.3 Krok za krokem: zménit, od kdy se zbozi pocita na cesté
1. Otevrete Firma > Nastaveni .

2.V oddilu skladu zvolte u Zbozi se pocita ,,na cesté" od stavu hodnotu Odeslana
objednavka, nebo AZ potvrzena dodavatelem.

3. Ulozte nastaveni.

Jak poznate, Ze je hotovo: nové odeslané objednavky se pocitaji na cesté podle zvolené
hodnoty.

9.4 Kdyz néco nejde

Co vidite Pro¢ Co udélat

Rezervovano u faktur je trvale Méate zapnutou Automatickou Je to v poradku. Rezervace davaji

nula vydejku. Vydejka vznika ve smysl pfi ru¢ni expedicia u
stejném okamziku jako faktura, prodejnich objednavek.

takze mezi ,slibeno" a ,vydano"
zadné okno neni.

Zbozi z potvrzené objednavky Objednavka je jen Koncept, Odeslete ji, pfipadné ji Potvrdte
neni Na cesté nebo ¢ekad na potvrzeni

dodavatelem a mate zvolenou

druhou volbu

Prodejné mnozstvi je zaporné Je slibeno vic, nez je skladem Doplnte zasobu, nebo rezervaci
omezte

9.5 Podrobnosti a pravidla

Cislo ,skladem" samo neodpovi na otazku, zda muzete zboZi prodat. Cast zasoby je uz
slibend zakaznikim, dalsi kusy jsou objednané a nedorazily. Proto aplikace vede Ctyri

Mnozstvi.

Veli¢ina Co znamena Odkud se bere

Skladem fyzicky stav ve skladu zaUuctované skladové doklady

Rezervovano zboZi slibené zakaznikovi, ale jesté nevydané objednavky zdkaznikd a faktury
bez vydejky

Na cesté objednané u dodavatele, jesté nedodané objednavky dodavateldm

U dodavatele kolik zbozi drzi dodavatel podle svého ceniku nabidky v Sklad > U
dodavatele

Dvé odvozena Cisla:

¢ Prodejné mnozstvi = skladem minus rezervovano. Toto ¢islo se nabizi e-shopu.

¢ Volné k dispozici = skladem minus rezervovano plus na cesté. Je to planovaci Cislo pro
nakup.
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9.5.1 Rezervace

Rezervaci vytvari potvrzena prodejni objednavka (kapitola 10) a také radek vystavené
faktury, ke kterému jesté neexistuje vydejka. Koncept faktury, proforma ani stornovana
faktura nerezervuiji.

9.5.2 Na cesté

Do ,na cesté&" se poditaji objednavky ve stavech Odeslano, Potvrzeno a Casteéné prijato.
Potvrdi-li dodavatel mensi mnozstvi, pocitd se potvrzené. Prijaté mnozstvi se odecitd a
storno prijemky zbozi vrati zpét ,na cestu". Volbou Zbozi se pocita ,na cesté" od stavu v
nastaveni muzete pfepnout na AZ potvrzena dodavatelem.

9.5.3 U dodavatele

Soucet hodnot Skladem u dodavatele ze vSech aktivnich nabidek karty. Je to cizi,
orientacni Uudaj, ktery nikdo neovéruje a nic podle néj neblokuje. Pomaha rozhodnout, zda
se vUbec vyplati zbozi objednavat.

10. Prodejni objednavky, vychystani a expedice

10.1 Kdy to potrebujete
e Zakaznik objednal zbozi a vy mu ho chcete rezervovat.
e Skladnik vychystava a bali zasilky.
e Zakaznik vraci zbozi.

e Z objednavky chcete vytvorit fakturu.

10.2 Krok za krokem: zadat a potvrdit prodejni objednavku
1. Otevrete Prodej » Prodejni objednavky a kliknéte na Nova objednavka.
2. Vyberte Odbératele a Ménu. Pfipadné nastavte Ceny obsahuji DPH.
3. Pridejte polozky se Skladem a Cenou.
4. U Rezervace zvolte politiku: VSe, nebo nic, nebo Povolit ¢asteé¢nou rezervaci.

5. Kliknéte na Potvrdit a rezervovat.

Jak poznate, Ze je hotovo: objednavka je Potvrzenda a na kartach pfibylo Rezervovano.
Nestaci-li zdsoba, politika VSe, nebo nic potvrzeni odmitne, caste¢nad rezervace
objednavku zaradi do fronty nedostatku (filtr Jen s nedostatkem). Po doplnéni skladu
kliknéte na Rezervovat zbyvajici mnozstvi.

10.3 Krok za krokem: vychystat a expedovat

1. Oteviete Sklad > Vychystani a expedice a kliknéte na Vytvofit tlohu, nebo ji zalozte z
detailu prodejni objednavky.
2. Skladnik na mobilu skenuje zbozi (Naskenujte SKU nebo EAN, Potvrdit sken).
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3.V Casti baleni kliknéte na Nova zasilka, vyplnte Dopravce a Tracking a kliknéte na
Zabalit zasilku. U sledovanych karet vyberte konkrétni Cisla nebo Sarze.

4. Kliknéte na Expedovat.

Jak poznate, Ze je hotovo: Uloha je ve stavu Expedovano, vznikla a zalUctovala se vydejka.
Pri ¢astecné expedici (Casteéné expedovano) zlstane zbytek rezervovany.

10.4 Krok za krokem: vyfakturovat objednavku

1. Otevrete detail potvrzené prodejni objednavky.

2. Kliknéte na Vytvorit fakturu. Vznikne koncept vydané faktury se zachovanym rezimem
cen s DPH.

3. Fakturu zkontrolujte a vystavte.

Jak poznate, Ze je hotovo: faktura je vystavenad. Dalsi vydejka uz nevznikne, protoze vydej
fidila expedice. Opakovani akce Vytvorit fakturu vrati stejny doklad.

10.5 Krok za krokem: prijmout vratku
1. Otevrete zasilku v Sklad > Vychystani a expedice .
2. Kliknéte na PFijmout vratku a zadejte mnozstvi. Nesmi prekrocit odeslané.
3. Zvolte vysledek: Vratit do prodeje, Karanténa, nebo Vyradit.
4. Potvrdte.

Jak poznate, Ze je hotovo: u Vratit do prodeje a Karanténa vznikla pfijemka do
prodejného, respektive neprodejného skladu. U Vyfadit se zaznamena jen vyfazeni a
zasoba se nepfipise. Penize rfesite zvlast dobropisem.

10.6 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat

Potvrzeni objednavky se odmitlo Politika VSe, nebo nic a nestaci Zbozi naskladnéte, nebo zvolte
zasoba c¢astecnou rezervaci

Rezervace je prosla Platnost rezervace vyprsela Pouzijte Uvolnit proslé a

objednavku znovu potvrdte

Sken byl odmitnut Cizi kéd, nebo mnozstvi nad Naskenujte spravné zbozi,
pozadavek opakovany sken po vypadku

dalsi kus nepfida

Objednavka ze Shoptetu nejde Je oznacena Ke kontrole DPH Kapitola 1

vyfakturovat

Zakaznik vratil zbozi, ale nemate Vratka se vaze vzdy na zasilku Na bézné fakture mimo

zasilku objednavku vraci zbozi na sklad
dobropis
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10.7 Podrobnosti a pravidla

Prodej > Prodejni objednavky oddéluje obchodni stav, platbu a expedici.

Vychystani ,
ey . Expedovano
a expedice
. Potvrzena .. . .
Koncept —Potvrdit a rezervovat—» rezervOvAno —Vytvorit fakturu——»| Koncept faktury Vystavit—> Vydana faktura

Zrusit objednavku—»{  Rezervace uvolnéna

Potvrzeni ulozi nemeénny snapshot cen, slev, mény a kurzu a rezervuje zbozi na konkrétnim
skladu. Rezervace je tvrda: stejné mnozstvi nemulze pouzit jind objednavka ani
vychystavaci uloha. Po doplnéni skladu pouzijte Rezervovat zbyvajici mnozstvi. Zruseni
nebo vyprseni platnosti uvolni nespotfebovany zbytek. Hromadné se proslé uvolnuji
tlacitkem Uvolnit proslé.

Tla¢itko Vytvorit fakturu zaloZzi koncept vydané faktury a zachova rezim cen s DPH.
Faktura se sama nevystavi.

Stav Hodnoty

Obchodni Koncept, Potvrzend, Zrusend, Dokoncena

Expedice Bez rezervace, Castecné rezervovano, Rezervovano, Castecné expedovano,
Expedovano, Uvolnéno

Platebni Nezaplaceno, Autorizovano, Caste&né zaplaceno, Zaplaceno, Vraceno, Caste¢né
vraceno

Platebni stav se méni nezavisle a sdm o sobé sklad neméni.

10.7.1 Vychystani a expedice

Sklad > Vychystani a expedice vede fyzicky tok zboZi oddé&lené od fakturace. Ulohu
zaloZite z konceptu vydejky, nebo pfimo z detailu prodejni objednavky. Uloha ma stavy
Vychystavani, Baleni, Casteéné expedovano, Expedovano a Zruseno. Cizi kod a mnozstvi
nad pozadavek se pfi skenu odmitne. Opakovany sken po vypadku nepfida dalsi kus.
Tlacitko Expedovat vytvofri a zauctuje vydejku.

10.7.2 Vratky

Prijmout vratku se vzdy vaze na konkrétni zasilku a nesmi prekrocit odeslané mnozstvi.
Vysledek Vratit do prodeje je pfijemka do prodejného skladu, Karanténa prijemka do
neprodejného skladu, Vyfadit zaznamena jen vyrazeni.

Prijem vratky nevytvari dobropis ani nevraci penize. Penézni fesSeni (dobropis, refundace) a
fyzicky navrat zbozZi jsou dvé oddélené véci.
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11. Napojeni externiho e-shopu: Shoptet a Integrace

11.1 Kdy to potrebujete
e Prodavate pfes Shoptet a chcete jeho objednavky vidét v MyUc&tu.
¢ Doklady vystavuje Shoptet a vy je potfebujete prevzit do Ucetnictvi.
e Chcete, aby se zasoby a ceny z MyU¢ta samy promitly do Shoptetu.

¢ Mate vlastni e-shop nebo prostfednika a potrebujete ho napojit pres webhook a API.

MyUcto s e-shopem komunikuje dvéma cestami. Obecné Integrace jsou pro viastni e-
shop nebo prostfednika a vyzaduji programatora. Shoptet funguje bez programovani z
exportd, které Shoptet nabizi na vsech tarifech.

11.2 Krok za krokem: prvni nastaveni Shoptetu
1. Otevrete Sklad »> Shoptet a zalozku Nastaveni.

2.V sekci Kdo vystavuje dafnové doklady zvolte MyUé&to (doporuéeno), nebo Shoptet. V
jednom e-shopu smi doklady vystavovat prave jeden systém, jinak se trzba zaeviduje
dvakrat.

3. Zvolite-li MyU¢&to, vypnéte v Shoptetu automatické vystavovani dokladd.

4.V administraci Shoptetu otevrete 0bjednavky > Export , vytvorte sablonu XML (nebo
zkopirujte systémovou sablonu Shoptet - XML) a v poli Zahrnout objednavky zvolte
VSechny.

5.V Shoptetu oteviete Nastaveni > Administrace > Zabezpeceni exportd , vytvorte partnera
s hashem a povolte stahovani jen z adresy serveru MyU¢&ta.

6. Trvaly odkaz exportu vlozte v MyU¢tu do pole Odkaz na export v sekci Odkaz na
export objednavek a ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: v sekci se objevi Ulozeny odkaz (zkracené) a na zalozce
Objednavky funguje tlacitko Stahnout z odkazu.

POZOR: Odkaz obsahuje hash, se kterym jde stahnout Udaje zakaznikd. MyUc&to ho
uklada Sifrované a zobrazuje jen zkracené. Ve Shoptetu proto povolte stahovani jen z
adresy serveru MyUc¢ta.

11.3 Krok za krokem: importovat objednavky

1. Otevrete Sklad » Shoptet a zdlozku Objednavky.

2. Nahrajte export (XML nebo CSV do 20 MB) a kliknéte na Nahled souboru. Nebo
kliknéte na Stahnout z odkazu.

3.V nadhledu zkontrolujte, co se s kazdou objednavkou stane: Zalozi se, Aktualizuje se,
Beze zmény, Zména se neprevezme, nebo chyba. Zatim se nic neulozZilo.
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4. Kliknéte na Importovat objednavky. Nechcete-li import dokoncit, kliknéte na Zahodit
nahled.

5. Objednavky najdete v Prodej > Prodejni objednavky .

Jak poznate, Ze je hotovo: zobrazi se hlaska Import objednavek je hotovy a vysledek
rozepsany na ZaloZzeno, Aktualizovano, Beze zmény, Zména neprevzata, Chyby a Ke
kontrole DPH.

TIP: Chcete-li, aby importované objednavky rovnou rezervovaly zasobu, zapnéte v
zalozce Nastaveni volbu Importované objednavky rovnou potvrdit a rezervovat
zasobu. Nestaci-li zdsoba, objednavka zlstane rozpracovand. Zapnutim Stahovat
objednavky automaticky a volbou intervalu (od 15 minut do jednou denné) se
objednavky stahuji samy, bez nahledu.

11.4 Krok za krokem: vyresit objednavky ke kontrole DPH

1. Na zaloZce Objednavky oteviete sekci Objednavky ke kontrole.

2. Objednavku otevrete a zkontrolujte zafazeni DPH (zemi doruceni, DIC, sazby a soucet
radkua).

3. Kliknéte na Kontrola hotova.

Jak poznate, Ze je hotovo: zobrazi se Kontrola potvrzena a objednavka zmizi ze seznamu.
Objednavku uz jde vyfakturovat.

11.5 Krok za krokem: prevzit doklady vystavené Shoptetem
Jen kdyz v nastaveni vystavuje doklady Shoptet.

1.V Shoptetu exportujte faktury, dobropisy a doklady k pfijaté platbé jako ISDOC.
Zalohové faktury exportujte jako XML Pohoda.

2.V MyU¢tu oteviete Sklad > Shoptet , zalozku Doklady, nahrajte soubory a kliknéte na
Importovat doklady.

3. PrecCtéte si report. Doklady ulozené jako koncept nebo odmitnuté maji u sebe
vysvétleni.

Jak poznate, Zze je hotovo: zobrazi se shrnuti importu a pocet faktur navazanych na
importované objednavky.

POZOR: Faktura, ktera odecita zalohy, nebo jejiz soucet nesedi, se ulozi jako koncept
s varovanim, aby se tataz platba nezdanila dvakrat. Otevrete ji, navazte na danovy
doklad k zaloze, zkontrolujte castky a teprve pak ji vystavte. Druha faktura k téze
objednavce se odmitne.

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 32/ 54 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - E-shop a sklad v MyUétu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

11.6 Krok za krokem: pustit feed zasob a cen do Shoptetu
1. Otevrete Sklad > Shoptet a zalozku Export pro Shoptet.

2. Kliknéte na Vygenerovat odkaz na feed a odkaz hned zkopirujte. Zobrazi se jen
jednou.

3.V Shoptetu oteviete Produkty » Import > Automatické importy , vloZte odkaz, zvolte
format Shoptet XML a parovani podle kédu produktu.

4. Na skladovych kartach v MyU¢&tu zapnéte Exportovat do e-shopu. Kéd karty musi byt
stejny jako kod produktu v Shoptetu.

Jak poznate, Ze je hotovo: feed je zapnuty a vidite, kdy si ho Shoptet naposledy stahl.
Rucné Ize stdhnout Stahnout XML nebo Stahnout CSV.

POZOR: Zasoby se v Shoptetu neaktualizuji okamzité. Shoptet feed zpracuje podle
tarifu jednou az 16krat denné, a to jen pfi zméné. U poslednich kusu hrozi preprode;j.
Zpét do Shoptetu se nezapisuje stav objednavky ani Uhrada.

11.7 Krok za krokem: napojit vlastni e-shop pres Integrace

1. Otevrete Sklad > Integrace a zalozte pripojeni. Potfebujete opravnéni pravo spravovat
integrace e-shopu (ve vychozim stavu administrator).

2. Konektor: zvolte Vlastni napojeni pres webhook a API.

3. Mapovani: prifadte kddy skladl, mén, jazykd a sazeb DPH, pod kterymi je zna externi
systém.

4. Vlastnictvi poli: u kazdého pole zvolte, kdo je zdrojem pravdy.

5. PFistupy a ulozeni: vyplfite pfistupové Udaje, pokud je konektor potfebuje, a ulozte.

6. Webhook: vytvorte secret a ihned ho uloZte do e-shopu. Zobrazi se jen jednou.

7. Aktivace: nastavte stav Aktivni.

Jak poznate, Ze je hotovo: pfipojeni je Aktivni a e-shop mu posilda podepsané udalosti.
Zmeny katalogu si e-shop stahuje sam pres verejné API.

11.8 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat

Objednavku nejde vyfakturovat Je oznacena Ke kontrole DPH Kapitola 11.4, krok Kontrola
hotova

Hlaska, ze doklady vystavuje V nastaveni je zvolena volba Doklad prevezmeéte na zalozce

Shoptet, pfi vystaveni faktury z Shoptet Doklady, nebo volbu prepnéte

objednavky

Import dokladd je odmitnuty V nastaveni vystavuje doklady Chcete-li doklady ze Shoptetu,

MyUéto pfepnéte volbu v zalozce

Nastaveni
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Co vidite Proc¢

V nahledu je Nesparované
polozky: kéd ani EAN nesedi' s
zadnou kartou

Polozka se prevzala jako textovy
radek bez skladu

Objednavka je uz potvrzena
nebo vyfakturovana

Zména se neprevezme

Objednavka se neulozila Chybi tfeba aktivni ména

Stazeni z odkazu selze Shoptet povoluje Uplny export
nejvys jednou za 15 minut, nebo

odkaz neni dostupny z adresy

MyWebdesign.cz s.r.o.

Co udélat

Sjednotte kod karty s kédem
produktu v Shoptetu a import
zopakujte

Zménu Feste v MyUctu, objevi se
v prehledu ke kontrole

Aktivujte ménu, objednavka se
nacte pfi dalsim stazeni

Pockejte a zkontrolujte
Zabezpeéeni exportl v
Shoptetu

serveru

Zasoba ve Shoptetu je pozadu Shoptet feed zpracuje jen 1az Hlidejte posledni kusy

Tekrat denné

Pouzijte stranku Sklad >
Shoptet

Konektor Shoptet v Integracich
nejde vybrat

M3a stav ,Pfipravujeme"

11.9 Podrobnosti a pravidla

11.9.1 Integracni centrum

Sklad > Integrace (vyzaduje pravo spravovat integrace e-shopu, ve vychozim stavu
administrator). Pro kazdé propojeni zalozite pFipojeni v 6 krocich: Konektor, Mapovani,

Vlastnictvi poli, Pfistupy, Webhook, Aktivace.

e Mapovani rika, pod jakym kédem zna externi systém vase sklady, mény, jazyky a sazby
DPH.

e Vlastnictvi poli urcuje, kdo je zdrojem pravdy: Mistni (MyUc&to), Externi (e-shop) nebo
Rucni (rozdil se jen nahlasi a rozhodnete vy). Vychozi je, Ze katalog, ceny a sklad vede
MyU¢to, stav objednavky a kontakty zakaznika e-shop.

e Webhook je adresa, kam e-shop posila podepsané udalosti. Podpisovy KIiC (secret) se
zobrazi jen jednou, ulozte ho ihned do e-shopu.

e Zmény katalogu si e-shop stahuje sam pres verejneé API.

¢ Stavy pfipojeni: Koncept, Aktivni, Pozastavené, Chyba.

Konektor Vlastni napojeni pres webhook a API je k dispozici. Konektor Shoptet v
integracnim centru ma stav ,Pfipravujeme" a zatim ho nelze vybrat. Pfijaté udalosti zatim
Cekaji ve fronté, zapisovat je do katalogu a objednavek bude konkrétni konektor. Pro
Shoptet proto pouzijte stranku Sklad > Shoptet .

11.9.2 Shoptet: kdo vystavuje doklady

Sklad » Shoptet ma zdlozky Objednavky, Doklady, Export pro Shoptet a Nastaveni. V
jednom e-shopu smi darové doklady vystavovat pravé jeden systém, jinak se trzba
zaeviduje dvakrat.
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Volba Co to znamena

MyUéto (doporué&eno) v Shoptetu vypnete automatické doklady, faktury vystavite z importovanych
objednavek v MyU¢&tu. DPH, OSS i &iselna fada jsou pod kontrolou MyUé&ta.

Shoptet doklady vystavuje Shoptet a MyUc¢to je pFevezme importem s pavodnim &islem.
Z objednavek ze Shoptetu MyUc&to doklad nevystavi.

Import objednavek Prodejni objednavky | Potvrdit
| __soubor nebo odkaz MyUCto a rezervovat—_|
Shoptet Rezervace 7Expedice Vydana faktura
export objednavek na skladé a faktura Y
‘¥Feed zésob a cen—/

11.9.3 Import objednavek

V Shoptetu oteviete 0bjednavky > Export, vytvorte Sablonu XML (nebo zkopirujte
systémovou sablonu Shoptet - XML), zvolte Zahrnout objednavky: Vsechny a v Nastaveni >
Administrace > Zabezpeceni exportd vytvorte partnera s hashem a povolte stahovani jen z
adresy serveru MyUc¢&ta. Trvaly odkaz vlozZite v zaloZzce Nastaveni do pole Odkaz na export
objednavek.

¢ Objednavka dostane koéd ze Shoptetu jako Cislo a nikdy se nezalozi podruhé.

e Ceny jsou s DPH, stejné jako ve Shoptetu.

e Polozky se paruji podle kddu produktu (kod karty), potom podle EAN. Nesparovana
polozka se prevezme jako textovy radek bez skladu.

e Doprava, platba a slevy jsou samostatné radky.
e Zakaznik se hleda podle ICO, DIC a nakonec podle e-mailu.

e Zmeéna uz potvrzené nebo vyfakturované objednavky se neprevezme. Objevi se v
prehledu ke kontrole.

Volba Importované objednavky rovnou potvrdit a rezervovat zasobu objednavku
rovnou potvrdi. Nestaci-li zdsoba, zUstane rozpracovana. Zapnutim Stahovat objednavky
automaticky a volbou intervalu (od 15 minut do jednou denné) se objednavky stahuji
samy, bez nahledu.

11.9.4 Kontrola DPH u objednavek

MyUc&to porovna Udaje Shoptetu o DPH (zemé& doruceni, ICO, DIC, sazby) s vlastnim
zarazenim plnéni. Objednavku oznaci Ke kontrole DPH, kdyz Shoptet UcCtoval sazbu, ktera
v tuzemsku neplati (typicky OSS), zasilka mifi do jiného statu, zarazeni se lisi, nebo se
soucet radku lisi od celkové ceny o vic nez 1 KE. Takovou objednavku nejde vyfakturovat. V
prehledu Objednavky ke kontrole ji oteviete, zkontrolujete a kliknete na Kontrola hotova.

11.9.5 Doklady a feed zasob

Pri volbé Doklady vystavuje Shoptet nahrajete v zdlozce Doklady soubory ISDOC (faktury,
dobropisy, doklady k platbé) nebo XML Pohoda (zalohové faktury) a kliknete na
Importovat doklady. Faktura, ktera odecita zalohy, nebo jejiz soucet nesedi, se ulozi jako
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koncept s varovanim, aby se tatdz platba nezdanila dvakrat. Druha faktura k téze
objednavce se odmitne.

Feed obsahuje kéd, EAN, cenu s DPH (z cenotvorby vCetné akCni ceny, lze vypnout) a
mnozstvi. Mnozstvi je fyzicky stav ve zvoleném skladu minus rezervace z jinych kanald nez
Shoptet. V Shoptetu zvolte format Shoptet XML a parovani podle kédu produktu.

12. Nakup: dodavatelé, objednavky a doplnéni zasob

12.1 Kdy to potrebujete
e ZjiStujete, co a kolik doobjednat.
e Chcete evidovat, co jste u dodavatele objednali a co nedorazilo.
e Dostali jste cenik dodavatele.

e Prislo zbozi z objednavky.

12.2 Krok za krokem: zadat nabidku dodavatele

1. Otevrete Sklad > U dodavatele a pridejte nabidku. Stejna data upravite i na karté v
zalozce Dodavatelé.

2. Vyberte zbozi a dodavatele. Dodavatelem mUze byt jen klient, ktery ma v adresari
zapnutou roli dodavatele.

3. Vyplnte Kéd u dodavatele, Nakupni cenu, Ménu, dodaci Ih(tu ve dnech, Min.
objednavku a Baleni.

4. Jednoho dodavatele na kartu oznacte jako Hlavni dodavatel.
5. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: nabidka je v seznamu. Kazda zména nabidky spusti prepocet
prodejnich cen karty, pokud je jeji cenova baze Rucéni.

Cenik dodavatele nahrajete najednou tlacitkem Import ceniku (XLSX nebo CSV). Nejdfiv
probéhne Jen nahled, teprve potom Importovat.

12.3 Krok za krokem: zjistit, co doobjednat
1. Otevrete Sklad > Objednavky a kliknéte na Doplnéni zasob.

2. Nastavte filtry: Sklad, Jen pod minimem a Koeficient (ndsobek minimalni zasoby,
vychozi 1).

3. Zaskrtnéte zboZi a kliknéte na Vytvorit objednavky.

Jak poznate, zZe je hotovo: vznikla jedna objednavka na dodavatele, vzdy jako Koncept.
Karty bez dodavatele se preskoci a aplikace je vypise.
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12.4 Krok za krokem: odeslat a potvrdit objednavku

1.V Sklad » Objedndvky oteviete koncept (nebo kliknéte na Nova objednavka) a
zkontrolujte hlavicku a radky.

2. Kliknéte na PDF a poslete dokument dodavateli sami.

3. Kliknéte na Odeslat. Objednavka dostane Cislo OBJ-RRRR-NNNN a zbozi se zacne
pocitat jako na cesté. Tlac¢itko e-mail neposle, jen oznadi stav.

4. Potvrdi-li dodavatel jiny termin nebo mnozstvi, kliknéte na Potvrdit a zapiste potvrzené
hodnoty.

Jak poznate, Ze je hotovo: objednavka je ve stavu Odeslano, pfipadné Potvrzeno, a zbozi
je vdlazdici Na cesté na detailu karty.

12.5 Krok za krokem: prijmout zbozi z objednavky

1. Na detailu objednavky ve stavu Potvrzeno nebo Casteéné prijato kliknéte na PFijem
na sklad.

2.V dialogu zkontrolujte fadky a mnozstvi. Radek s pfiznakem Odhad ma cenu z
objednavky.

3. Potvrdte. Vznikne koncept prijemky, skladem to zatim nehne.
4. Pfred zaucétovanim zkontrolujte cenu podle doslé faktury.
5. Prijemku zadcCtujte v Sklad > Prijemky a vydejky .

Jak poznate, Zze je hotovo: stav objednavky se sam prepne na Casteéné prijato nebo
Prijato.

POZOR: Odhadnutd cena vstupuje rovnou do vazeného primeéru karty. Dokud ji
neopravite, ma karta Spatnou pridmeérnou cenu. Automatické precenéni po doruceni
faktury aplikace nema. Nechte pfijemku v konceptu, dokud faktura nedorazi, a cenu
pred zauctovanim prepiste. Je-li uz zauctovana, stornujte ji a prijméte znovu se
spravnou cenou.

12.6 Krok za krokem: uzavrit nedodany zbytek
1. Na detailu objednavky kliknéte na Zavfrit zbytek.

2. Chcete-li uzavienou objednavku vratit, kliknéte na Znovu otevrit.

Jak poznate, Ze je hotovo: nedodané mnozZstvi zmizelo z ,na cesté" a doplnéni zasob ho
zacne navrhovat znovu.

12.7 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

V nabidce dodavateld nikdo neni Klient nema roli dodavatele Zapnéte roli dodavatele v
adreséfi klientd
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Co vidite

Tento dodavatel uz u karty
nabidku ma

Import ceniku nic nezapsal

Storno objednavky se odmitlo
Objednavku nejde upravit
Mnozstvi pfesahuje zbyvajici k
pfijmu z objednavky

Karta se v doplnéni zasob
nenabizi

Cena na pfijemce je oznacena

Proc¢

Dvojice zbozi a dodavatel mCze
byt jen jednou

Import je vSe, nebo nic, a
obsahuje chyby

Uz existuje pfijem

Upravit Ize jen Koncept
Dodavatel dodal vic, nez zbyva
Neni aktivni, nebo nema

vyplnénou Minimalni zasobu

Cena je z objednavky

MyWebdesign.cz s.r.o.

Co udélat

Upravte existujici nabidku

Opravte chybné radky a nahrajte
soubor znovu

Pouzijte Zavrit zbytek

Pouzijte Potvrdit nebo Zavfit
zbytek

Zaskrtnéte Povolit nadmeérné
dodani, nebo mnozstvi snizte

Doplite minimum

Prepiste ji pfed zauctovanim

Odhad

12.8 Podrobnosti a pravidla

12.8.1 U dodavatele (nabidky)

Sklad > U dodavatele je katalog dvojic zbozi a dodavatel.

Pole Vyznam

Kod u dodavatele katalogové Cislo dodavatele, tiskne se na objednavku

Nakupni cena, Ména cena bez DPH, za kterou nakupujete
dodaci Ihdta (sloupec Lhata) dodaci Ihdta ve dnech. Na karté se zadava jako Dodani (dny).

Skladem u dodavatele,
Dostupnost

hlasené mnozstvi a stav (Skladem, Na objednavku, Nedostupné,
Neznama)

Min. objednavka, Baleni objednavané mnozstvi se zaokrouhli nahoru na celd baleni a nikdy pod

minimum

Cena plati do do kdy cenikova cena plati

Hlavni dodavatel nejvys jeden na kartu

Aktivni vyfazena nabidka zUstane v historii

Jedna dvojice zbozi a dodavatel muize existovat jen jednou. Kazdad zména nabidky spusti
prepocet prodejnich cen karty, pokud je jeji cenova baze Ruéni (kapitola 5).

TlaCitko Import ceniku nahraje cenik dodavatele ve formatu XLSX nebo CSV. Nejdfiv
probéhne Jen nahled (Nova, Zména, Beze zmény, Chyba), teprve potom Importovat.
Import nikdy nic nemaze a nezaklada karty ani dodavatele, paruje podle SKU.

12.8.2 Objednavky dodavatelim

Sklad > Objednavky eviduje, co jste u dodavatele objednali a co z toho jesté nedorazilo.
Objednavka je zdroj veliciny Na cesté.
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POZOR: Objednavka neni Ucetni pfipad. Do ucetniho deniku nevstoupi nic, dokud
nezauctujete prijemku. Neni to ani danovy doklad a narok na odpocet DPH z ni

nevznika.
‘/ Koncept“
Odeslat
,Odesléno
Potvrdit Storno
2
prijemka Potvrzeno Storno
X_L
prijemka Storno
{Césteéné pFijato} ‘ Stornovano ‘
\
dorazilo vie
v
Zavrit zbytek { Prijato ‘ Znovu otevrit
\4._11
Zavrit zbytek
‘/ Uzavieno
Akce Co se stane
Odeslat pridéli ¢islo (OBJ-RRRR-NNNN) a od té chvile se zboZi pocita jako na cesté.
Znamena ,oznacit za odeslanou", e-mail neposle.
Potvrdit zapise, co dodavatel potvrdil: jiny termin a potvrzené mnozstvi
Pfijem na sklad vytvori koncept pfijemky z fadkd, které jesté nedorazily
Zavrit zbytek nedodané mnoZstvi se odepise, zmizi z ,na cesté"
Storno zrusi objednavku. Nejde, jakmile existuje jakykoli pfijem.
Znovu otevrit vrati uzavienou objednavku mezi zivé. Stornovanou uz ne.
PDF vytiskne objednavku pro dodavatele (podpisové radky Vystavil a Schvalil)

Upravit Ize jen Koncept. Cislo koncept nema, pfidéli se az pfi odeslani. Hlavicka obsahuje
Dodavatele, Datum objednavky, Sklad, Ménu, Ocekavané dodani, Referenci
dodavatele, Poznamku (tiskne se) a Interni poznamku (netiskne se). Radek bez skladové
karty (doprava, sluzba) se zapocita do ceny, ale ne do plnéni ani do ,na ceste".

12.8.3 PFijem z objednavky a odhad ceny

Tlac¢itko PFijem na sklad otevie dialog s radky, které jesté nedorazily, a vytvori koncept
prijemky. Castecné dodavky jsou bé&zné, pfijemek z jedné objednavky mulzete mit kolik
chcete. Prijmout vic, nez zbyva, aplikace odmitne, dokud nezaskrtnete Povolit nadmérné
dodani. Radek pak dostane ozna¢eni Nadmérné dodani.
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Cena na prijemce se urci v tomto poradi: skute¢na cena z pfrijaté faktury, jinak odhad z
objednavky (fadek je oznac¢en Odhad), a ru¢né prepsana cena ma prednost pred obéma.

12.8.4 Doplnéni zasob: jak se pocita navrh

V seznamu objednavek je tlacitko Doplnéni zasob. Obrazovka odpovida na otazku ,co a
kolik mam doobjednat". Filtry: Sklad, Jen pod minimem a Koeficient (ndsobek minimalni
zasoby, na ktery se doobjednava, vychozi 1). Navrhuje se jen aktivni karta s vyplnénou
Minimalni zasobou.

Navrh se pocita takto:

1. Cilova hladina = minimalni zasoba x koeficient.

2.Schodek = cilova hladina minus skladem plus rezervovano minus na ceste.
3. Je-li schodek nulovy nebo zaporny, karta se nenavrhne.

4. Schodek se zaokrouhli nahoru na celd baleni hlavniho dodavatele.

5. Vysledek se zvysi aspon na jeho minimalni objednavku.

Krok (karta s minimem 50 ks) Vypocet Vysledek
Skladem 12 ks, rezervovano 5 ks, na cesté cilova hladina 50 x 1,0 50 ks
20 ks

Schodek 50-12+5-20 23 ks
Baleni dodavatele 24 ks strop(23 + 24) x 24 24 ks
Minimalni objednavka 10 ks vétsSiz 24 a 10 24 ks

Po zaskrtnuti zbozi a kliknuti na Vytvofit objednavky vznikne jedna objednavka na
dodavatele, vzdy jako Koncept. Odeslat objednavku, a tim zboZi pustit ,na cestu", mUzete
az na jejim detailu.

13. Fakturace zbozi a DPH

13.1 Kdy to potrebujete
e Vystavujete prvni fakturu za zbozi a ovérujete, jak se zachazi s DPH.
e Prodavate zbozi do zahranici.
e Vystavujete zalohu, dobropis nebo storno u zbozi.

Kapitola Fakturujeme v hlavnim manudlu (kapitola 40, Fakturujeme - danovy privodce) je
danovy rozcestnik k vystavovani dokladud. Pro prodej zbozi z néj plati tohle.

13.2 Krok za krokem: vystavit fakturu za zbozi

1. Otevrete editor vydané faktury (viz manual aplikace, kapitola 15, Faktura - editor a vykaz
vicepraci).
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2. Vyberte odbératele. Cena se predvyplni podle jeho individualni ceny nebo cenové
hladiny (kapitola 5).

3. Na radcich vyberte skladovou kartu a sklad.
4. Zkontrolujte DUZP, protoze podle ngj se plnéni zaradi do obdobi DPH.
5. Fakturu vystavte.

Jak poznate, Ze je hotovo: faktura je vystavena a pfi zapnuté automatické vydejce vznikla
vydejka (kapitola 8).

POZOR: Spravnost faktury je vzdy na vystaviteli. MyU¢to je Ucetni nastroj, ne dafovy
poradce. Nestandardni situace (sazba, misto plnéni, OSS, prenesena danova
povinnost) konzultujte s Ucetni nebo danovym poradcem.

13.3 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc Co udélat

Hlaska ,Nedostatek zasob pro Na skladé neni dost zboZi Kapitola 8
vystaveni faktury"

Sazba ¢lenského statu (napfriklad Sazba byla zalozena s Zalozte sazbu se spravnou zemi
SK-23 ) se chova jako Ceska predvyplnénou zemi CZ

Doklad s OSS fadkem se Formaty OSS rfadek nepodporuji Pouzijte jiny export

neexportuje do Pohoda XML ani

Stereo XML

ZjednodusSeny danovy doklad se Prenesend danova povinnost, Vystavte bézny danovy doklad

odmitl nebo dodani do jiného statu EU

13.4 Podrobnosti a pravidla

13.4.1 Status firmy a datum pInéni

e Platcovstvi DPH se vede v €ase (platce, neplatce, identifikovana osoba). Doklad se
posuzuje k datu plnéni, ne podle dnesniho nastaveni.

¢ Neplatce nema na fakture sloupce DPH a doklad nese poznamku ,Neni platce DPH".

e Rozhoduje DUZP, ne datum vystaveni. Podle DUZP se plnéni zaradi do obdobi DPH.
Automaticka vydejka ma stejné datum jako DUZP faktury.

13.4.2 Zalohy, dobropisy a storno
e Zalohova faktura neni danovy doklad a do DPH nevstupuje. Po prijeti platby vystavi

platce danovy doklad k prijaté platbé. Finalni faktura pak zdanéné platby odecte.

¢ Dobropis (opravny danovy doklad) je doklad se zapornymi ¢astkami. U zbozi vraci kusy
na sklad v plvodni cené (kapitola 8).

¢ Interni storno je jen zruseni dokladu a klientovi se nevystavuje.
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e Oprava chybné uréené vyse dané (Spatna sazba) neni dobropis, patfi do dodatecného
priznani za pGvodni obdobi.
¢ Zjednoduseny danovy doklad Ize do 10 000 K¢ véetné dané. Aplikace ho odmitne u

prenesené danové povinnosti a u dodani do jiného statu EU.

13.4.3 Prodej do zahranici

Situace Jak se resi

Tuzemsky odbératel sazba 21 % nebo 12 %, pfipadné prenesend danova povinnost u
vyjmenovanych plnéni

Firma z EU s platnym VAT ID Reverse charge, ovérenive VIES a souhrnné hlaseni

Spotrebitel z EU, zbozi na dalku po prekroceni prahu 10 000 EUR ro¢né rezim OSS se sazbou zemé
spotreby

Odbératel mimo EU typicky bez DPH, sazba CZ-0 . Checkbox Reverse charge se
nepouziva.

Sazbu cClenského statu (napfiklad SK-23 ) musite zalozit se spravnou zemi. Predvyplnéné
CZ by z ni udélalo ceskou sazbu 23 %, kterou CR nezna. Zahraniéni prodej zbozi muize
navic podléhat hlaseni Intrastat (kapitola 3). Doklad s OSS radkem se neexportuje do
Pohoda XML ani Stereo XML. Podrobnosti viz manual aplikace, kapitoly 44 (Souhrnné
hlaseni) a 45 (Rezim OSS).

14. Skladové sestavy

14.1 Kdy to potFebujete

e Potrebujete znat hodnotu zasob k datu, napfiklad ke konci mésice nebo roku.
e Chcete védét, co a komu jste prodali.

e Kontrolujete stav zasob po kartach a skladech.

14.2 Krok za krokem: zjistit stav a ocenéni zasob
1. Otevrete Sklad > Sestavy .

2. Na zalozce Stav zasob k datu zvolte datum. Uvidite mnozZstvi, prdmeérnou cenu a
hodnotu po kartach a skladech.

3. Na zalozce Ocenéni k datu zvolte historické datum. Vypocet bézi na pozadi a ukazuje
prdbéh.
4. Pro ulozeni kliknéte na Export PDF nebo Export XLSX.

Jak poznate, Ze je hotovo: sestava ma souctovy radek a export se stahl.

14.3 Krok za krokem: zjistit prodeje karet

1. Otevrete Sklad » Sestavy a zdlozku Prodeje.
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2. Zvolte obdobi podle DUZP, pripadné sklad, odbératele a kategorii.

3. Zvolte zobrazeni: rAdky dokladd, Po odbératelich, nebo Po kartach.

Jak poznate, Ze je hotovo: vidite kusy, trzby a soucty za zvolené obdobi.

14.4 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Zalozka Prodeje chybi Vidite ji jen s pravem cCist i Pozadejte spravce o opravnéni
vydané faktury

Ocenéni k datu se nezobrazilo Vypocet bézi na pozadi Pockejte, prdbéh je vidét na

hned strance

14.5 Podrobnosti a pravidla

Sklad > Sestavy nabizi tfi zalozky:

Zalozka Co ukazuje

Stav zasob k datu mnoZstvi, prdmérna cena a hodnota po kartach a skladech

Ocenéni k datu hodnota zasob k historickému datu. Vypocet béZi na pozadi a ukazuje
prabéh.

Prodeje které karty a komu jste prodali, za kolik, za zvolené obdobi podle DUZP

Stav a ocenéni maji soucCtovy rfadek a jdou stahnout jako Export PDF nebo Export XLSX.
Zalozka Prodeje umi zobrazit radky dokladd, nebo je secist Po odbératelich a Po kartach.
Dobropis trzbu vzdy snizuje, mnozstvi jen tehdy, vratilo-li se zbozi na sklad. Zalozku vidi jen
uzivatel, ktery smi Cist i vydané faktury.

14.5.1 Intrastat export

ZboZi prodavané do jinych zemi EU mlze podléhat hladseni Intrastat. Udaje na karté viz
kapitola 3. Export pfipravi soubor pro aplikaci InstatEvo v Sklad > Intrastat export.
Postup je v manualu aplikace, kapitola 37 (Sklad).

15. Inventury

15.1 Kdy to potfebujete
¢ Koncirok nebo je rozhodny den a zakon o Ucetnictvi vyzaduje fyzickou kontrolu skladu.
e Chcete prdbézné kontrolovat ¢ast skladu, aniz byste zastavili provoz.

e Skladnik nasel na skladé zbozi, které evidence nezna.

15.2 Krok za krokem: provést inventuru

1. Otevrete Sklad » Inventury a kliknéte na Nova inventura.
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2. Zvolte Sklad, Datum inventury, Zpusob zjisténi stavu a odpovédné osoby.

3. Pockejte, az skondi pfiprava ocekavanych stavy, a kliknéte na Zahajit séitani. Aplikace
ulozi oCekavané stavy k rozhodnému datu.

4. U kazdé karty zadejte ve sloupci Skuteéné napocitané mnozstvi. Sedi-li stav, pomUze
Prevzit ocekavané u vsech. Rozepsané pocty ukladejte tlacitkem Ulozit rozpracované.

5. Kartu nalezenou na skladé navic pridejte polem PFidat kartu nalezenou na skladé. U
prebytku zadejte Cenu pFebytku / MJ, piebytek bez ceny nelze uzaviit.

6. Zkontrolujte rekapitulaci a kliknéte na Uzavfit inventuru. Uzavieni nejde vzit zpét.
Jak poznate, Ze je hotovo: inventura je ve stavu Uzavfena. Vznikla souhrnna pfijemka pro

prebytky a vydejka pro manka, obé s plvodem Inventura. Uzavienou inventuru vytisknete
jako Inventurni soupis PDF.

POZOR: Po dobu scitani nelze na daném skladu zadctovat zadny jiny pohyb.
Doklady i storna ukaze aplikace jako zablokované. Nezapomente inventuru uzavrit,
jinak zablokuje sklad nadale.

15.3 Krok za krokem: cyklicka inventura
1. Na strance Sklad » Inventury kliknéte na Nova cyklicka inventura.

2. Vyberte sklad a lokaci (nebo Cely sklad) a pockejte, az se pfipravi oCekavané stavy. Stav
obnovite tlacitkem Obnovit.

3. Zadejte fyzicky stav platny praveé v okamziku ulozeni.

4. Kliknéte na Uzavfit inventuru.

Jak poznate, ze je hotovo: cyklickd inventura je ve stavu Uzavfeno a vysledek ukazuje
rozdil proti evidenci k okamziku ulozeni. Provoz se nezablokoval.

15.4 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Na skladu uz je rozpracovana Na skladé smi bézet jen jedna Dokoncete rozpracovanou
inventura otevfena inventura

Na skladé bézi inventura a nic se Po dobu scitani jsou pohyby Inventuru uzavrete
nezauctuje zablokované

Prebytek nejde uzavrit Chybi Cena pFebytku / MJ Doplite cenu

15.5 Podrobnosti a pravidla

Sklad > Inventury slouzi k fyzické kontrole skladu podle zakona o UcCetnictvi. Inventura se
zaklada tlacitkem Nova inventura a ma tfi kroky.
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Zalozeni R — Séitani T Rekapitulace Rozdilova prijemka
——Zahajit scitani—» o e ——Uzavrit inventuru—»| . L,
Probiha scitani Uzavrena nebo vydejka

ZaloZena

1. Zalozeni. Zvolite Sklad, Datum inventury, ZpUsob zjisténi stavu (Fyzické prepocitani,
MéFeni, VazZeni, Jiny zplsob) a odpovédné osoby. Na skladé smi bézZet jen jedna
oteviena inventura.

2. S¢itani. Aplikace dopocita Rozdil. Pocty zadavate ve sloupci Skutec¢né.

3. Rekapitulace. Uzavfit inventuru (nelze vzit zpét) vytvofi a zauctuje jednu souhrnnou
pFijemku pro prebytky a jednu vydejku pro manka, s plvodem Inventura. Manko se
oceni béznym primeérem.

Pro prubézné kontroly slouzi cyklické inventury, které neblokuji provoz. Pocet se zachyti v
okamziku ulozeni a vysledek pocita rozdil proti evidenci k tomuto okamziku, takze pohyby
provedené pozdéji zastanou zachované.

16. Uétovani zasob a roéni uzavérka

16.1 Kdy to potrebujete
o Chcete, aby se trzba a naklad z karet Uc¢tovaly na spravné Ucty a strediska.
e Konci ucCetni rok a potfebujete zauctovat konecny stav zasob.

e Zajima vas, proc se skladové doklady béhem roku do Ucetnictvi neuctuji.

16.2 Krok za krokem: nastavit Uc¢ty a dimenze produktu nebo kategorie
Plati jen v podvojném ucetnictvi.
1. Oteviete kartu a zalozku Uétovani. Vyplrite aéet vynost (prodej), Géet nakladu
(nakup) a pripadné vychozi dimenze.

2. Pro celou kategorii oteviete Sklad » E-shop , zdlozku Kategorie a u kategorie odkaz
Ué&tovani produkti kategorie.

3. Ulozte. Prazdny ucet na karté zdédi hodnotu z kategorie.

Jak poznate, Ze je hotovo: polozky dokladl s touto kartou se zauctuji na tyto Ucty a
dostanou tyto dimenze. Odkud uUcet pochazi, ukaze u faktury v sekci Zauc€tovani radek
Podle ¢eho se uctovalo.

16.3 Krok za krokem: zauctovat zasoby v uzavérce
1. Provedte fyzickou inventuru (kapitola 15) a zkontrolujte ocenéni.
2. Otevrete Nastroje > Uzavérka a zahajte uzavérku roku (stav Uzavira se).
3. Otevrete krok Zasoby a zkontrolujte Podklady k ovéfreni s varovanimi.
4. Kliknéte na Zauétovat / prepoéitat zasoby.

5. Potvrdte krok.
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Jak poznate, ze je hotovo: aplikace ohlasi zauctovani uzavérky zasob. V novém roce se
konecny stav zrcadlové rozpusti zpét do spotieby. Krok Ize vratit tlacitkem Zrusit uzavérku
zasob.

TIP: Dokud krok Zasoby neprobéhne, zdklad dané z pfijmu se po ném jesté zméni,

protoZze konecny stav zasob se oductuje z ndkladl. Na Cislo pred uzavérkou zasob se
nespoléhejte.

16.4 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat
Krok Zasoby neni k dispozici Uzaveérka jesté nebyla zahdjena, Zahajte uzavérku. Firmeé bez
nebo firma nema sklad v skladu se krok preskoci sam.

podvojném ucetnictvi

UloZeni uctu produktu se odmitlo Uc&et vynost musi byt ze tfidy 6, Zvolte vhodny ucet
Ucet nakladl ze tfidy 5, aktivni a
v Uctovém rozvrhu firmy

Zauctovani dokladu skoncilo U&et zmizel z rozvrhu nebo je U&et obnovte, nebo zménte Uéet
chybou s ndzvem uctu deaktivovany na karté

Zména uctu produktu nezménila Zména se na zauctované Doklad predctujte

stary doklad doklady nepromita

16.5 Podrobnosti a pravidla

16.5.1 Zasoby se Gétuji zpusobem B
Sklad pouziva zplsob B podle CUS 015. Zhamena to, Ze:
e Pofizeni zboZzi jde pfi zauctovani pfijaté faktury rovnou do nakladud (zboZzi 504, material
5071).

e Skladové doklady v pribéhu roku do Géetnictvi neGétuji. Jen eviduji mnoZstvi a

hodnotu (na dokladu to hlasi stitek Zauétovano s dovétkem zpUlsob B).

¢ Do Ucetnictvi se zasoba promitne az uzavérkou.
ZpUsob A, tedy prlbézné uctovani zasob na majetkové Ucty, aplikace nepodporuje.

16.5.2 Uéty a dimenze produktu a kategorie

Karta i kategorie mohou nést vychozi uéet vynosu (prodej), ucet nakladlu (nakup) a
vychozi dimenze (stfediska, projekty). Polozka dokladu s kartou se pak zauctuje sama na
tyto Uc¢ty a dostane tyto dimenze, aniz by je né&kdo vyplfioval ruéné. Ucty se pouzivaji jen v
podvojném ucetnictvi.

e Na karté je zalozka U&tovani. Prazdny Gcet zdédi hodnotu z kategorie (hdpovéda
napriklad ,Prazdné = zdédi 601 z kategorie").

e U kategorie ( Sklad > E-shop > Kategorie ) oteviete odkaz Uétovani produktt
kategorie. Plati pro produkty, které maji kategorii jako hlavni, a dédi se do podkategorii.
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e Ucet vynost musi byt vysledkovy ze tFidy 6, U&et nakladl ze tfidy 5, aktivni a v G&tovém
rozvrhu firmy. Jiny aplikace pfi ulozeni odmitne.

Co Poradi prednosti

U&et vynost vydané prodej majetku, Ucet polozky, produkt, kategorie, pfedkontace dokladu
faktury

Uc&et naklad( pfijaté Ucet polozky, druh vydaje, produkt, kategorie, pfedkontace dokladu

faktury

Dimenze polozka, produkt, kategorie, hlavicka dokladu, zakazka, klient, pravidlo dimenzi

Zmeéna Uctu nebo dimenzi produktu uz zauctované doklady nezméni. Zmizi-li dcet z
rozvrhu nebo se deaktivuje, zauctovani dokladu skonc&i chybou s nazvem Uctu. Dobropis
zapiSe na stejny Ucet, na ktery sla pGvodni polozka.

16.5.3 Uzavérka zasob

Krok Zasoby je aktivni jen u firmy se skladem v podvojném Ucetnictvi a pred uzavienim
knih ho vyzaduje. Dostupny je po zahdjeni uzavérky (stav Uzavira se). Tla¢itko Zatétovat /
prepocitat zasoby podle skladové evidence k rozvahovému dni zauctuje:

Co Ué&tovani Zdroj

Konecny stav materidlu 112 /501 karty typu Material
Konecny stav zbozi 132/ 504 karty typu Zbozi
Konecny stav vyrobkl 123 /583 karty typu Vyrobek
Inventurni manka preuctovani na 549 inventury (kapitola 15)
Inventurni prebytky preuctovani na 648 inventury (kapitola 15)

V novém roce se konecCny stav zrcadlové rozpusti zpét do spotreby. Pred spusténim musite
mit doloZenou fyzickou inventuru, ocenéni a posouzeni mank a prebytkd. Soucasti kroku
jsou Podklady k ovéreni s varovanimi. Podrobné viz manual aplikace, kapitola 72
(Uzavérka).

17. Opravnéni

17.1 Kdy to potiebujete
e Skladnik nemuze objednavat u dodavateld a nevite proc.
e Zakladate nového uzivatele a rozhodujete, co smi délat se zbozim.

e UzZivatel nevidi zdlozku Prodeje nebo Shoptet.

17.2 Krok za krokem: zkontrolovat, co role smi

1. Otevrete Systém > Role a opravnéni .
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2. Otevrete roli uZivatele a v ¢asti skladu zkontrolujte opravnéni z tabulky nize.

3. Podle potreby opravnéni doplnte a ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: uzivatel po novém prihlaseni vidi pfislusné polozky menu a
tlacitka.

17.3 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Skladnik nemuze objednavat u Pravo na skladové doklady Pridejte opravnéni k zapisu
dodavatell objednavky nezahrnuje objednavek

UzZivatel nevidi Sklad > Chybi pravo spravovat integrace Pridejte ho nebo to udéla
Integrace e-shopu administrator

UzZivatel klientského portalu vidi Nevidi je. K objednavkam se Nic

objednavky nedostane vibec.

17.4 Podrobnosti a pravidla

Skladové funkce se fidi opravnénimi roli. Nejdulezitéjsi:

Opravnéni Co dovoluje

Sklad (¢teni) ¢ist karty, doklady, sestavy a seznam objednavek

Skladové karty (zapis) zakladdat a ménit karty a jejich uc¢tovani

Skladoveé doklady (zapis) zakladat, zauctovat a stornovat pfijemky, vydejky, prevodky

Objednavky (zapis) zakladat, odesilat a rusit objednavky dodavatelGm i prodejni
objednavky

Vychystani a expedice skenovat, balit, expedovat, pfijimat vratky

Odchylky pfi vychystani potvrdit vyslovné zddvodnénou odchylku

E-shop spravovat katalog, ceny a Shoptet

Spravovat integrace e-shopu (ve Integracni centrum

vychozim stavu administrator)

Role skladnika s prdvem na doklady tedy bez dalsiho nastaveni nemuze objednavat u
dodavatell. Uzivatelé klientského portalu se k objedndavkdm nedostanou vibec.

18. Modelovy priklad

Firma Elektro Hulan s.r.o. (platce DPH, 21 %) prodava nabijeci kabely pres Shoptet. Sklad
ma zapnuty a jeden hlavni sklad HLAVNI. Jedeme od nakupu po inventuru.

Krok 1: Karta a dodavatel. V Sklad > Skladové karty zaloZi karta Nabijeci kabel USB-C,
SKU KAB-230, typ Zbozi, Minimalni zasoba 50 ks, Cenova baze VazZeny prumér. Na
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zalozce Dodavatelé prida dodavatele (klient s roli dodavatele) s Nakupni cenou 50 K¢,
Balenim 24 ks a oznaci ho jako Preferovaného.

Krok 2: Objednavka. V Sklad » Objednavky vznikne objednavka na 100 ks po 50 K¢ a klikne
se na Odeslat. Dostane cislo a na detailu karty se objevi Na cesté 100 ks. Dodavatel
potvrdi, ve firmé klikne Potvrdit.

Krok 3: Faktura a pFijemka. Dodavatel fakturuje 100 ks po 50 K¢ (5 000 K¢) a dopravu 200
KE. Na detailu prijaté faktury se klikne PFijmout na sklad, vybere se karta KAB-230,
zaskrtne Zahrnout vedlejsi pofizovaci naklady a vznikne koncept pfrijemky. Hodnota
fadku je 5 000 + 200 = 5 200 K¢, po zauctovani je Skladem 100 ks a Prim. cena 52,00 K¢.
Objednavka prejde na PFijato. Pri zauctovani faktury sel naklad na zbozi (5 000 K¢&) podle
Uctu nakladu karty, typicky 504, a doprava na svUj nakladovy ucet.

Krok 4: Cena. Na zaloZce Ceny karty je fadek CZK, Rezim PFirdzka % 40, Zaokrouhleni Na
koruny (1). Po Prepocitat je cena 52 x 1,40 = 72,80, zaokrouhleno 73,00 K& bez DPH, tedy
88,33 KC s DPH. Karta je oznacena Exportovat do e-shopu a Shoptet ji dostane ve feedu.

Krok 5: Objednavka zakaznika. Zakaznik koupi 30 ks. Po Importovat objednavky se ve
Prodejnich objednavkach objevi objednavka se 30 ks. Zakaznik je v CR a DPH sedi, Ke
kontrole DPH se neukaze. Klikne se na Potvrdit a rezervovat. Skladem je dal 100 ks,
Rezervovano 30 ks, prodejné mnozstvi 70 ks.

Krok 6: Vydej a faktura. Skladnik otevre z detailu objednavky vychystani, naskenuje 30 ks,
vytvori zasilku s dopravcem a klikne Expedovat. Zauctuje se vydejka VYD-2026-0001 na 30
x 52 =1560 K¢. Skladem je 70 ks za 3 640 KC. Pak se na objednavce klikne Vytvofit fakturu
a koncept se vystavi: 30 x 73,00 = 2 190,00 K&, DPH 21 % 459,90 K¢, celkem 2 649,90 KcC.
Dalsi vydejka uz nevznikne, protoze vydej fidila expedice. Zisk z prodeje je 2 190 - 1 560 =
630 K¢. Trzba jde na Ucet vynosU z produktu, napfiklad 604.

Krok 7: Inventura na konci roku. Béhem roku se prodalo dalSich 8 ks a aplikace k 31. 12.
eviduje 62 ks (ocenéni 62 x 52 = 3 224 K&). V Sklad » Inventury se zaloZi Nova inventura,
Zahajit scitani, skladnik napocitd 60 ks a zada je ve sloupci Skuteéné. Rozdil je -2 ks. Po
Uzavfit inventuru vznikne vydejka na manko 2 x 52 =104 K¢ a skladem je 60 ks za 3120 K¢.

Krok 8: Uzavérka. V Nastroje > Uzavérka krok Zasoby a Zauétovat / prepoéitat zasoby:
konecny stav zbozi 3 120 K& se zalctuje 132 / 504, manko 104 K& se prelctuje na 549. V
novém roce se stav zrcadlové rozpusti.
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Objednavka dodavateli
100 ks po 50 K¢

l

Prijata faktura
5 000 K¢ plus doprava 200

Ké
Prijemka

100 ks, pramér 52,00 K¢

l

Shoptet objednavka
30 ks, rezervace

l

Expedice
vydejka 1 560 K¢

l

Faktura
2 649,90 K¢ s DPH

l

Inventura
manko 2 ks, 104 K¢

l

Uzavérka
zasoby 3 120 K¢

19. Casté otazky

Pro¢ se v menu nezobrazuje sekce Sklad? Modul je nepovinny. Zaskrtnéte Vést
skladovou evidenci v nastaveni firmy (kapitola 1). Cenik ze sekce fakturace pak z menu
zmizi.

Pfijemka je hotov4, ale skladem se nic nezménilo. Doklad je pravdépodobné ve stavu
Rozpracovan. Teprve Zaluctovat promitne mnozZstvi do skladu.

Faktura se neda vystavit, hlasi ,Nedostatek zasob pro vystaveni faktury". Na zvoleném
skladu neni dost zbozi. Opravte mnozstvi Ci sklad, nebo nejdfiv zbozi naskladnéte. Faktura
zUstala konceptem a nic se nespotrebovalo.

Mohu mit zaporny sklad, kdyz prodavam dfiv, nez zbozi dorazi? Ne. Zaporny stav
aplikace nedovoli. Zbozi nejdfiv prijméte, pripadné prodavejte pres prodejni objednavku s
casteCnou rezervaci.

wvee

Pouzije se FIFO, nebo priumér? Vzidy vazeny klouzavy prdmeér. Jinou metodu aplikace
nenabizi.

Pro¢ mi rezervace u faktur ukazuji nulu? Mate zapnutou Automatickou vydejku. Zbozi
se vyda ve stejném okamziku jako se faktura vystavi, takze neni co rezervovat. Rezervace
uvidite u prodejnich objednavek.
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Cena zboZi v e-shopu zlstava prazdna. Chybi ndkupni cena (karta nema pfijemku ani
preferovaného dodavatele s cenou), nebo chybi kurz cizi mény. Naskladnéte, doplnrte
dodavatele, nebo kurz a spustte Prepocitat.

Pro¢ mi objednavka ze Shoptetu nejde vyfakturovat? Je oznacena Ke kontrole DPH.
Otevrete ji, zkontrolujte zarazeni a kliknéte na Kontrola hotova. Mate-li v nastaveni
Shoptetu volbu Shoptet jako vystavitele, MyU&to doklady z objednavek nevystavuje.

Zakaznik vratil zbozi. Co s tim? U zasilky zvolte PFijmout vratku a vysledek (Vratit do
prodeje, Karanténa, Vyradit). Penize fesite zvlast dobropisem. Na bézné fakture mimo
objednavku vraci zbozi na sklad dobropis.

Jak opravim Spatné zauctovanou prijemku? Zauctovany doklad se needituje. Stornujte
ho (protidoklad ve stejnych hodnotach) a vytvorte novy spravné. Storno se odmitne, kdyby
zpusobilo zaporny stav.

Pfijemka z objednavky ma cenu odhadem. Prepiste cenu pred zauctovanim, nebo
pfijemku nechte v konceptu, dokud nedorazi faktura (kapitola 12).

Na skladé bézi inventura a nic se nezauctuje. Po dobu scitani jsou pohyby na skladé
zablokované. Dokoncete a uzavrete inventuru.

Lze smazat skladovou kartu? Jen kdyz nema zadny pohyb. Jinak kartu deaktivujte.

20. Co aplikace nedéla a jak to obejit

Pozadavek Reseni

Ocenovani FIFO nebo LIFO

U&tovani zasob zplsobem A
(prabézné)

Zaporny stav zasob

Odeslani objednavky dodavateli e-
mailem

Parovani objednavky dodavateli s
prijatou fakturou

Kontrola cenové odchylky faktura proti
objednavce

Schvalovaci workflow objednavek

Automatické precenéni pfijemky po
doruceni faktury

Objednavani zbozi bez skladu
(dropshipping)

Zapis stavu objednavky a Uhrady zpét
do Shoptetu

MyWebdesign.cz s.r.o.

pouziva se vazeny prdmeér, jind metoda neni

zasoby se promitnou uzavérkou (zplsob B), prdbézné uctovani
konzultujte s Uc¢etni

nejde povolit, nejdfiv naskladnit nebo provést inventuru

tlacitko Odeslat jen oznaci stav, PDF poSlete sami

dohledat ru¢né pres Cislo objednavky (pole Reference
dodavatele)

porovnat ru¢né

PDF ma podpisové pole Schvalil, v aplikaci schvalovani neni
pfijemku nechat v konceptu, nebo ji stornovat a pfijmout znovu
navrh doplnéni zasob pracuje jen s kartami s minimem, objednat
ruc¢né

evidovat v MyU¢&tu, do Shoptetu se nepropisuje
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Pozadavek Reseni

Okamzitd aktualizace zdsob v feed se zpracuje podle tarifu 1 az 16krat denné, hlidejte posledni

Shoptetu kusy

Primé napojeni Shoptetu pres jeho pouziva se import souborl a feed, konektor v Integracich se

API pripravuje

Feed pro Heureku a ZboZi.cz pfiznak Exportovat do e-shopu je jen oznaceni, feed aplikace
nevytvari

Historie cen zbozi uchovava se jen aktualni cena a datum posledniho prepoctu

Vyroba a kusovniky Ize jen slozit set a kompletovat vyrobek, vyrobni zakazky aplikace
nema

Podani hlaseni Intrastat aplikace pfipravi CSV, hlaseni podate v InstatEvo

Danové poradenstvi k DPH konzultujte s UCetni nebo danovym poradcem

21. Slovnik pojmu

Pojem Vysvétleni

Skladova karta zdznam o jednom druhu zboZzi, materidlu nebo vyrobku. Zaroven slouzi jako
produkt e-shopu.

SKU vas interni kdd zbozi, podle kterého se karta hleda a paruje

EAN carovy kod zbozi, ktery se Cte skenerem

M3 mérna jednotka (ks, kg, m)

Pfijemka, vydejka, doklad, ktery zbozi do skladu pfid3, ubere, nebo pfesune mezi sklady

prevodka

Zauctovani skladového okamzik, kdy doklad dostane Cislo a skutecné zmeéni stav skladu

dokladu

Storno (protidoklad) zruseni zauc¢tovaného dokladu vytvorfenim opac¢ného dokladu ve stejnych
hodnotach

Vazeny klouzavy zpUsob ocenovani, kdy se pfi kazdém pfijmu prepocitd prdmeérna cena kusu z

pramér celé hodnoty skladu

FIFO, LIFO jiné zpUsoby ocenovani (prvni nebo posledni nakoupené jde prvni ven).

Aplikace je nepouziva.

Vedlejsi pofizovaci naklady spojené s nakupem zbozi (doprava, clo), které zvysuji cenu zbozi na
naklady skladé

Rezervace zbozZi slibené zakaznikovi, které jesté nebylo vydano ze skladu

Prodejné mnozstvi skladem minus rezervovano. Kolik smite nabidnout zakaznikam.

Na cesté zboZi objednané u dodavatele, které jesté nedorazilo

Minimalni zasoba hranice, pod kterou se karta zvyrazni a navrhne k doobjednani

Inventura, inventarizace @ fyzické spocitani zbozi a porovnani s evidenci
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Pojem Vysvétleni

Manko, prebytek chybéjici, respektive nalezené zbozi zjisténé inventurou

Cyklicka inventura prabézna kontrola ¢asti skladu bez zablokovani provozu

Sarze davka zbozi vyrobend nebo nakoupena najednou, ¢asto s datem expirace

Sériové cislo jedinecné cislo jednoho kusu zbozi

Lokace konkrétni misto ve skladu (regal, police)

Virtudlni set karta, ktera je slozena z jinych karet a nema vlastni zasobu

Kompletace skutecna vyroba setu: vydej komponent a pfijem hotového vyrobku

Dropshipping prodej zboZi, které nedrzite na skladé a objednavate ho az po objednavce
zakaznika

Cenova baze zdroj nakupni ceny, ze které se pocita prodejni cena

Pfirazka, marze prirazka je procento z nakupni ceny, marze je podil na prodejni cené

Cenova hladina skupina odbératell (Bronze, Silver, Gold) s vychozi slevou

Master, varianta spole¢ny produkt a jeho konkrétni provedeni (velikost, barva)

Webhook adresa, na kterou jeden systém automaticky posila zpravy o zménach
druhému

API rozhrani, pres které si programy predavaji data

HMAC, secret podpisovy kli¢, kterym se ovéruje, ze zprava opravdu pfisla z e-shopu

Feed soubor se zdsobami a cenami, ktery si e-shop sdm pravidelné stahuje

ISDOC Cesky standard elektronické faktury ve formatu XML

DUZP datum uskutecnéni zdanitelného plnéni, podle né&j se doklad zaradi do obdobi
DPH

oSS zvlastni rezim DPH pro prodej spotfebiteldm v jinych statech EU pfes jedno
priznani

Reverse charge prenesena danova povinnost, DPH prfiznava odbératel misto dodavatele

VIES evropsky systém pro ovéfeni DIC firem

Intrastat statistické hlaseni o pohybu zbozi mezi staty EU

KN8 osmimistny kéd zbozi z celniho sazebniku

ZpUsob B zpUsob Uctovani zasob, kdy se ndkup rovnou Uctuje do nakladl a zdsoby se do

Ucetnictvi promitnou az uzavérkou

¢Us o015 Cesky Gcetni standard pro zasoby

Uzaveérka zasob krok ro¢ni uzavérky, ktery zalctuje konecny stav zasob podle skladové
evidence

Dimenze analyticky rozmér Ucetnictvi, napriklad stfedisko nebo projekt
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Souvisejici dokumentace

MyWebdesign.cz s.r.o.

Vdechny pfiru¢ky najdete ke stazeni na myucto.cz/prirucky, kompletni manual online na

myucto.cz/manual a v aplikaci pfes napovédu.

Dalsi prirucky

PFirucka O ¢em je

Zaciname a prechod z jiného
systému

Klientsky portal

Al asistent v MyUétu
Fakturace a pohledavky
Workflow doklad v MyUétu
Mzdy v MyUétu

Majetek a kniha jizd
Uzavérka a DPH

Dimenze v MyUé&tu

Manazerské prehledy

prvni nastaveni firmy, uzivatelé, prfevod dat ze starého programu

predavani dokladd Ucetni a faktury pro podnikatele

pripojeni do Claude a ChatGPT, dotazy na Cisla firmy

vydané faktury, zalohy, upominky a parovani plateb

prijaté doklady od pfijmu prfes schvaleni po Uhradu

zameéstnanci, dochazka, mzdovy béh, platby a podani

majetek, odpisy, vozidla, jizdy a tankovani

meésicni kontroly, DPH, KH, SH, ro¢ni uzavérka

stfediska, projekty, rozpad nakladl a schvalovani

zisk, trzby, cashflow a prehled za skupinu firem

Kapitoly kompletniho manualu

Kap. Nazev

14 Faktury - seznam a hromadné akce

15 | Faktura - editor a vykaz vicepraci

16 = Faktura - PDF, QR platba, odeslani e-

mailem

18  Klienti

21 Importy (Pohoda XML, ISDOC/ISDOCX,
PDF/A-3, iDoklad API, Fakturoid API)

23 | Prijaté faktury (nakupy)

37  Sklad
38 E-shop
39 | Shoptet
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Kap. Nazev

Fakturujeme - danovy prlvodce
Souhrnné hlaseni (DPHSHYV)

Rezim OSS (One Stop Shop)

Uzavérka

Nastaveni

REST API (automatizace a integrace)
MCP server (napojeni Al asistenta)
Dimenze

Licence a aktivace
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