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Vitejte u dimenzi

Diky nim uvidite nejen, kolik firma vydélala, ale i kde: které stredisko, projekt nebo auto je v
plusu a které vas stoji penize. Nemusite nastavit vsechno najednou. Staci par stredisek a
vysledky uvidite hned u prvnich dokladu. Prirucka vas provede od jednoduchého zacatku
az po schvalovani a podrobné vykazy.

Tento manual popisuje celou praci s dimenzemi v MyU¢&tu tak, jak ji uvidi G¢etni i manazefi
stfedisek a projektl. Jde v poradi, v jakém dimenze skutecné zavadite a pouzivate. Nejdfiv
jednou zapnete dimenze a nastavite je (kapitoly 2 az 4). Pak je pribézné zadavate na
dokladech (kapitoly 5 a 6) a schvalujete prijaté doklady (kapitola 7). Kazdy mésic a kazdy
rok se podivate na prehledy (kapitola 8). Kapitola 11 je modelovy pfiklad od nastaveni po
vysledovku.

Nazvy tlacitek, poli a zalozek jsou uvedeny tu€éné presné tak, jak je v aplikaci uvidite. Cesta
vV menu je zapsand jako Firma > Dimenze . Odborné pojmy (syntetika, analytika, MD/D,
predctovani..) vysvétluje Slovnik pojmu v kapitole 13. Pravidla a vyjimky najdete v manualu
aplikace, kapitola 114 (Dimenze). Tahle pfirucka fika, co a kdy udélat a na co kliknout.

Jak manual cist

Manual nemusite &ist cely. Podle toho, co v MyU&tu délate, staci tyto kapitoly:

Role Kapitoly

Uéetni, ktera dimenze 1,2, 3, 4 a postup zavedeni v kapitole 10, pak modelovy pfiklad v kapitole 11
zavadi
Uéetni pfi bézné praci 5 (dimenze na dokladech), 6 (rozpad), 7 (pfichozi doklady), 8 (mésicni

kontrola) a Casté otazky v kapitole 12

Manazer stiediska nebo 1,7.4 az 7.6 (jak schvalovat doklady) a 8.2 (grafy po dimenzi)
projektu
Vedeni firmy, controlling 1a 8 (prehledy a sestavy)

Rychly start

Pokud chcete dimenze jen rychle vyzkouset, staci pét krokd:
1. Firma > Dimenze - Zapnout dimenze. Zalozi se vychozi typy Stredisko, Projekt, Vozidlo,
Lokalita a Obchodni pfipad.
2. U typu Stredisko pridejte tlacitkem Nova hodnota sva strediska.

3. U stadlého dodavatele (napfiklad ndjem) nastavte v adresari Vychozi dimenze, at se jeho
faktury predvyplnuji samy.
4. Na nové prijaté fakture vyberte v boxu Klasifikace stifedisko a fakturu zauctujte.

5. Otevrete Ugetnictvi » Vykazy po dimenzi a podivejte se na vysledek stiediska.
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Teprve kdyz vam zaklad vyhovuje, pokracujte pravidly podle UcCtu, schvalovanim a
Uctotvornou dimenzi.

Kalendar: co délat a kdy

Kdy Co Kde v aplikaci
jednou, na zac¢atku zapnout dimenze, zalozZit typy a hodnoty Firma > Dimenze (kapitola
(strom) 2)
jednou, ve skupiné zaloZit skupinu, pfenést nastaveni do dalsich Firma > Dimenze , zélozka
firem firem Globalni (skupina firem);
Firma > Nastaveni

(kapitola 2)

jednou, pak u nového nastavit vychozi dimenze, at se doklady formular klienta a zakazky,

dodavatele, klienta, predvyplnuji samy sekce Vychozi dimenze

zakazky (kapitola 3)

jednou, pak pfi zméné nastavit pravidla podle Uctu, pfipadné Firma > Dimenze , zélozka

uctového rozvrhu Uctotvornou dimenzi Pravidla (kapitola 4)

u kazdého dokladu zkontrolovat nebo zvolit dimenzi box Klasifikace, panel

Dimenze (kapitola 5)

kdyz se naklad déli rozdélit doklad mezi vice hodnot tlacitko Rozpad (kapitola 6)

pomérem

pFi pFijmu dokladt zadat dimenzi uz pfi nahrani, hromadné Nakup > Prichozi
doplnit doklady (kapitola7)

pfi schvalovani rozhodnout o dokladu ¢ekajicim na schvaleni Nakup > Ke schvaleni

(kapitola 7)
kazdy mésic po zkontrolovat denik a fadek Bez hodnoty, Zkontrolovat denik,
zaGétovani vyhodnotit stfediska U¢etnictvi > Vykazy po

dimenzi (kapitola 8)

kazdy mésic po zkontrolovat mzdové naklady po stfediscich pfehled mezd, Naklady na

schvaleni mzdového zaméstnance po dimenzi

béhu (kapitoly 5 a 8)

po prfevodu z jiného uzavrit ukonéené hodnoty, vytvorit pravidla z Firma > Dimenze , zélozka

systému pokryti uétd Pravidla (kapitoly 2 a 4)

jednou ro¢né mezirocni srovnani, kontrola uzaveérky Grafy > Dimenze (kapitola
8)

1. Co jsou dimenze

Dimenze jsou analytické élenéni dokladl a uéetnich zapisu. Odpovidaji na otdzku ,za
co" nebo ,pro koho" naklad ¢&i vynos vznikl: stfedisko, projekt, vozidlo, lokalita, obchodni
pfipad nebo libovolny viastni pohled.
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Pojem Vyznam

Typ dimenze

Hodnota dimenze

Dimenze dokladu

Dimenze polozky

Dimenze fadku

Rozpad

Druh ¢lenéni, napfiklad Stfedisko, Projekt nebo Vozidlo. Kazda firma mUze
mit libovolny pocet typu.

Konkrétni polozka typu, napfiklad stfedisko Vyroba nebo vozidlo 1AB 2345.
Hodnoty tvori strom.

Hodnoty zadané v hlavi¢ce dokladu. Plati pro cely doklad.

Hodnoty zadané u jedné polozky faktury. Na ndkladech a vynosech maji
prednost pred hlavickou.

Hodnoty na radku ucetniho deniku. Z nich pocitaji vSechny sestavy.

Rozdéleni jednoho dokladu nebo fadku mezi vice hodnot v procentech

(napfiklad 60 % Vyroba, 40 % kancelar).

1.1 Zakladni pravidla

e Kazdy doklad i kazdy radek deniku nese nejvys jednu hodnotu kazdého typu, nebo
rozpad mezi vice hodnot téhoz typu.

¢ Dimenze neméni Ucty, ¢astky ani obdobi. Jsou Cista analytika, proto je Ize doplnit
nebo opravit i u zauCtovaného dokladu a i v uzavieném obdobi. Vyjimkou je uctotvorna

dimenze (kapitola 4.2), ktera urcCuje analyticky Ucet.

e VSechny sestavy pocitaji ze zauctovaného deniku. Dimenze na konceptu nebo
nezauctovaném dokladu se v pfehledech projevi az po zauctovani.

e Dimenze se zapinaji pro kazdou firmu zvlast. Firma, kterd je nema zapnuté, uctuje
prfesné jako dfiv a nikde nic nového nevidi.

1.2 Jak se dimenze dostane do deniku

Klient / dodavatel
vychozi dimenze

T

Hlavicka dokladu

Zakazka
vychozi dimenze

-

Produkt / kategorie
vychozi dimenze

Polozka dokladu

MyWebdesign.cz s.r.o.

Pravidlo podle Gctu
vychozi hodnota

Uctotvorna dimenze

Zauctovani

;

analyt%cky ucet
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2. Zapnuti a nastaveni (jednou)

2.1 Kdy to potrebujete
e Zavadite dimenze ve firmé poprvé.
e Pribyl novy typ ¢lenéni, napfiklad vozidla nebo lokality.
e Firma je ve skupiné a chce sdilet projekty s dalsimi firmami.
¢ Mate hotové nastaveni v jedné firmé a chcete ho prenést do dalsi.

e Prave jste prevedli UCetnictvi z Money S3.

2.2 Nez zacnete

1. Firma musi mit platnou licenci ucetnictvi, nebo bézet ve zkusebni dobé. Bez licence
zOstane nastaveni ulozené, ale dimenze se nezobrazi.

2. Dimenze zapina uzivatel, ktery smi upravovat nastaveni firmy. Tlacitko Zapnout
dimenze vidi jen uZivatel, ktery spravuje firmu.

3. Grafy a vykazy po dimenzi potfebuji podvojné ucetnictvi.

4. Rozmyslete predem strukturu. Druh, Groven a kéd typu (firemni nebo sdileny
skupinou) po zalozeni nejdou zménit.

2.3 Krok za krokem: zapnout dimenze a zalozit typy

1. Otevrete Firma > Dimenze . Dokud jsou dimenze vypnuté, stranka ukazuje ,Dimenze
nejsou zapnuté".

2. Kliknéte na Zapnout dimenze. Dimenze se zapnou a zalozi se vychozi typy.

3. Chcete-li dimenze zapnout bez zakladani typu, oteviete Firma > Nastaveni , zalozku
Dané a Gcetnictvi, box Dimenze, a zaskrtnéte Vést dimenze (Firma » Dimenze).

4. Potfebujete-li dal&i typ, kliknéte na Novy typ a vyplrite Nazev, Kéd, Druh a Uroveh.
Zaskrtnéte Nabizet na dokladech a v deniku, ma-li se typ objevit ve vybérech.

5. Ulozte.
Jak poznate, Ze je hotovo: v menu pribyly polozky Firma > Dimenze , Uetnictvi > Vykazy

po dimenzi, Grafy > Dimenze a Nakup > Ke schvaleni. Vlevo na strdnce Dimenze vidite
seznam typu.

2.4 Krok za krokem: zalozit hodnoty
1. Oteviete Firma » Dimenze a vlevo vyberte typ, napfiklad Stfedisko.
2. Kliknéte na Nova hodnota.
3. Vyplnte Nazev. Kéd se predvyplni, mluzZete ho prepsat.

4. Chcete-li hodnotu zaradit pod jinou, vyberte Nadfizena hodnota. Prazdna volba
Znamena nejvyssi droven.

5. Vyberte Odpovédnou osobu, napriklad vedouciho stfediska.
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6. Ulozte.
7. Dalsi hodnotu pod existujici pridate tlacitkem PodFizena na jejim radku.

8. Hodnotu, kterou uz nepouzivate, uzavrete tlacCitkem Uzavrit.

Jak poznate, ze je hotovo: hodnota je ve stromu typu a nabizi se na novych dokladech.
Uzavfenda hodnota je Seda a oznacena ,uzavreno'.

TIP: Hodnoty seskupujte do stromu (projekt, pod nim etapy; divize, pod ni stfediska).
Sestava za nadrizenou hodnotu pak secte celou jeji vétev.

2.5 Krok za krokem: skupina firem a globalni typ
1. Otevrete Firma > Dimenze a zdlozku Globdlni (skupina firem).

2. Firma mimo skupinu: zadejte Nazev nové skupiny a kliknéte na Zalozit skupinu. Nebo
kliknéte na PFipojit ke skupiné a vyberte skupinu, do které patfi jina firma, kterou
spravujete.

3. Kliknéte na Novy typ a v poli Uroven zvolte Globalni (skupina firem).
4. Pridejte hodnoty. Uvidi je vdechny firmy skupiny.

Jak poznate, Ze je hotovo: box Skupina firem ukazuje ¢lenské firmy s ICO a typ je v
seznamu oznaceny jako globalni.

2.6 Krok za krokem: prenést nastaveni do jiné firmy

1. Ve zdrojové firmé oteviete Firma > Nastaveni , zaloZku Dané a Gcetnictvi, ¢ast Profil
firmy.

2. Kliknéte na Stahnout profil firmy. Ulozi se soubor JISON bez dokladd a deniku.
3. Pfepnéte se do cilové firmy a na stejném misté kliknéte na Nahrat profil firmy.

4. Zkontrolujte nahled zmén a upozornéni (jiné ICO, U&et, ktery firma nema). Nic se
nezapise, dokud nepotvrdite.

5. Kliknéte na Nahrat profil.

Jak poznate, Ze je hotovo: v cilové firmé jsou typy, hodnoty, vychozi dimenze klientd a
zakdazek i pravidla podle uctu.

TIP: Ve skupiné firem nastavte dimenze nejdriv v jedné firmée, vyzkousejte je a pak
profil nahrajte do ostatnich. UsSetfite rucni zakladani stejnych stfedisek a pravidel.

2.7 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat
V menu neni Dimenze Dimenze nejsou zapnuté, Zapnétejev Firma > Nastaveni
nebo chybi licence Ucetnictvi v boxu Dimenze a ovérte licenci
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Co vidite Proc¢ Co udélat

Tlagitko Zapnout dimenze Nespravujete firmu Pozadejte spravce firmy

nevidite

Globalni typ nejde zalozit Firma nepatfi do skupiny Na zalozce Globalni (skupina firem)
firem zaloZte skupinu, nebo firmu pfipojte

Typ nejde smazat Typ je uz pouzity Aplikace ho misto smazani

deaktivuje, pouzijte prepinac
Aktivni / Neaktivni

Hodnota nejde smazat Hodnota je pouzitd nebo ma Aplikace ji misto smazani uzavre
podfizené
Hodnotu nejde pfesunout Nejde ji dat pod sebe ani pod Zvolte jinou Nadfizenou hodnotu

svou podfizenou

2.8 Podrobnosti a pravidla

Stranka Firma » Dimenze

Stranka ma tfi zalozky:

Zalozka Obsah

Firemni typy a hodnoty, které patfi jen této firmeé
Globalni (skupina firem) typy sdilené celou skupinou firem a sprava ¢lenstvi ve skupiné
Pravidla pravidla dimenzi podle Uctu a kontrola deniku (kapitola 4.3)

V hlavicce stranky jsou tlac¢itka Vykazy po dimenzi a Novy typ. Pokud aktualni zalozka
nema zadny typ, nabidne stranka tlacitko Zalozit vychozi typy.

Vlevo je seznam typl. U kazdého je nazev, pocet hodnot, druh a Stitky: ,jen v deniku",
,2uctotvorna" nebo ,schvalovani'. Neaktivni typ je Sedy.

Vpravo je vybrany typ a strom jeho hodnot. V hlavicce typu jsou ovladaci prvky:

e prepinac Aktivni / Neaktivni: neaktivni typ se na novych dokladech nenabizi,
e prepinac Schvalovani dokladu (kapitola 7),

¢ Rozbalit vie / Sbalit vse,

e Upravit typ, Smazat (pouzity typ se misto smazani jen deaktivuje),

¢ Nova hodnota.

POZOR: Druh, uroven a kéd typu po zaloZeni nejdou zménit. Rozmyslete proto
predem, zda ma byt typ firemni, nebo sdileny skupinou.

Druhy typu dimenzi

Kazdy typ ma druh, ktery urcuje, na jakou evidenci firmy se jeho hodnoty mohou navazat.
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Druh Vychozi Groven Vazba hodnoty na evidenci

Stiedisko vzdy firemni stfedisko v Ciselniku stfedisek ( Nastroje >
Ucetni nastaveni , zalozka StFediska)

Projekt globalni, je-li firma ve zakézka pro fakturaci ( Prodej > Zakazky )
skupiné

Vozidlo vzdy firemni vz z knihy jizd

Lokalita globalni, je-li firma ve bez vazby
skupiné

Obchodni pfipad vzdy firemni bez vazby

Vlastni dle volby bez vazby

Vychozi typy (Stfedisko, Projekt, Vozidlo, Lokalita, Obchodni pfipad) zalozZi tlacitko Zalozit
vychozi typy nebo Zapnout dimenze. Dalsi typy pridate tlacitkem Novy typ.

Editor typu
Okno Novy typ / Upravit typ ma tato pole:

Pole Vyznam

Nazev zobrazovany nazev typu, max. 100 znakd

Kod predvyplni se z ndzvu (mald pismena, Cislice, _ a - ). Po zaloZeni se
neméni.

Druh viz tabulka vyse. Po zaloZzeni se neméni.

Uroven Firemni nebo Globalni (skupina firem). Globalni jde zvolit, jen kdyz firma
patfi do skupiny. Po zalozeni se neméni.

Poradi poradi typu ve vybérech a na dokladech

Nabizet na dokladech av typ se nabizi ve vybérech na dokladech i v deniku. Nezaskrtnuty typ se ve

deniku vybérech nenabizi, ale z4stava v sestavach a pravidlech.

Typ je aktivni jen pfi Uprave; neaktivni typ se nenabizi

Vyzaduje schvaleni dokladu zapne schvalovani pfijatych dokladd (kapitola 7). Zobrazi pole Schvalovat
od castky (K¢ bez DPH), prazdné nebo 0 znamena schvalovat vzdy.

Uétotvorna dimenze jen v Upravit typ. Hodnoty mohou urcovat analyticky Ucet (kapitola 4.2).
Zobrazi pole Uéty, na které se mapa uplatni (napt. 5, 6, !59 ).
Hodnoty a jejich strom
Hodnoty tvofi strom: kazdd hodnota muize mit nadfizenou. Sestava za nadfizenou
hodnotu secCte celou jeji vétev. Typické pouziti:
e projekt, pod nim etapy projektu,
e region, pod nim lokality a jednotlivé objekty,

e divize, pod ni strediska.
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Radek hodnoty ve stromu ukazuje kod, nazey, stitek ,uzavfeno", SPZ navazaného vozu, kéd
navazaného strediska (,stf. Vyroba"), odpovédnou osobu a namapované analytické ucty
(,518 » 518.100"). Akce na rfadku:

¢ Podfizena: prida hodnotu pod tuto,

tuzka: Uprava hodnoty,

UzavFit / Znovu otevrit,

kos: smazani,

e prizapnutém schvalovani vybér Schvalovatel.

Okno Nova hodnota / Upravit hodnotu:

Pole Vyznam

Nazev nazev hodnoty
Kod predvyplni se z ndzvu, Ize prepsat. Po zalozeni se neméni.
NadfFizena hodnota prazdna volba znamena nejvyssi Uroven. Hodnotu nejde presunout pod

sebe ani pod svou podfizenou.
Odpovédna osoba uzivatel firmy. U typu se schvalovanim se pole jmenuje Schvalovatel.

Odpovédna osoba (text) osoba mimo uzivatele aplikace. Je to Udaj o hodnoté, do deniku se
nepropisuje.

Vuz z knihy jizd jen firemni typ Vozidlo

Stredisko v Ciselniku stfedisek = jen firemni typ Stfedisko. U nové hodnoty se stfedisko podle kédu najde
nebo zalozi.

Zakazka (fakturace) jen firemni typ Projekt

Poznamka interni poznamka

Hodnota je aktivni neaktivni (uzaviend) hodnota se na novych dokladech nenabizi

Analytické Gcty jen u uctotvorného typu, viz kapitola 4.2

Uzavieni vs. smazani. Hodnota, ktera se uz nepouziva, se uzavre: na novych dokladech se
nenabizi, ale na dokladech a zapisech, kde uz je, zlGstava. Hodnota, kterd je pouzitd nebo

ma podfizeng, se misto smazani automaticky uzavre.

Firemni a globalni dimenze, skupina firem
¢ Firemni typ patfi jedné firmé a jeho hodnoty vidi jen ona.

¢ Globalni typ patfi skupiné firem a jeho hodnoty sdili vSechny firmy skupiny. Stejny
projekt tak lze vést v materské firmeé i v projektovych spolecnostech a v prehledech ho
secist pres celou skupinu.

Skupinu firem spravuje spravce firmy na zalozce Globalni (skupina firem):

¢ box Skupina firem ukazuje ¢lenské firmy s ICO a tlagitko Opustit skupinu,
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e firma mimo skupinu mudze Zalozit skupinu (pole ,Nazev nové skupiny") nebo se
Pripojit ke skupiné, do které patfijina firma, kterou uzivatel spravuje.

Firma, ktera skupinu opusti, prestane globalni dimenze vidét a fadky s nimi se ji v
sestavach zapoctou do ,Bez hodnoty". Globalni hodnota nemuize odkazovat na zaznamy
jedné firmy (stfedisko, viz, zakazku). Vazby na evidence maiji jen firemni typy.

Priklad struktury pro skupinu firem

Typické nastaveni skupiny, kde materska firma a projektové spolecnosti sdileji projekty:

Typ Uroven Hodnoty

Projekt globalni (skupina firem) zakazky a investi¢ni projekty, pod nimi etapy. Sdili je
vSechny firmy skupiny, vysledek projektu se secte pres
celou skupinu.

Stredisko firemni provozni stfediska materské firmy, napfr. Vyroba, Hala
A, Hala B, Sprava

Vozidlo firemni vozidla podle SPZ, navdzana na vozy z knihy jizd

Pravidla podle Uc¢tu se nastavuji pro kazdou firmu zvlast (kapitola 4.3), postup zavedeni
popisuje kapitola 10.

Prenos nastaveni do jiné firmy

Profil firmy prenasi typy a hodnoty dimenzi, vychozi dimenze klientl a zakazek i pravidla
podle Uctu. Hodnoty se paruji podle kdédu. Existujici se doplni a upravi, co profil nezna,
zUstane beze zmény.

Prevod z Money S3

Prevod Ucetnictvi z Money S3 dimenze sam zapne a stfedisko i zakazku z deniku Money
prevede na hodnoty dimenzi. Stredisko se stane hodnotou typu Stredisko, zakazky
hodnotami typu Projekt nebo Vozidlo. Patfi-li firma do skupiny, je Projekt globalni.
Dimenze dostanou i zapisy z uz uzavfenych let, takze |ze rovnou porovnavat s historii. Po
prevodu doporucujeme ukoncené hodnoty uzavfit a na zalozce Pravidla pouzit Pokryti
uétd a Vytvorit pravidlo (kapitola 4.3). Pfevod popisuje kapitola 103 manualu aplikace
(Pfechod z Money S3).

3. Vychozi dimenze (jednou, pak u novych dodavatell a
zakazek)

Vychozi dimenze Setfi rucni praci: doklad je dostane sam podle klienta, zakazky nebo
produktu.

3.1 Kdy to potiebujete

e Dodavatel fakturuje vzdy pro stejné stredisko (energie, najem, leasing).
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e Celd zakazka patii jednomu projektu.

e Produkt nebo kategorie produktl ma vzdy stejné clenéni.

3.2 Krok za krokem: nastavit vychozi dimenze klienta nebo zakazky
1. Otevrete formular klienta (u dodavatele také v adresari) nebo zakazky.
2.V sekci Vychozi dimenze zvolte pro kazdy typ nejvys jednu hodnotu, firemni i globalni.

3. UlozZte.

Jak poznate, Ze je hotovo: detail klienta a zakdzky ukazuje dimenze jako Stitky. Nova
faktura tohoto klienta ma dimenze predvyplnéné.

3.3 Krok za krokem: nastavit vychozi dimenze produktu a kategorie
1. U produktu oteviete skladovou kartu a zalozku Uétovani.

2. U kategorie otevfete E-shop » Kategorie , Upravu kategorie a odkaz Uétovani produktt
kategorie.

3. Zvolte hodnotu dimenze pro kazdy typ.
4. Chcete-li, nastavte také Ucet vynosu (tfida 6) a Ucet nakladu (tfida 5).

5. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: polozka faktury s touto kartou dostane dimenze produktu a
zalctuje se na zvoleny Ucet. U vydané faktury to ukaze raddek Podle ¢eho se uctovalo v
sekci Zauctovani.

3.4 KdyzZ néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

Dimenze se nepredvyplnila Doklad uz vlastni hodnotu Zvolte hodnotu ru¢né
mél, nebo je hodnota
uzavfena, nebo je typ

neaktivni
Zmenil jsem vychozi dimenzi, ale Zmeéna vychozich dimenzi uz Upravte dimenzi na dokladu v
stary doklad se nezmeénil zauctované doklady nemeéni panelu Dimenze
Pfi zmeéné klienta se dimenze Ruc¢né zvolenou hodnotu Zménte ji rué¢né
neprepsala predvyplnéni nikdy neprepise
Zauctovani skoncilo chybou s U&et produktu zmizel z Opravte Ucet na karté produktu
nazvem uctu produktu rozvrhu nebo se deaktivoval nebo ho znovu aktivujte
3.5 Podrobnosti a pravidla
Kde se nastavuji
Kde Jak Plati pro
Klient (adresar) formular klienta, sekce Vychozi dimenze @ vystavené faktury odbératele i

prijaté faktury dodavatele
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Kde Jak Plati pro

Zakazka formuldr zakazky, sekce Vychozi doklady se zakazkou
dimenze

Produkt (skladova karta) zalozka Uétovani polozky s touto kartou

Kategorie produktu E-shop > Kategorie , Uprava produkty s kategorii jako primarni
kategorie, odkaz Uétovani produktt
kategorie

Kazdy zdroj muze mit pro kazdy typ nejvys jednu hodnotu, firemni i globalni. Detail klienta
a zakazky je ukazuje jako stitky.

Uéty z produktu a kategorie. Na karté produktu (zalozka Ué&tovani) a v kategorii
(U&tovani produkti kategorie) Ize vedle vychozich dimenzi nastavit i G¢et vynosU (tfida 6)
a Ucet nakladl (tfida 5). Polozka s kartou se pak zauctuje na tento Ucet a zaroven dostane

dimenze produktu. U vydané faktury lze Gcet zadat i pfimo na poloZzce odkazem Ué&ty
polozek. Radek Podle &eho se uétovalo v sekci Zau&tovani ukaze, odkud se U&et vzal.

Kdy se pouziji

¢ Vystavena a prijata faktura: po vybéru klienta (dodavatele) nebo zakazky se predvyplni
prazdné dimenze hlavicky. Plati i pro fakturu otevfenou z karty klienta nebo zakazky a
pro prijatou fakturu vytézenou z PDF nebo ISDOC.

¢ Polozka faktury: vybér skladoveé karty predvyplni dimenze polozky z produktu, jinak z
kategorie.

¢ Pokladni doklad: u Uhrady faktury dimenze placené faktury, jinak vychozi dimenze
partnera.

¢ Bankovni pohyb: u sparovaného pohybu hodnoty sparované faktury.
e Ostatni pohledavka a zavazek: vychozi dimenze protistrany.

¢ Karta majetku: dimenze prijaté faktury, ze které karta vznikla.

Pravidla prednosti
e Zakazka ma prednost pred klientem, typ po typu.

e Predvyplnéni nikdy neprepise hodnotu, kterou doklad uz ma nebo kterou jste vybrali
rucné. Pri zmeéneé klienta nebo zakazky se méni jen hodnoty, které se predvyplnily
automaticky a nikdo je neupravil.

e Uzavrena hodnota a neaktivni typ se nepredvyplnuji.

e Totéz plati pri zauctovani dokladd, které editorem neprosly (import, vytéZeni, pravidelné
faktury, automatizace).

e Zména vychozich dimenzi uz zauctované doklady neméni.

Uplné potadi pfednosti pfi zauctovant:
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Radek Poradi (vyhrava prvni nalezena hodnota)

Naklad, vynos ruéni volba na fadku > polozka > produkt > kategorie > hlaviéka > zakazka
> klient > vychozi hodnota pravidla

Pohledavka, zavazek, DPH hlavicka > zakazka > klient > vychozi hodnota pravidla

4. Vazby na ucty a pravidla (jednou)

4.1 Kdy to potrebujete
e Chcete vynutit, aby kazdy naklad a vynos mél stredisko.
e Chcete, aby stfedisko samo urcovalo analyticky ucet (518.100 Vyroba, 518.200 Kancelar).
e Chcete, aby se u vydaji na pohonné hmoty doplnilo vozidlo podle platebni karty.

e Po prevodu z jiného systému chcete z historie vytvofit pravidla.

4.2 Krok za krokem: vynutit dimenzi pravidlem
1. Oteviete Firma > Dimenze a zdloZku Pravidla.
2. Kliknéte na Nové pravidlo.
3. Do pole Uéty zadejte pfedpony U&tyd, napfiklad 5, 6, 159, 169 .
4. Vyberte Typ dimenze, napfiklad Stredisko.
5. Vyberte Vynuceni. Zac¢néte volbou Varovat.
6. Volitelné nastavte Vychozi hodnotu a Plati od / do.

7. Zaskrtnéte Pravidlo je aktivni a uloZte.

Jak poznate, Ze je hotovo: zaluctovani dokladu bez dimenze se zauctuje s upozornénim (u
Povinné skonci chybou).

4.3 Krok za krokem: zkontrolovat historii a zpFisnit pravidlo
1. Na zalozce Pravidla zvolte pod seznamem pravidel obdobi Od a Do.

2. Kliknéte na Zkontrolovat denik. Zobrazi se fadky, kterym chybi hodnota, se souhrnem
po Uctech, zdrojich a vynuceni.

3. Doplnte chybéjici dimenze pres prokliky do deniku.

4. Kliknéte na Pokryti Gétld. U Uctu, ktery historie Clenila témér vzdy, kliknéte na VytvoFit
pravidlo.

5. Po mésici bez chybéjicich hodnot zménte u pravidla vynuceni na Povinné.

Jak poznate, Ze je hotovo: kontrola oznami, Ze vSechny fadky v obdobi maji dimenze
podle pravidel.

4.4 Krok za krokem: nastavit uc¢totvornou dimenzi

1. Oteviete Firma > Dimenze , vyberte typ a kliknéte na Upravit typ.
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2. Zaskrtnéte Uétotvorna dimenze. U&totvornd mdze byt jen jedna dimenze firmy.

3. Do pole Uéty, na které se mapa uplatni zadejte omezeni vysledkovych G&td. Vychozi je

5, 6.

4. Ulozte a u kazdé hodnoty kliknéte na tuzku (Uprava hodnoty).

5.V tabulce Analytické ucty vyplnte Syntetika, Analytika, Plati od a Plati do. Chybi-li
analytika, zalozZte ji tlacitkem Zalozit analytiku.

6. Ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: na novém dokladu se stfedisko zauctuje na analyticky Ucet.
Navrh zauctovani pred zauctovanim ukaze, kam se syntetika presune. U nové hodnoty jde

tabulku vyplnit az po jejim ulozeni.

POZOR: Zména dimenze u zauctovaného dokladu, ktera by presunula radek na jinou

analytiku, se do deniku tise nepromitne. Aplikace vyzve k preactovani. V uzavieném

nebo zamceném obdobi se takova zména odmitne.

4.5 Kdyz néco nejde

Co vidite

Zauctovani skoncilo chybou s
Uctem, stranou, ¢astkou a
chybéjici dimenzi

Cerveny box ,Dokladu chybi
povinna dimenze" na prijaté

fakture

Aplikace upozorni, ze doklad je
potfeba preuctovat

Zména dimenze v uzavieném
obdobi je odmitnuta

Analytiku nejde zvolit

Kontrola uzavérky upozornuje na

vysledkové zapisy na syntetice

4.6 Podrobnosti a pravidla

Proc¢

Pravidlo s vynucenim
Povinné

Doklad nenese dimenzi,
kterou pravidlo vyzaduje

Zména dimenzi by
vyzadovala rozdéleni radku
nebo presun na jinou
analytiku

Zména by presunula fadek na
jinou analytiku

Nelezi pod zvolenou
syntetikou, je neaktivni, nebo
ma jinou danovou
uznatelnost

Hodnota nema mapovani,
nebo doklad nema stredisko

Vazba na stfedisko, viz a zakazku

Co udélat

Doplnite dimenzi na dokladu, u
polozky nebo rozpadem

Kliknéte na Zkontrolovat a doplnte
dimenzi

Doklad preuctujte tlacitkem

Preuctovat

Doklad preté&tujte. Uprava pfimo na
radku deniku, ktera by ménila Ucet,
se také odmitne.

Zvolte nebo zaloZte vhodnou
analytiku

Doplnte stfedisko a doklad
preuctujte

¢ Stfedisko: hodnota typu Stfedisko se propoji se stfediskem v Ciselniku Néstroje »

Uéetni nastaveni , zdlozka StFediska. Uzavieni hodnoty stfedisko deaktivuje. Radky

MyWebdesign.cz s.r.o.

Strana 14 /42

uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - Dimenze v MyUgtu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

deniku, které nesou jen textovy kod stfediska (mzdy, starsi ru¢ni zapisy, prevzata
historie), se v sestavach po stfedisku zapocCtou k navazané hodnoté.

¢ Vozidlo: hodnota se propoji s vozem z knihy jizd. Pravidlo podle Uc¢tu pak umi vozidlo
doplnit podle platebni karty.

e Projekt: hodnota se propoji se zakdzkou pro fakturaci. Ra&dky deniku pak dostanou i
zakdazku a promitnou se do ziskovosti zakazky.

Uétotvorna dimenze: vazba na analytické Géty

Dimenze muzZe kromé clenéni urcovat i analyticky Ucet. Firma, kterd vede naklady
stfedisek na vlastnich analytikach, pak nemusi volit U¢et na kazdém dokladu: staci vybrat
stfedisko. Priklad tabulky Analytické Gcty:

Syntetika Analytika Plati od Plati do Pfiklad hodnoty
518 518.100 1.1.2026 Vyroba

521 521100 1.1.2026 Vyroba

518 518.200 1.1. 2026 Kancelar

Podminky: cilova analytika musi lezet pod zvolenou syntetikou, byt aktivni a mit stejnou
danovou uznatelnost jako syntetika. Dimenze tak nikdy nepresune naklad mezi danovy a
nedanovy. U globalniho typu plati mapa jen pro firmu, ve které ji nastavite, protoze kazda
firma ma svdj uctovy rozvrh.

Pri zauctovani:

e Radek na syntetice z mapy, jehoz hodnota ma mapovani, se zauctuje na analytiku.
Nezalezi na tom, odkud hodnotu dostal (doklad, polozka, produkt, zakazka, klient,
pravidlo, mzdy, ru¢ni zapis).

e Radek s rozpadem (60 % Vyroba, 40 % Kancelaf) se rozdé&li na Fadky po analytikach, na
haléf presné.

e Ucet, ktery zvolil doklad nebo uzivatel jako analytiku, se nemé&ni. Mapa prepisuje jen
syntetiku. Hodnota bez mapovani zUstane na syntetice.

e Rozvahové Ucty se nemapuji nikdy, DPH ani kontrolni hlaseni se neméni.

e Kontrola uzavérky upozorni na vysledkové zapisy, které zlstaly na syntetice s mapou
(typicky doklad bez strediska).

Pravidla dimenzi podle uctu

Na zdlozce Pravidla se nastavuje, které Ucty musi nést hodnotu kterého typu, napfriklad
»naklady a vynosy musi mit stfedisko". Pravidlo ma:

Pole Vyznam

Uéty predpony Uc¢td oddélené ¢arkou, vylouceni vykficnikem. 5, 6, 159, 169
= tfidy 5 a 6 kromé dané z pfijmd. 518 platii pro vdechny analytiky 518.

Typ dimenze typ, ktery radek musi nést
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Pole Vyznam

Vynuceni Povinné (bez hodnoty nejde zalctovat), Varovat (zaluctuje se s
upozornénim), Jen doplnit vychozi hodnotu

Vychozi hodnota doplni se na radek z masky, ktery hodnotu typu nema

Doplnit vozidlo podle jen typ Vozidlo: podle koncovky karty najde drzitele a jeho jediné aktivni
platebni karty vozidlo

Plati od / do rozhoduje datum uUcetniho pripadu, starSi doklady pravidlo neblokuje
Poznamka, Pravidlo je popis a docasné vypnuti pravidla

aktivni

Pravidla plati pro zauctovani vystavenych a pfijatych faktur, pokladnich doklady,
bankovnich pohybl a ru¢nich zapisd. Automatické zapisy (uzavérka, otevieni Uctl, odpisy,
mzdy, preudctovani DPH, kurzové rozdily) neblokuji. Rozpad povinnou dimenzi také splni.
Kdyz na jeden ucet mifi vic pravidel stejného typu, vychozi hodnotu urci pravidlo s delsi
predponou a vynuceni to nejprisnéjsi.

Chyba povinného pravidla jmenuje Ucet, stranu, ¢astku a chybéjici dimenzi. U pfijaté
faktury se navic na detailu objevi Cerveny box ,Dokladu chybi povinna dimenze" s
tlacitkem Zkontrolovat.

Kontrola deniku. Vysledek ukaze zauctované radky, kterym podle pravidel chybi hodnota,
se souhrnem po Uctech, zdrojich a vynuceni a s prokliky do deniku.

Pokryti Uctu. UkaZe, jakd cast fadkl na kazdém syntetickém uctu nese hodnotu typu.
Ucet, ktery historie ¢lenila téméf vzdy (aspofl 90 % z deseti a vice fadkl), nabidne tlagitko
Vytvofit pravidlo. Hodi se pravé po prevodu z Money S3.

5. Dimenze na dokladech (pribézné)

5.1 Kdy to potirebujete
e Zadavate nebo kontrolujete fakturu, pokladni doklad, bankovni pohyb nebo ru¢ni zapis.
e Dimenze se nepredvyplnila, nebo je potreba ji opravit.
e Potfebujete dimenzi zménit u uz zauctovaného dokladu.

e ZaUctovavate mzdy a chcete naklady po stfediscich.

5.2 Krok za krokem: vydana nebo prijata faktura
1. Otevrete editor faktury ( Prodej > Vydané faktury ,resp. Nakup »> Prijaté faktury ).

2.V boxu Klasifikace najdéte podnadpis Dimenze dokladu pod klasifikaci DPH a
kategorii trzeb.

3. Po vybéru klienta nebo zakazky zkontrolujte predvyplnéné dimenze. Napovéda hlasi
~Predvyplnéno z vychozich dimenzi klienta, zakazky nebo placeného dokladu".
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4. Chybi-li dimenze, vyberte hodnotu. Vybér hleda v kédu, nazvu i v nadfizenych
hodnotach.

5. Ma-li polozka patfit jinému stfedisku, kliknéte u polozky na ikonu stitku a vyberte
dimenzi v fadku Dimenze polozky.

6. Fakturu ulozte.

Jak poznate, Ze je hotovo: dimenze se ulozi s fakturou. Po zauctovani jsou vidét v panelu
Dimenze na detailu.

5.3 Krok za krokem: zménit dimenzi zatictovaného dokladu
1. Otevrete detail dokladu (faktura, ostatni pohledavka nebo zavazek, karta majetku).
2.V panelu Dimenze zménte hodnotu. Tlacitko UloZit dimenze se objevi az po zméné.
3. Kliknéte na Ulozit dimenze.

4. U faktury mUzete zménu nejdfiv prohlédnout: v sekci Zauctovani kliknéte na
Pfeudtovat a v okné Preaétovani dokladu zkontrolujte Radky zapisu po ulozeni
dimenzi. Pak kliknéte na Ulozit jen dimenze.

Jak poznate, Ze je hotovo: aplikace ohlasi, kolik fradkd deniku prerazitkovala (napfiklad
,Dimenze jsou ulozené, prerazitkované radky deniku: 3").

5.4 Krok za krokem: pokladni doklad
1. Otevrete editor pokladniho dokladu.

2. Pod polem Popis vyplnte Dimenze dokladu. Jsou jen v hlavicce a plati pro vSechny
Ucely v€etné prevodu banka ¢ pokladna.

3. U uhrady faktury se dimenze placené faktury prevezmou samy.
4. Doklad ulozte.

5. Na zauc¢tovaném dokladu zménite dimenze v rozbaleném radku pokladni knihy.

Jak poznate, Ze je hotovo: radek pokladni knihy ukazuje dimenze jako Stitky.

5.5 Krok za krokem: bankovni pohyb

1.V detailu vypisu otevrete u pohybu nabidku ... a zvolte Dimenze (nebo kliknéte na Stitky
pod protistranou). To funguje i na zdlozce V8e v Banka .

2. Vyberte hodnoty. U sparovaného pohybu panel nabidne hodnoty sparované faktury.

3. Kliknéte na Ulozit dimenze.

Jak poznate, ze je hotovo: pohyb ukazuje dimenze jako Stitky. U zauc¢tovaného pohybu se
promitnou hned do deniku, i v uzavieném obdobi.

5.6 Krok za krokem: ruc¢ni zapis a fadek deniku

1.V editoru ruéniho zapisu vyplite u kazdého fadku Ucet, MD/D a &astku. Pod nimi jsou
vybéry dimenzi. Textové pole Stfedisko je starsi textovy kod.
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2. Zapis zauctujte.

3. Dimenze uz zauctovaného zapisu zmeénite tak, ze zapis v deniku rozbalite a kliknete na
Upravit dimenze.

4.V boxu Dimenze fadku nastavte hodnoty a kliknéte na Ulozit dimenze.

Jak poznate, Ze je hotovo: denik ukaze zapis pfi filtru na zvolenou hodnotu.

POZOR: U zapisu z dokladu plati doklad. Dalsi zména dimenzi dokladu ruc¢ni Upravu
radkl prepise. Povinnou dimenzi podle pravidla z fddku odebrat nejde.

5.7 Krok za krokem: najit zapisy podle dimenze v deniku
1. Otevrete ucetni denik.
2. Ve filtrech zvolte Dimenze, Hodnota a pripadné véetné podfizenych.
Jak poznate, Ze je hotovo: denik ukaze celé zapisy, u kterych asponr jeden fadek nese

vybranou hodnotu. Filtr se uklada do adresy stranky i do uloZzenych pohledd a plati i pro
export do PDF a XLSX.

5.8 Zaméstnanci a mzdy
Mzdy maji vlastni Ciselnik, ktery se na firemni dimenze navazuje. Postup:

1. Otevrete Mzdy > Nastaveni mezd a zdlozku Dimenze. Pridejte mzdové dimenze (typy
Stfedisko, Zakazka, Cinnost) a u kazdé vyplrnte Firemni dimenze a pfipadné Vychozi
analyticky Gcet.

2. Na karté pracovniho vztahu oteviete panel Mzdové dimenze vztahu.

3. Kliknéte na PFiradit dimenazi a vyplnte Dimenze, Plati od, Plati do.

4. U sdileného zaméstnance kliknéte na Rozdélit podilem. V okné Procentni rozpad

vztahu zadejte radky Dimenze a Podil %. Soucet musi dat 100 %.

Jak poznate, Ze je hotovo: po zauctovani mzdového béhu je v deniku napfiklad jeden
radek 521 za kazdé stredisko. Pfehled Naklady na zaméstnance po dimenzi (kapitola 8.5)
ukazuje rozdéleni.

5.9 KdyzZ néco nejde

Co vidite Pro¢ Co udélat
Typ dimenze se na dokladu Typ je neaktivni nebo nema Zkontrolujte typ a hodnotu v Firma
nenabizi zaskrtnuté Nabizet na > Dimenze

dokladech a v deniku,
hodnota je uzavrena,
dimenze jsou vypnuté, nebo
chybi licence
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Co vidite Proc¢ Co udélat
.Doklad je uloZzeny, ale dimenze se = Faktura se uklada pred UloZte dimenze znovu v panelu
ulozit nepodafrilo" dimenzemi a ulozeni dimenzi Dimenze
selhalo
Aplikace chce doklad preuctovat Polozky nové nesou rdzné Kliknéte na PFeuctovat
hodnoty, ale zauctovany
fadek je jeden
Zavrel jsem rfadek Dimenze Zavienim fadku se dimenze Radek otevfete znovu a vyberte
polozKky a dimenze zmizely polozky smazZou a plati hodnoty
hlavicka
Dimenze polozek na detailu Dimenze polozek se méni jen Otevrete editor dokladu
nejdou Mménit v editoru dokladu
Mzdovou dimenzi nejde smazat Je pouzita ve schvaleném Ukoncete jeji platnost
béhu

5.10 Podrobnosti a pravidla

Spole¢né ovladani

Vybér hodnoty. Vybér hleda v kédu, nazvu i v nadfizenych hodnotach: hledani ,Morava"
najde i hodnotu Brno, ktera pod Moravou lezi. Hodnoty jsou ve stromovém pofadi s cestou
nadrizenych na druhém radku. Globalni typ ma u popisku stitek ,globalni". Uzavrena
hodnota se nabizi jen tehdy, kdyz uz je vybrang, a je oznacena ,(uzavreno)".

Dimenze polozky. U polozek faktur je mald ikona stitku s ndpovédou ,Jiné dimenze pro
tuto polozku (jinak plati dimenze celého dokladu)". Kliknuti otevfe pod polozkou rfadek
Dimenze polozky. |kona sviti, kdyZ polozka ma vlastni dimenze. Zavienim fadku se
dimenze polozky smazou a znovu plati hlavicka.

Panel Dimenze na detailu. Detail dokladu ma panel Dimenze pro dimenze hlavicky.
Dimenze polozek se méni jen v editoru dokladu.

Rozpad. Podrobné kapitola 6.

Sloupec v seznamech. Seznamy vydanych a pfijatych faktur a dc¢etni denik maji volitelny
sloupec Dimenze (ve vychozim stavu skryty), ktery zapnete v nastaveni sloupcd.

Prehled podle druhu dokladu

Doklad Hlavicka Polozky Zména po zauctovani

Vydana faktura ano ano ano panel Dimenze

Prijata faktura ano ano ano panel Dimenze

Pravidelna fakturace ano ano ne Sablona

Pokladni doklad ano ne ano rozbaleny radek
pokladny

Bankovni pohyb ano ne ano panel pod pohybem
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Doklad Hlavicka Rozpad Zména po zauctovani

Ruc¢ni zapis (interni po fadcich v deniku Upravit dimenze

doklad)

Sablona ru&niho zapisu po fadcich ne Sablona

Prevod mezi Ucty (261) ne v deniku Upravit dimenze

Ostatni pohledavka / ano ne ano panel Dimenze

zavazek

Karta majetku ano ne ano panel Dimenze

Mzdy (pracovni vztah) pres mzdové podil % opravna revize

dimenze

Zapocet prebira z faktur prebira automaticky

Pravidelna fakturace. Sablona m3a vlastni dimenze hlavicky i polozek a kazda

vygenerovana faktura je dostane. Zména dimenzi Sablony se projevi az na dalSich
vygenerovanych fakturach, drivéjsi faktury se nemeéni.

Vydana faktura

Faktura se uklada pred dimenzemi. Kdyz se dimenze ulozit nepodafi, aplikace napise
,Doklad je ulozeny, ale dimenze se ulozit nepodafrilo" a dimenze je tfeba ulozit znovu.

o e

Co se prenasi dal:

e kopie faktury, dobropis a vyuUctovaci faktura ze zdlohy prebiraji dimenze hlavicky i

polozek,

e sleva v procentech z hlavicky nese dimenze polozek, které zlevnuje,

e storno prebira dimenze stornovaného radku,

e Uhrada v bance, v pokladné i zapoctem prebird dimenze faktury véetné rozpadu.

Detail. Panel Dimenze je pod sekci Zauétovani. Okno Predctovani dokladu ma cast
Dimenze dokladu a po zméné vypise Radky zapisu po ulozeni dimenzi (U¢et, MD/D,
¢astka, dimenze). Tlacitko Ulozit jen dimenze je promitne do deniku bez storna a nového
zauctovani.

Prijata faktura

Editor je usporadany stejné jako u vydané faktury: box Klasifikace, Dimenze dokladu,
ikona stitku u polozek. Vybér skladové karty zkopiruje do polozky dimenze produktu (jen
aktivni hodnoty).

Detail:

e panel Dimenze (pod panelem schvaleni),

¢ Cerveny box Dokladu chybi povinna dimenze: ... s tlacitkem Zkontrolovat, kdyz
dokladu chybi dimenze, kterou vyZzaduje pravidlo s vynucenim Povinné,

¢ panel Schvaleni pfi zapnutém schvalovani (kapitola 7).
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Kontrola vytéZenych dokladl. Okno po Al vytéZzeni ma sekci Dimenze dokladu. Prazdné
typy predvyplni:

1. vychozi dimenze zakazky, potom dodavatele,

2. navrh z historie: hodnoty z hlavicky posledniho nestornovaného dokladu téhoz
dodavatele (zdarma, Al se nevola).

Predvyplnéna hodnota ma stitek Navrh se zdrojem (,vychozi dodavatele", ,vychozi
zakazky", ,placeny doklad", ,z posledniho dokladu dodavatele"). Rucni volba ma vzdy
prednost. Chybi-li typ povinny podle pravidla, okno to napiSe i s uc¢tem. Rozpad je v okné
jen ke ¢teni, upravuje se na detailu. Okno se otevre i u dokladu bez hlaseni vytézeni, pokud
mu chybi povinna dimenze. Ulozit a dalsi ulozi predvyplnény navrh jako dimenze dokladu.
Preskocit necha doklad beze zmény a navrh dimenzi se neuloZi. Vytézeni popisuje
kapitola 25 manualu aplikace (Al extrakce faktur).

Uéetni denik a ruéni zapis
Kazdy fadek ruéniho zapisu ma ucet, MD/D, ¢astku, textové pole StFedisko (stardi textovy

kod strediska) a pod nim vybéry dimenzi. Rozpad se v ru¢nim zapisu nezadava, doplni se
po zaucCtovani v deniku.

Sablony ruénich zapist maji na kazdém fadku stejné vybéry. Dimenze se predvyplni do
zapisu ze Sablony.

Upravit dimenze. Box Dimenze fadku ukazuje u kazdého fadku uUcet, MD/D, &astku,
vybéry dimenzi a tlacitko Rozpad (procentem nebo c¢astkou).

Filtr deniku. U Stfediska se pocitaji i radky jen s textovym kédem navazaného strediska.

Prevody

Samostatny doklad ,prevod" s vliastnimi dimenzemi v aplikaci neni. Podle druhu prevodu
plati:

Prevod Dimenze

Pfevod mezi Gcty (261) z ru¢niho Okno (Z Gc¢tu, Na Gcet, Castka, Datum odeslani, Datum prijeti) vytvoii
zapisu dva ruéni zapisy fady PP. Okno dimenze nema, doplini se u kazdého
zapisu pres Upravit dimenze.

Vlastni prevod mezi bankovnimi Kazda strana je bézny bankovni pohyb s vlastnim panelem Dimenze.
ucty Nic se nepredvyplni, protoZze pohyb nema sparovanou fakturu.

Pokladni doklad ,,Pfrevod banka Bézny pokladni doklad, dimenze hlavi¢ky jako u kazdého pokladniho
o pokladna" dokladu.

Skladova prevodka Dimenze nenese.

TIP: Prevody mezi vlastnimi Ucty obvykle dimenzi nepotfebuji, protoze nejdou do
vysledovky. Dimenze ma smysl jen tehdy, kdyz chcete mit sedici penézni tok po
projektu (kapitola 8.3).
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Pokladna a banka

Hradi-li pokladni doklad vic faktur s riznymi hodnotami, rozdéli se dimenze po fadcich.
Samostatny detail pokladni doklad nema.

Mzdy pfi zatGétovani mzdového béhu

Mzdovou dimenzi pouzitou ve schvaleném béhu nejde smazat, jen ukoncit jeji platnost.

Vazba na firemni dimenzi zajisti, ze jedno stfedisko plati pro faktury i mzdy. Pfifazeni

rozpadu: predchozi pfifazeni stejného typu konc¢i dnem pred zac¢atkem rozpadu.

hrubd mzda a pojistné zaméstnavatele nesou firemni dimenzi navazané mzdové
dimenze. V deniku je pak napfiklad jeden radek 521 za kazdé stredisko,

vztah s podilem (70 / 30) rozdéli kazdy svdj naklad podle podilG na halé¥,
zavazky (331, 336, 342) se na stfediska nedéli,
do deniku se neuctuje po zaméstnancich, predpis zUstava jeden za firmu,

opravna revize, kterd méni jen stfedisko nebo podily, oductuje plvodni ¢asti a zauctuje
nove.

Mzdy popisuje kapitola 90 manualu aplikace (Nastaveni mezd) a kapitola 86

(Zaméstnanci).

Ostatni pohledavky a zavazky, majetek, zapocty

Ostatni pohledavky a zavazky: dimenze v editoru i na detailu (vCetné rozpadu).
Zapisou se na vsechny radky zapisu. Rozvrh opakovani pfenese dimenze na kazdy
vyskyt. Stornovana polozka ma panel jen ke cteni.

Karta majetku: sekce Dimenze dokladu v editoru a panel na detailu. Zafazeni, Ucetni
odpisy i vyrfazeni dostanou dimenze karty. Karta bez vlastnich dimenzi prebird dimenze
prijaté faktury pofizeni. Zména dimenzi karty se promitne do vdech zapisd majetku, i v
uzavieném obdobi. Prepise ale jen typy, které karta urcuje. Dimenze jiného typu
zadana ru¢né na radku zapisu (napf. projekt u odpisu) zdstane. Drobny majetek nese
dimenze prijaté faktury nakupu.

Zapocty: vliastni dimenze nemaji, prebiraji je (vCetné rozpadu) ze zapoltenych faktur.

Zména dimenzi po zauc¢tovani

Zména dimenzi zauctovaného dokladu se promitne do jeho radkd deniku.

Radky se pfitom nedéli. Pokud by rozdé&leni bylo potfeba (polozky nové nesou rizné
hodnoty), aplikace upozorni, ze doklad je potfeba preuctovat.

Zmena, kterd by u ucCtotvorné dimenze ménila analyticky Ucet, vyzaduje preuctovani a v
uzavieném obdobi se odmitne.

Zména dimenzi faktury se promitne i do jejich Uhrad a zapoctd.
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6. Rozpad mezi vice hodnot (podle potreby)

6.1 Kdy to potrebujete
e Jeden naklad patfi vic stfediskiim nebo projektim (ndjem, energie, leasing).

e Pomér se méni kazdy mésic.

6.2 Hlavicka, polozka, nebo rozpad?

Stejny vysledek jde ¢asto zadat vic zpusoby. Pro bézné situace plati:

Situace Jak zadat

Cely doklad patfi jednomu stfedisku hodnota v hlaviéce dokladu (nejcastéjsi pripad)

Faktura ma polozky pro rdzna stiediska (napf. dimenze poloZky ikonou Stitku u kazdé polozky
material pro vyrobu a kancelarské potreby)

Jeden naklad se déli pomérem (najem, energie, @ Rozpad v procentech

leasing)

Dodavatel fakturuje vzdy pro stejné stredisko vychozi dimenze u dodavatele, nic se nevybirad ru¢né
Celd zakazka patfi jednomu projektu vychozi dimenze u zakazky

Pomeér se méni kazdy mésic rozpad na dokladu, ne vychozi dimenze

TIP: Rozpad je vhodny pro naklady, které se déli pomérem. Pokud Ize doklad rozdélit
podle skuteCnych polozek, dejte prednost dimenzim polozek. Vysledek je pak
presngjsi a dohledatelny pfimo na fakture.

6.3 Krok za krokem: rozdélit doklad

1. Otevrete detail dokladu. Rozpad maji také ostatni pohledavka a zavazek a karta
majetku. Rozpad jednoho rfadku délate v deniku po kliknuti na Upravit dimenze.

2.V panelu Dimenze kliknéte na Rozpad. Otevie se okno Rozpad dokladu.
3. Zvolte Typ dimenze.

4. Pridejte hodnoty tlacitkem PFidat hodnotu a zadejte jejich podil (u fadku deniku také
castkou).

5. Sledujte stavovy fadek. Hlasi ,Zbyva rozdélit" nebo ,Rozpad dava dohromady 100 %"
6. Kliknéte na Pouzit rozpad.
7. Kliknéte na Ulozit dimenze.

Jak poznate, Ze je hotovo: rozpad se zobrazi jako Stitek ,Stfedisko: Vyroba 60 %, Kancelar
40 %". Rozpad zrusite tlacitkem Zrusit rozpad nebo vybérem jediné hodnoty.
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6.4 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat

+Rozpad potrebuje aspon dvé Zadali jste jedinou hodnotu Pridejte druhou hodnotu, nebo

hodnoty" vyberte jedinou hodnotu bez

rozpadu

,Hodnota se v rozpadu opakuje" Stejna hodnota je v rozpadu Odeberte duplicitni fadek
dvakrat

~Zbyva rozdélit: ..." Soucet neni 100 % Upravte podily

Rozpad se po Pouzit rozpad Pouzit rozpad zméni jen Kliknéte jesté na Ulozit dimenze

neulozil panel

V ruénim zapisu rozpad nejde Rozpad se v ruénim zapisu Zapis zauctujte a rozpad doplite v

zadat nezadava deniku pres Upravit dimenze

6.5 Podrobnosti a pravidla

e Réadek zapisu se rozpadem nedéli, z{stdva jeden se svou Eastkou. Vyjimkou je
uctotvorna dimenze, kde se fadek rozdeli na analytiky.

e Rozpad se uklada jako podily. Sestavy ho pocitaji po haléfich: kazdy dil se zaokrouhli a
zbytek dostane nejvetsi podil.

e Vykazy po dimenziivykazy s filtrem na dimenzi proto davaji pro hodnotu stejné &islo a
soucet po hodnotach sedi na vysledek firmy.

e Storno prenese stejny rozpad a odecte presné to, co plUvodni zapis pricetl.
Priklad: prijata faktura za najem haly 100 000 K& bez DPH s rozpadem 60 % Hala A a 40 %

Hala B. V deniku je jeden fadek 518 za 100 000 K¢, ve vysledovce po stfedisku se zapocte 60
000 K¢ a 40 000 Ke.

7. Pfrichozi doklady, schvalovani a workflow (pribézné)

7.1 Kdy to potrebujete
¢ Klient nebo kolega nahral doklad a vy ho potrebujete zpracovat.
o Chcete uz pfi nahrani urcit stredisko, pro které je uctenka.
e Manazer stfediska ma schvalit prijatou fakturu nebo Uctenku pred pfijetim.

e Schvalovatel ¢eka na rozhodnuti, nebo doklad byl zamitnut.

7.2 Nez zaCnete
1. Typ dimenze (typicky Stfedisko) musi mit zapnuté Schvalovani dokladu.
2. Kazda hodnota, kterd se ma schvalovat, musi mit Schvalovatele.

3. Schvalovatel musi byt aktivni uzivatel firmy (nebo superadmin) a mit opravnéni
Schvalovat prijaté doklady, aby vidél stranku Ke schvaleni. Opravnéni jde pridélit i roli
jen pro cteni.
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7.3 Krok za krokem: nastavit schvalovani
1. Oteviete Firma > Dimenze a vyberte typ (typicky Stfedisko).
2.V hlaviéce typu zapnéte prepina¢ Schvalovani dokladu.

3. Volitelné v Upravit typ vyplrte Schvalovat od ¢astky (K¢ bez DPH). Doklad pod
limitem se neschvaluje. Prazdné nebo O znamena schvalovat vzdy.

4. U kazdé hodnoty v radku vyberte Schvalovatele. Hodnota s volbou ,Bez schvalovatele"
se neschvaluje a doklad s ni se pfijme rovnou.

5. Schvalovatelim pridélte opravnéni Schvalovat pfijaté doklady.

Jak poznate, Ze je hotovo: typ i hodnoty maji Stitek ,schvalovani', resp. ,schvalovatel'.
Doklad s touto hodnotou se po Oznacit jako pfFijaté nepfijme, ale odesle ke schvaleni.

POZOR: Rozhodnuti pres odkaz v e-mailu opravnéni nekontroluje, plati odkaz sam.
Schvalovatel bez opravnéni tedy mudze rozhodovat jen z e-mailu, stranku Ke
schvaleni neuvidi.

7.4 Krok za krokem: zpracovat prichozi doklad
1. Oteviete Nakup > Prichozi doklady .

2. Pfi nahrani muzete vyplnit Dimenze dokladu (nepovinné), typicky stredisko. Volba se
prfi zpracovani propise do hlavicky pfijaté faktury.

3. Hromadné: oznacte vice dokladl a v boxu Dimenze pro oznac¢ené doklady kliknéte na
Pridat dimenze.

4. U dokladu kliknéte na Vytézit a vytvofrit, nebo na Pfepsat ruéné.
5. Otevrete vznikly koncept pfijaté faktury a zkontrolujte dimenze.

6. Kliknéte na Oznacit jako pfrijaté.

Jak poznate, Ze je hotovo: prichozi doklad ma stav Zpracovano a vznikl koncept pfijaté
faktury. Po Oznacit jako pfFijaté dostane faktura interni Cislo, nebo ¢ekd na schvaleni (stav
Ceka na schvaleni).

7.5 Krok za krokem: odeslat doklad ke schvaleni

1. Otevrete koncept pfijaté faktury (detail, nebo hromadné seznam pfijatych).
2. Kliknéte na Oznacit jako prijaté.

3. Doklad zUstane konceptem se stavem Cekd na schvaleni. Schvalovatelé dostanou e-
mail. Tlacitko Oznacit jako pfFijaté je na detailu skryté.

Doklad se ke schvaleni odesle sam také pfri potvrzeni dokladu jako uhrazeného v okné
kontroly vytézeni a pfi prijeti pres APl nebo MCP.

Jak poznate, Ze je hotovo: na detailu je panel Schvaleni se stavem Ceka na schvaleni.

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 25/ 42 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - Dimenze v MyUgtu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

7.6 Krok za krokem: schvalit nebo zamitnout (schvalovatel)

Z e-mailu:

1. Otevrete e-mail ,Doklad ke schvaleni: dodavatel &islo (firma)".

2. Kliknéte na Zobrazit a rozhodnout. Odkaz plati 14 dni a jde pouZit pro jedno
rozhodnuti.

3. Podivejte se na doklad (Zobrazit doklad (PDF)).
4. Kliknéte na Schvadlit doklad (volitelné s komentarem), nebo na Zamitnout, napiste
Duvod zamitnuti a kliknéte na Potvrdit zamitnuti.
V aplikaci:
1. Oteviete Nakup > Ke schvaleni . Pocet Cekajicich dokladU je vidét v menu.
2. Na zalozce €Ceka vyberte doklad. Rozsah Moje ukazuje jen vase doklady.

3. Kliknéte na Schvalit, nebo na Zamitnout (s ddvodem).

Jak poznate, Ze je hotovo: doklad zmizel ze zalozky Ceka a je na zalozce Rozhodnuté.

7.7 Krok za krokem: zamitnuty doklad a pfipominky (Ucetni)

1. Zamitnuté doklady najdete v akénich polozkach (,Zamitnuté doklady") a ve filtru
seznamu prijatych faktur (Schvalovani).

2. Doklad upravte a kliknéte na Odeslat znovu ke schvaleni (nové kolo), nebo ho
stornujte.

3. Ceka-li doklad dlouho, kliknéte na Pfipomenout.

4. Chceete-li schvalovani vratit, v nabidce na detailu zvolte Zrusit schvalovani.

Jak poznate, Ze je hotovo: po schvaleni vsemi se doklad pfijme sdm, dostane interni ¢islo
a probéhne automatické zauctovani, je-li zapnuté.

7.8 KdyzZ néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat
Schvalovatel nevidi doklad na Chybi mu opravnéni Pridélte opravnéni. Rozhodnout
strdnce Ke schvaleni Schvalovat pfijaté doklady, mUzZe i pfes odkaz v e-mailu.

nebo je deaktivovany

Odkaz ke schvaleni nefunguje Plati 14 dni a jen pro jedno Pouzijte nejnovéjsi e-mail nebo
rozhodnuti, kazda Nakup > Ke schvaleni
pripominka vyda novy odkaz

Doklad se pfijal bez schvaleni Hodnota stfediska nema Zkontrolujte nastaveni typu a
schvalovatele, ¢astka je pod hodnoty
limitem, doklad je danovy
doklad k platbé nebo
dobropis, nebo Slo o davkovy
import, ktery doklady rovnhou
prijima
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Co vidite Proc¢

Doklad v cizi méneé se vzdy
schvaluje

Doklad nema kurz, nejde
ocenit a limit se neuplatni

Tla¢itko Oznadit jako pfFijaté na Doklad €eka na schvaleni

detailu chybi

Zrusit schvalovani schvaleni
neobchazi, dalsi Oznadcit jako
pfijaté ho posle znovu

Doklad po Zrusit schvalovani se
zase odesel ke schvaleni

Pfichozi doklad ve stavu €eka na U&etni vyzadala ndhradu

doplnéni

Prichozi doklad ve stavu Doklad se nezpracuje, klient

Odmitnuto vidi ddvod
7.9 Podrobnosti a pravidla
Cely tok prijatého dokladu
Nahrani do  Pfichozich
dokladl

portal, e-mail, G¢etni

Zpracovani

MyWebdesign.cz s.r.o.

Co udélat

Doplnte kurz

Vyfidte schvaleni, nebo zvolte Zrusit
schvalovani

Vypnéte schvalovani u typu nebo
hodnoty

Klient nahraje v portalu Nahrat
nahradu

Pozadejte klienta o novy doklad

Vytézit a vytvofit - Vyzadat  nahradu  /
Prepsat rucné .
Odmitnout
Koncept prijaté faktur G @ dophen
Y Y Odmitnuto
Ucetni:  Oznadit  jako
prijaté
VyZzaduje schvaleni?
ano
ne ‘ Koncept: Ceka na schvaleni

vsichni schvali  nékdo zamitne

schvaleni

Prijata faktura

Uprava + Odeslat znovu ke

Stornovat

Stornovana

Stavy prichoziho dokladu ( Nakup > Prichozi doklady ):

Interni Cislo, automatické
zaucétovani,
platebni prikaz, DPH
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Predano doklad &eka ve fronté na zpracovani

Zpracovava se probiha vytézeni nebo ru¢ni prepis

Ceka na doplnéni Ucetni vyzadala ndhradu, klient maze v portdlu Nahrat nahradu
Zpracovano vznikl koncept pfijaté faktury

Odmitnuto doklad se nezpracuje, klient vidi dGvod

Doklady se do fronty dostanou z klientského portalu, z zadosti o doklady, nahranim ucetni
nebo z e-mailové schranky (volba Nacitat PDF faktury z pfFiloh). Fronta pfijima PDF, JPG,
PNG, ISDOC, XML a ISDOCX. U&etni mlze do fronty nahrat az 5000 souborl najednou,
nahravaji se postupné. Klient v portalu vybere najednou nejvys 20 soubord.

v e

Akce u dokladu: Vytézit a vytvorit, Pfepsat ruc¢né, Otevrit fakturu (u zpracovanych),
Stahnout original, Vyzadat nahradu, Odmitnout (se zpravou klientovi) a Smazat z fronty.
Hromadné: Vytézit oznacené, Odmitnout oznacené, Smazat oznacené z fronty, Pridat
dimenze. Pfi hromadném pfidani se zvolené typy prepiSou, ostatni zdstanou, uz
zpracované doklady se neméni.

Vysledkem zpracovani je vzdy koncept prijaté faktury s dimenzemi zvolenymi pfi nahrani.
Tyto dimenze maji pfednost pred vychozimi dimenzemi dodavatele. Smazanim konceptu
se prichozi doklad vrati do fronty. Schvalovani zacina az ve chvili, kdy ucetni koncept oznaci
jako pfijaty.

Klientsky portal ( Doklady pro ugetni ) nabizi jen stfedisko, a to z aktivnich hodnot, které

se nabizeji na dokladech. Ostatni typy a interni Udaje (odpovédna osoba, poznamky) portal
nevidi. Portal popisuje kapitola 09 manualu aplikace (Klientsky portal).

Princip schvalovani

Prijaté doklady (faktury, zalohové faktury i Uc¢tenky) mUze pred prijetim schvalit manazer
stirediska. Schvalovatelem je odpovédna osoba hodnoty dimenze. Dokud doklad
schvaleny neni, zUstavd konceptem, takze neni v platebnich prikazech, v nakladech, v
evidenci DPH ani v Ucetnictvi.

Schvalovatelemn  muzZe byt aktivni uzivatel pfifazeny k firmé nebo superadmin.
Deaktivovany uzivatel schvalovat nemUzZe a hodnota se pak chova jako bez schvalovatele.

Které stredisko schvaluje a jakou ¢astku

e Stredisko se urci jako pfi zauctovani: dimenze polozky, pak produkt (a kategorie),
hlavicka dokladu, zakazka a dodavatel. Pravidla podle Uctu se pro schvalovani nepouziji.

o Castka stiediska je soucet zaklad( polozek bez DPH s jeho hodnotou, u rozpadu jeho
podil. Doklad v cizi méné se prepocte kurzem dokladu. Doklad v cizi méné bez kurzu se
schvaluje vzdy, bez ohledu na limit.

e Ma-li doklad vic stfedisek, schvaluje kazdé stredisko jeho schvalovatel a doklad je
schvaleny, az schvali vSichni.
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¢ Neschvaluje se danovy doklad k pfijaté platbé a doklad, jehoz zdklad za stfedisko je
nulovy nebo zaporny (typicky dobropis).

E-mail a stranka Ke schvaleni

E-mail s predmétem ,Doklad ke schvaleni: dodavatel ¢Cislo (firma)" obsahuje dodavatele,
Cislo, data, celkovou c¢astku, Schvalujete (bez DPH) a tlaCitko Zobrazit a rozhodnout.
Odkaz plati 14 dni a jde pouzit pro jedno rozhodnuti. Stranka z odkazu ukaze hlavi¢ku,
polozky, DPH a tlac¢itko Zobrazit doklad (PDF).

Stranka Ke schvaleni ( Nakup > Ke schvdleni, s pocCtem cekajicich dokladl v menu):

Prvek Popis

Zalozky Ceka / Rozhodnuté
Rozsah Moje / Vée (Ve jen pro uzivatele s pravem zapisu pfijatych faktur)
Sloupce Doklad, Dodavatel, Stfedisko, Zaklad v K¢ (se souctem), Schvalovatel,

Odeslano / Rozhodnuto, Stav

Akce Nahled PDF, Oteviit doklad, Schvalit, Zamitnout (s ddvodem),
Pfipomenout (Ucetni), u zamitnutych Odeslat znovu ke schvaleni

Pripominky. Automat ve vSedni dny v 9:20 pfipomene nevyfizena schvaleni starsi nez 3
dny, nejvys 3x (vychozi nastaveni, spravce instalace ho muze zménit). Kazda pfipominka
nese novy odkaz (platny daldich 14 dni) a pfedchozi odkaz pfestava platit. Ucetni mize
pripomenout i ru¢né tlacitkem PFfipomenout.

Po rozhodnuti

¢ Schvaleni vSemi: doklad se pfijme sam, stejné jako by ho pfijala Ucetni: dostane interni
Cislo a probéhne automatické zauctovani, je-li zapnuté.

e Zamitnuti: staci jeden zamitajici. Ostatni Cekajici schvaleni se zrusi a doklad zUstane
konceptem se stavem Zamitnuto. Ucetni ho najde v ak&nich polozkach (,Zamitnuté
doklady") a ve filtru seznamu. MUzZe ho upravit a kliknout Odeslat znovu ke schvaleni
(nové kolo), nebo ho stornovat.

e Zrusit schvalovani (nabidka na detailu) vrati doklad do konceptu bez schvalovani.
Neobchdzi ale schvaleni: dalsi Oznacit jako prijaté ho posle ke schvéaleni znovu.

Zména po schvaleni. Schvaleni plati pro stfedisko a ¢astku. Zméni-li se stfedisko nebo
Castka, dalsi pokus o prijeti posle doklad v novém kole jen dotCenému stfedisku. Ostatni
schvaleni zUstavaji platna.

Stavy schvalovani

Neschvaluje se doklad schvaleni nevyzaduje nebo jesté nebyl odeslan
Ceka na schvaleni aspon jeden schvalovatel jesté nerozhodl
Schvaleno schvalili vsichni, doklad je pfijaty
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Stav Vyznam
Zamitnuto néktery schvalovatel zamitl
Zruseno jednotlivé schvaleni zrusené (jiny zamitl, zména dokladu, storno)
Neschvaluje se
Zrusit schvalovani Oznacit jako prijaté

Zrusit schvalovani Ceka na schvaleni

schvali vsichni Odeslat znovu ke schvaleni

camitnuti
diléi schvaleni / nové kolo
© \\/

Na detailu dokladu ukazuje panel Schvaleni vsechna kola (,Kolo 1", ,Kolo 2 - Aktualni kolo")
se schvalovatelem, stfediskem, zakladem, stavem, ¢asem, kanalem (v aplikaci/z e-mailu) a

komentarem. Seznam pfijatych faktur Ize filtrovat vybérem Schvalovani.

Kdy se neschvaluje

e Firma nema zadny aktivni typ se zapnutym schvalovanim.

¢ Hodnota nema schvalovatele nebo je schvalovatel deaktivovany.
o Castka stfediska je pod limitem.

e Davkovy import ISDOC a Pohoda XML, ktery doklady rovnou pfijima. Kdo chce
importované doklady schvalovat, importuje je jako koncepty.

Prijaté doklady popisuje kapitola 23 manualu aplikace (Prijaté faktury).

8. Mésicni kontrola a prehledy (mésiéné a roc¢né)

8.1 Kdy to potrebujete

e Po zaucCtovani mésice chcete zjistit, kolik vydélalo nebo prodélalo kazdé stredisko nebo
projekt.

e Chcete védét, kolik doklad( dimenzi nenese.
e Potfebujete Ucelovou vysledovku projektu nebo penézni tok strediska.

e Potfebujete mezirocni srovnani nebo soucet za skupinu firem.
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¢ Hledate mzdové naklady po stfediscich.

Vsechny prehledy po dimenzi pocitaji ze zauctovaného deniku, z vynosovych a
nakladovych U¢td bez DPH, a pouZivaji stejné pomérné déleni rozpadU. Cisla v grafech, ve
vysledovce po dimenzi i ve vykazech s filtrem na dimenzi proto souhlasi.

Kdy pouzit ktery prehled:

Otazka Prehled

Kolik vydélal projekt napfi¢ véemi Grafy > Dimenze , Firma: Viechny pfistupné firmy

firmami?

Uc&elova vysledovka projektu po Uctech Ugetnictvi > Vykazy po dimenzi , Vétev + Rozpad po
uctech

Penézni tok stfediska Ugetnictvi 5 Vykazy po dimenzi ,zélozka Penézni tok

Jak si stoji jednotlivé firmy skupiny, cash Grafy > VSechny firmy

arizika

Mzdové naklady po stfediscich Naklady na zaméstnance po dimenzi

8.2 Krok za krokem: roc¢ni prehled s grafy
1. Otevrete Grafy »> Dimenze (jen firmy v podvojném Ucetnictvi se zapnutymi dimenzemi).
2. Vyberte Dimenzi. Vychozi je prvni globalni typ (typicky Projekt).
3. Vyberte Firmu (aktualni, VSechny pFistupné firmy, nebo jina firma skupiny) a Rok.
4. Kliknéte na Zobrazit. Zména firmy nebo roku nacita data sama.

5. Kliknutim na rfadek tabulky porovnani (nebo vybérem v grafu vyvoje) vyberte hodnotu.
Karty, mési¢ni graf i tabulky se prepnou na tuto hodnotu.

6. Zpét na cely typ se vratite tlacitkem Zobrazit vse.
7. Tabulky exportujte tlacitky XLSX a PDF.

Jak poznate, Ze je hotovo: vidite karty Vynosy, Naklady, Zisk / ztrata a Ziskova marze,
meésicni vyvoj a porovhani hodnot.

8.3 Krok za krokem: vysledovka a penézni tok po dimenzi
1. Otevriete Ugetnictvi » Vykazy po dimenzi .
2. Zvolte obdobi Od a Do (vychozi cely aktualni rok).

3. Na zalozce Vysledovka vyberte Dimenzi. Chcete-li, zUZte prehled filtrem Vétev nebo
Odpovédna osoba.

4. Prepinacem Rozpad po uctech zobrazite matici Ucty x hodnoty.

5. Ve skupiné firem u globalniho typu zaskrtnéte Secist vSechny firmy skupiny, pfipadné
Rozpad po firmach.

6. Pro penézni tok prepnéte na zdlozku Penézni tok a zvolte Dimenzi, Hodnotu a véetné
podfiizenych.
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7. Exportujte: Export XLSX, u vysledovky také Export PDF.

Zobrazeni se prepocita pri kazdé zmeéneé filtru. Tlacitko Zobrazit tu neni.

Jak poznate, Ze je hotovo: vysledovka ukazuje vynosy, naklady a vysledek po hodnotach a
radek Celkem se rovna vysledku firmy. U penézniho toku za celou firmu je stitek ,Sedi na
pohyb penéz".

TIP: Penézni tok projektu sedi jen tehdy, kdyZ dimenzi nesou i Uhrady. Uhrada
sparovana s fakturou dimenzi prevezme sama, rucni bankovni pohyby bez faktury je
tfeba doplnit.

8.4 Krok za krokem: kontrola Gplnosti dimenzi

1. Oteviete Ugetnictvi > Vykazy po dimenzi , zdlozku Vysledovka.

2. Podivejte se na Fadek Bez hodnoty. Cim je mensi, tim je ¢lenéni Upln&jsi.

3. Na zalozce Pravidla ( Firma » Dimenze ) spustte Zkontrolovat denik za mésic.
4. Doplnte chybéjici dimenze pres prokliky do deniku.

5. Kdyz uz chybi jen malo hodnot, prepnéte pravidlo na Povinné.

Jak poznate, Ze je hotovo: fadek Bez hodnoty je nulovy nebo maly a kontrola deniku
nenajde chybégjici hodnoty.

8.5 Krok za krokem: mzdové naklady po dimenzi
1. Po schvaleni mzdového béhu otevrete prehled mezd.

2. Najdéte sestavu Naklady na zaméstnance po dimenzi a zvolte rok.

Jak poznate, ze je hotovo: vidite mzdové naklady kazdého zaméstnance po stfediscich a
souhrn po hodnotach. Sestava zapocitava jen zauctované béhy.

8.6 Kdyz néco nejde

Co vidite Proc¢ Co udélat
Ve vysledovce po dimenzi je velky Doklady nebo automatické Najdéte je filtrem deniku nebo
faddek Bez hodnoty zapisy hodnotu nenesou Kontrolou deniku a doplnte. Zvazte

vychozi hodnotu pravidla nebo
vychozi dimenze dodavateld.

Na strance Grafy: Zatim nemate Neexistuje zadna hodnota Pridejte hodnotuv Firma >
zadané Zadné dimenze dimenze Dimenze a pfifadte ji dokladdm
Penézni tok projektu nesedi, Uhrady projektu v bance Sparujte je s fakturou, nebo dimenzi
Rozdil neni nulovy nebo pokladné dimenzi doplfite na bankovnim pohybu
nenesou
Soucet za skupinu neobsahuje Nemadate do ni U¢etni pristup, Stranka pocet nezapoctenych firem
nékterou firmu nebo nevede podvojné uvadi
Ucetnictvi
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Co vidite Proc¢ Co udélat

Rozvaha po dimenzi nesedi Hodnotu nenesou obé strany Doplnite dimenzi na bankovni pohyb
zapisU, napfiklad Uhrada v
bance bez projektu

Radek Bez hodnoty chybi Prehled je omezen na vétev ZrusSte omezeni. Soucet pak neni
nebo odpovédnou osobu vysledek celé firmy, aplikace na to
upozorni.
Dimenze na dokladu nejsou v Dimenze na konceptu nebo Doklad zauctujte
prehledu nezauctovaném dokladu se

projevi az po zauctovani

8.7 Podrobnosti a pravidla

Grafy » Dimenze

Rocni graficky prehled jednoho typu dimenze: vynosy, naklady, zisk a marze po hodnotach,
mMeésicni vyvoj a srovnani s minulym rokem. Je dostupny firmam v podvojném ucetnictvi se
zapnutymi dimenzemi a uzivatelim s pravem cteni Ucetnictvi. Tlacitko Vykazy po
dimenzi vpravo nahore otevre vykazy z kapitoly 8.3.

Filtry:

Dimenze aktivni typy. Vychozi je prvni globalni typ (typicky Projekt).

Firma aktudlni firma, Véechny pFistupné firmy nebo jina firma skupiny. U firemniho typu
je vybér zamceny (,Firemni dimenze plati jen pro tuto firmu"). U globalniho typu je
vychozi soucet vSech pfistupnych firem.

Rok kalendarni rok, vychozi aktualni

Zobrazit nacte data. Zména firmy nebo roku nacita data sama.

Volby se ukladaji do adresy stranky, odkaz Ize poslat kolegovi. Pokud ve skupiné jsou firmy,
ke kterym nemate Ucetni pfistup, stranka napise jejich pocet a do souctu je nezahrne.

Vybér hodnoty. Kliknutim na radek tabulky porovnani (nebo vybérem v grafu vyvoje) se
zvoli hodnota. Objevi se pruh ,Zvolend hodnota: .." s tlacitkemn Zobrazit vée a karty,
mésicni graf i spodni tabulky se pfepnou na tuto hodnotu.

Karty (KPI):
Vynosy, Naklady soucet za rok
Zisk / ztrata vynosy minus naklady, zelené zisk, cervené ztrata
Ziskova marze vysledek déleno vynosy
Danové uznatelné naklady jen jsou-li nedanové naklady nebo dan 59x
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Karta Obsah

Nedanové naklady nedanovy Ucet nebo nedanova prijata faktura (pravidlo podkladl
DPPO)
Da#h z pFijmu (Géty 59x) vykdzana zvlast, aby se nemichala s naklady
Meziro¢ni zména zvolené metriky jen za cely typ: zvolend metrika proti minulému roku
Pfifazeno k hodnoté dimenze jen za cely typ: jaky podil ¢astek nese néjakou hodnotu
Vysledek bez hodnoty jen za cely typ: vysledek fadkd bez hodnoty
Grafy:

e Mésicni vyvoj: sloupce vynosU a naklady, ¢ara zisku. Za cely typ i ¢arkovana ¢ara
~Minuly rok". Pro jednotlivou hodnotu se meziro¢ni srovnani nezobrazuje.

e Porovnani hodnot dimenze: vodorovné pruhy prvnich 12 hodnot, pfepina¢ Vynosy /
Naklady / Zisk / ztrata. Tabulka pod grafem obsahuje vdechny hodnoty.

e Kumulovany zisk / ztrata proti minulému roku: jen za cely typ.

Tabulky (kazda ma vlastni export XLSX a PDF):

1. Porovnani hodnot dimenze: hodnota, Vynosy, Naklady, (Danové, Nedanové, Dan 59x,
jsou-li nenulové), Zisk / ztrata, Ziskova marze. Radky jsou jen hodnoty nejvyssi arovné
(podfizené se do nich secCtou) a radek Bez hodnoty. Nulové hodnoty se nevypisuji.
Razeni podle zvolené metriky, na konci Celkem.

2. Porovnani firem: jen pfi souctu vice firem. Firma, Vynosy, Naklady, Zisk / ztrata.

3. Mésiéni souhrn: Mésic, Vynosy, Naklady, Zisk / ztrata, jen mésice s pohybem.

Export porovhani hodnot obsahuje vzdy cely typ. Exporty po firmach a po meésicich
respektuji zvolenou hodnotu.

Uéetnictvi » Vykazy po dimenzi

U&etni sestava se dvéma zalozkami: Vysledovka a Pené&zni tok. Vsechny volby se ukladaji
do adresy stranky, takze odkaz z prohlizeCe muzete poslat kolegovi nebo si ho ulozit do
oblibenych a otevre se se stejnym nastavenim. Pro pokrocilé uzivatele prehled parametru

adresy:
from, to obdobi Od a Do, vychozi cely aktualni rok
type_id typ dimenze (Vysledovka)
value_id vétev
responsible_user_id odpovédna osoba
accounts=1 rozpad po Uctech
scope=group , soucet za skupinu, rozpad po firmach

companies=1
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Parametr adresy Vyznam

dimension_value_id hodnota (Pené&zni tok)

Priklad: ... /accounting/dimension-profit?tab=profit&from=2026-01-01&t0=2026-12-
31&type_id=3 otevre vysledovku 2026 po globalnim typu Projekt.

Zalozka Vysledovka. Filtry:

Dimenze typ, po kterém se vysledovka cleni
Vétev jen vybranad hodnota a jeji podfizené (Ucelova vysledovka projektu a
jeho etap)
Odpovédna osoba jen hodnoty, kde je osoba odpoveédna, i s jejich vétvemi
Rozpad po uUctech prepne tabulku na matici Ucty x hodnoty
Secist vsechny firmy skupiny jen u globalniho typu: soucet firem skupiny s Uc¢etnim pfistupem
Rozpad po firmach jen pri souctu skupiny: tabulka vysledku po firmach
Obsah:

¢ karty Vynosy, Naklady, Vysledek,
o graf Nejvétsi zisky a ztraty podle hodnoty: osm hodnot s nejvétsim viastnim

vysledkem (bez souctu podfizenych),

¢ hlavnitabulka: strom hodnot se sloupci Sestavy, Odpovédna osoba, Vynosy, Naklady,
Vysledek. Nadfizena hodnota ukazuje soucet celé vétve, po najeti mysi ,Jen tato
hodnota". Vétve jdou sbalit. Uzaviené hodnoty jsou Sedé. Zobrazuji se jen hodnoty s
pohybem a jejich nadrizené,

¢ fadek Bez hodnoty: doplni soucet do vysledku firmy za obdobi,
e fadek Celkem = vysledek firmy.

S omezenim na vétev nebo odpoveédnou osobu se radek Bez hodnoty nevykazuje a soucet
neni vysledek celé firmy. Aplikace na to upozorni.

Rozpad po Gétech. Radky jsou syntetické Ucty vynosd a nakladd, sloupce hodnoty nejvyssi
drovné (nebo vétev), Bez hodnoty a Celkem, posledni fadek Vysledek. Prazdné radky a
sloupce se skryvaiji.

Sloupec Sestavy u kazdé hodnoty otevie Rozvahu, Obratovou predvahu nebo Hlavni
knihu s filtremm na tuto hodnotu (véetné podfizenych) a aktualnim obdobim. Stejna
tlacitka jsou dole v panelu Dalsi ucetni sestavy. Navazujici sestavy se otevriou pro aktualni
firmu, soucet skupiny se do nich neprenasi.

Exporty:

e Export XLSX: list ,Vysledovka po dimenzi" se véemi hodnotami stromu (i bez pohybu),
list Po u€tech vzdy a list Po firmach pfri rozpadu po firmach.
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e Export PDF: tabulka, volitelné& rozpad po firmach a rozpad po Uc¢tech (Ucet, Nazev,
Hodnota dimenze, Castka).

Zalozka Penézni tok. Penézni tok nepfimou metodou za celou firmu nebo za vybranou
hodnotu. Filtry: Dimenze (bez filtru = celd firma), Hodnota, véetné podfizenych. Soucet
skupiny jen u hodnoty globalniho typu.

Radek Obsah
Vysledek hospodareni vynosy minus naklady
Upravy o nepené&zni operace zména opravek a opravnych polozek (07x az 09x, 19x, 29X,

39x) a rezerv (45x)

Zména pracovniho kapitalu zména pohledavek, zadvazkl, zdsob a ostatnich uctd trid
laz3

A. Penézni tok z provozni ¢innosti soucet tii radku vyse

B. Penézni tok z investi¢ni ¢innosti dlouhodoby majetek (Oxx) a kratkodoby financni

majetek (25x)
C. PenéZni tok z finanéni ¢innosti tfida 4 kromeé rezerv, Gvéry 231 a 232, vlastni podily 252

Cisty penézni tok (A + B + C)

Skupiny se rozbali kliknutim na syntetické ucty. Pod vykazem je Pohyb na penéznich
uctech ve vybéru (211, 213, 221, 261) a Rozdil. Za celou firmu musi rozdil vyjit nulovy (Stitek
,Sedi na pohyb penéz"). U hodnoty dimenze ukazuje rozdil penize, které hodnotu nenesou,
typicky Uhradu faktury projektu v bance bez projektu. Export: jen XLSX (Ucet, Polozka,
Céstka a kontrolni Fadky).

Filtr dimenze v ostatnich vykazech

Vysledovka, Rozvaha, Obratova predvaha a Hlavni kniha maji filtr na dimenzi (typ,
hodnota, vC€etné podrizenych). Sestava pak obsahuje jen fadky deniku s touto hodnotou,
ne protistranu zapisu. Radek s rozpadem se zapocte jen dilem vybrané hodnoty. Export do
PDF i XLSX nese v hlavi¢ce radek Dimenze.

Rozvaha po dimenzi je vyrovnand jen tehdy, kdyz hodnotu nesou obé strany zapisu. Dava
smysl hlavné u projektu, jehoz doklady nesou dimenzi z hlavicky na vsech fadcich. Rozvaha
a predvaha pracuji s jednim Ucetnim obdobim, hlavni kniha pfi rozsahu pres vic obdobi
otevre rezim vSech obdobi. Sestavy popisuji kapitoly 55 (Hlavni kniha), 56 (Obratova
predvaha), 57 (Rozvaha) a 59 (Vysledovka ucelova) manualu aplikace.

Naklady na zaméstnance po dimenzi

Na pfehledu mezd je sestava Naklady na zaméstnance po dimenzi. Za zvoleny rok ukaze
mzdové naklady kazdého zameéstnance rozdélené po stfediscich nebo firemnich
dimenzich (mzdy, pojistné zamé&stnavatele, ostatni) a souhrn po hodnotach. Cte U&etni
mustek mezd, ne denik, a zapocCitava jen zalctované béhy. Soucet sedi na nakladové radky
mzdového predpisu v deniku. Pojistné zaméstnavatele se rozdéli na zaméstnance
pomérem jejich vymérovacich zakladu.
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Grafy » VSechny firmy

POZOR: Tento prehled nepracuje s dimenzemi ani se skupinou firem z dimenzi. Je
to manazersky pohled po firmach, ke kterym ma uzivatel pristup. Uvadime ho,
protoze se pfi praci se skupinou firem pouziva spolu s prehledy po dimenzi.

Zobrazi se uzivateli s pfistupem k vice firmam a opravnénim k manazerskému prehledu
(portfoliu). Kazda C&ast se navic fidi opravnénimi v jednotlivé firmé (faktury, banka,
UcCetnictvi..). Jde o manazersky soucet bez eliminace transakci mezi firmami, nikoli
konsolidovanou zaveérku.

Spoleéné ovladani: Ména (Vie prepoctené na CZK nebo jedna ména), obdobi Od / Do
(vychozi poslednich 12 mésicl, nejvys 36 mésicl), Spojené osoby (Zapocditat / Nezapocitat
doklady spojenych osob), tlacitko Obnovit.

Zalozka Obsah

Prehled dokladové trzby, naklady a zisk proti stejnému obdobi loni, Srovnani firem
(trzby, naklady, zisk, marze, meziro&ni zména) a Uéetni vysledek aktualniho
obdobi z vysledovek firem

Vyvoj trZzeb a zisku mési¢ni graf a tabulka, vybér jedné firmy nebo véech

Predikce roc¢ni predikce aktualniho roku po firmach a jeji zdroje

Cashflow tydenni progndza pfijmud a vydajd podle splatnosti na 4, 8 nebo 12 tydnd
Penize zUstatky bankovnich Gc¢tl a pokladen viech firem

Pohledavky a zavazky stari pohledavek a zavazkl po firmach

Rizika pohledavky a zavazky po splatnosti, koncentrace odbératell a dodavateld, s

prokliky Detail do firmy

Dokladové ¢astky jsou u platct DPH bez DPH. Prehled nema export.

Dimenze pres API a Al asistenta

Typy, hodnoty i sestavy po dimenzi jsou dostupné ke Cteni pres REST API (napfiklad GET
/api/vil/accounting/dimensions a sestavy dimension-profit , dimension-analytics ,
dimension-cash-flow ). Rozvaha, vysledovka, pfedvaha, hlavni kniha a denik v API podporuji
filtr dimension_value_id . Hodi se pro napojeni na vlastni reporting nebo BI.

Pres MCP konektor se lze na vysledky dimenzi ptat i Al asistenta (napriklad ,Jaky byl
vysledek strediska Hala A za zari?"). Asistent dimenze jen Cte, do Ucetnictvi nezapisuje.

9. Opravnéni

Ke kazdé Cinnosti v dimenzich patfi tato opravnéni:
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Cinnost Potfebné opravnéni

Zapnout dimenze nastaveni firmy
Spravovat skupinu firem spravce firmy

Vidét Ciselnik, vybéry na dokladech, prehledy ¢teni Ucetnictvi

po dimenzi

Ménit typy, hodnoty, pravidla a dimenze zapis do Ucetnictvi

dokladu

Vychozi dimenze klienta a zakazky Uprava klienta, resp. zakazky

Stranka Ke schvaéleni, schvalovani v aplikaci Schvalovat pfrijaté doklady

Odeslat ke schvaleni, zrusit, pfipomenout zména stavu pfijaté faktury

Nahravat do pfichozich dokladd doruc¢ené doklady (inbox)

Soucet skupiny ve vykazech Ucetni pristup do kazdé scitané firmy

Grafy » VSechny firmy manazersky prehled (portfolio) v kazdé firmé

Dimenze jsou soucasti licencovaného Ucetnictvi. Bez platné licence (nebo mimo zkusebni
dobu) zUstane nastaveni uloZzené, ale dimenze se nezobrazi. Grafy a vykazy po dimenzi jsou
jen pro firmy v podvojném Ucetnictvi.

10. Doporuceny postup zavedeni

Kapitoly 2 az 8 jdou v poradi, v jakém dimenze zavadite. Tohle je jejich shrnuti do deviti
krokd:

1. Navrhnout strukturu: které typy firma potrebuje, které maji byt firemni a které
globalni, které Uucty musi nést stredisko a projekt a zda se maji naklady strfedisek vést
na analytikach. Druh, droven a kod typu pozdéji zmeénit nejde (kapitola 2).

2. PFipravit €iselniky. Po prevodu z jiného systému (napf. Money S3) ukoncené zakazky a
stfediska uzavrete, aby se nenabizely, a hodnoty pfipadné seskupte do stromu (projekt,
pod nim etapy). Ve skupiné firem pak nastaveni preneste do dalsich firem profilem
firmy (kapitola 2.6).

3. Doplnit odpovédné osoby u stiedisek a projektl. Odpovédna osoba slouzi jako filtr
vysledovky a u stfedisek jako schvalovatel.

4. Nastavit vychozi dimenze u stidlych dodavateld a zakdzek (energie, najmy, leasingy
vozidel), at se doklady predvyplnuji samy (kapitola 3).

5. Zavést pravidla podle Gc¢tu. Doporucujeme zacit vynucenim Varovat (napf. 5, 6, !59,
169 - Stfedisko), po mésici ovéfit Kontrolou deniku a Pokrytim Gétu a teprve pak
prepnout na Povinné (kapitola 4).

6. Vozidla: pravidlo pro Uc¢ty PHM a servisu (napf. 501, 511, 549 podle rozvrhu) s volbou
Doplnit vozidlo podle platebni karty.
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7. Schvalovani: zapnout na typu Stredisko, zvolit limit a schvalovatele a vyzkouset na
jednom stredisku (kapitola 7).

8. Mzdy: navazat mzdové dimenze na firemni stfediska a u sdilenych zaméstnancu
nastavit podily (kapitola 5.8).

9. Mésiéni kontrola: Vykazy po dimenzi a Fadek Bez hodnoty. Cim je mensi, tim je &lenéni
Uplnéjsi (kapitola 8).

11. Modelovy priklad: stfredisko od nastaveni po vysledovku

Priklad ukazuje celou cestu na jednom stredisku. Firma ma dvé haly a chce védét, kolik
stoji provoz kazdé z nich.

Nastaveni (jednou)

1. Firma > Dimenze - Zapnout dimenze.

2. Typ Stredisko » Nova hodnota: ,Hala A" (kdd hala-a ) a ,Hala B" (kdd hala-b ). U obou
vyberte Odpovédnou osobu, vedouciho haly.

3. Zalozka Pravidla » nové pravidlo: Uéty 5, 6, 159, 169 , Typ dimenze Stiedisko,
Vynuceni Varovat.

4.V adresari u dodavatele elektfiny pro halu A nastavte Vychozi dimenze Stredisko = Hala
A.

Bézny mésic
1. Prijde faktura za elektfinu haly A. Stfedisko se predvyplni samo z dodavatele, UCetni jen

fakturu zkontroluje a zauctuje.

2. Prijde faktura za ndjem obou hal (100 000 K¢). Na detailu v panelu Dimenze kliknéte
Rozpad, zadejte Hala A 60 % a Hala B 40 %, Pouzit rozpad a Ulozit dimenze.

3. Prijde faktura za material, kde jsou polozky pro obé haly. V editoru zvolte u kazdé
polozky ikonou stitku jeji stfedisko.

4. Faktura za kancelarské potreby stfedisko nema. PFi zauctovani aplikace upozorni, ze
chybi stfedisko (pravidlo je ve stavu Varovat). Doplnte ho, nebo fakturu zauctujte bez
néj a doplnte pozdéji v panelu Dimenze.

Vyhodnoceni

1. Ugetnictvi > Vykazy po dimenzi , zadloZka Vysledovka, Dimenze Stiedisko, obdobi
mésic. Uvidite vynosy, naklady a vysledek obou hal a fadek Bez hodnoty s naklady,
které stfedisko nenesou.

2. Po mésici na zalozce Pravidla spustte Zkontrolovat denik. Kdyz uz chybéjicich
stfedisek neni mnoho, prepnéte pravidlo na Povinné.

Zauctovani Vykazy po dimenzi
Nastaveni Doklady — " kontrola pravidel vsledekstfediska | Kontrola deniku
hodnoty, pravidlo, predvyplnéni, Bez hodnoty
vychozi dimenze rozpad, polozky 4 -~
-------- doplnéni

MyWebdesign.cz s.r.o. Strana 39 /42 uzivatelsky manual - 8. 10. 2026



MyUéto - Dimenze v MyUgtu - uZivatelsky manual MyWebdesign.cz s.r.o.

12. Casté otazky a Feseni problému

Na dokladu se typ dimenze nenabizi. Typ je neaktivni nebo nema zaskrtnuté Nabizet na
dokladech a v deniku. Hodnota je uzaviena. Nebo jsou dimenze ve firmé vypnuté &i chybi
licence.

Doklad nejde zauétovat, chybi dimenze. Ucet spada pod pravidlo s vynucenim Povinné.
Doplnte dimenzi v hlavi¢ce, u polozky nebo rozpadem. U pfijaté faktury pomuze tlacitko
Zkontrolovat.

Zmeénil jsem dimenzi a aplikace chce preuctovat. Zména by vyZzadovala rozdéleni fadku
(polozky nové nesou rGzné hodnoty) nebo pfesun na jinou analytiku Uctotvorné dimenze.
Doklad preuctujte tlaCitkem Preuctovat. V uzavieném obdobi takovou zménu provést
nelze.

Ve vysledovce po dimenzi je velky fadek Bez hodnoty. Doklady nebo automatické
zapisy hodnotu nenesou. Najdéte je filtrem deniku nebo Kontrolou deniku na zalozce
Pravidla a doplnte. Zvazte vychozi hodnotu pravidla nebo vychozi dimenze dodavatell.

Penézni tok projektu nesedi, Rozdil neni nulovy. Uhrady projektu v bance nebo
pokladné dimenzi nenesou. Sparujte je s fakturou, nebo dimenzi doplnte na bankovnim
pohybu.

Soucet za skupinu neobsahuje nékterou firmu. Nemate do ni Ucetni pfistup, nebo
nevede podvojné Ucetnictvi. Stranka pocet nezapoctenych firem uvadi.

Schvalovatel nevidi doklad na strance Ke schvaleni. Chybi mu opravnéni Schvalovat
prijaté doklady, nebo je deaktivovany. Rozhodnout mdze i pres odkaz v e-mailu. Odkaz
plati 14 dni a s kazdou pfipominkou se vyméni.

Doklad se pfijal bez schvaleni. Hodnota stfediska nema schvalovatele, ¢astka je pod
limitem, doklad je danovy doklad k platbé nebo dobropis, pfipadné Slo o davkovy import,
ktery doklady rovnou pfijima.

13. Slovnik pojmu

Pojem Vysvétleni

Uéetni denik chronologicky seznam véech Ucetnich zapist firmy. Kazdy zapis ma fadky s
Uctem, stranou a ¢astkou.

MD/D Ma dati a Dal, dvé strany ucetniho zapisu. Naklad se Uctuje na strané MD,
VyNos na strané D.

Synteticky Gcet trojmistny Ucet z Uctové osnovy, napfiklad 518 Ostatni sluzby
(syntetika)

Analyticky Gcet podrobnéjsi clenéni syntetiky, napfiklad 518.100 Sluzby vyroba
(analytika)
Vysledkové ucty UcCty tfid 5 (ndklady) a 6 (vynosy), z nichz vznika vysledovka
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Pojem Vysvétleni

Rozvahové ucty Ucty tfid O az 4 (majetek, pohledavky, zavazky, penize, kapital)
Zauctovani vytvofeni zapisu v deniku z dokladu
Preuctovani zrudeni puvodniho zapisu dokladu a jeho nové zauctovani, napriklad po

zmeéné, kterd méni Ucty

Uzaviené (zamcené) mésic nebo rok, do kterého uz nelze zapisovat nové zapisy

obdobi

Koncept rozpracovany doklad, ktery jesté nevstoupil do Ucetnictvi

Podvojné Gcetnictvi Ucetnictvi s UCetnim denikem, rozvahou a vysledovkou. Pfehledy po dimenzi

jsou jen pro néj.

Skupina firem firmy jednoho vlastnika nebo holdingu, které sdileji globalni dimenze
Vétev hodnota dimenze vcetné vsech jejich podfizenych hodnot
Radek Bez hodnoty ¢ast vysledku, kterou nenese zadna hodnota zvoleného typu dimenze

Souvisejici dokumentace

Véechny pfiru¢ky najdete ke stazeni na myucto.cz/prirucky, kompletni manual online na
myucto.cz/manual a v aplikaci pres napovédu.

Dalsi prirucky
Zaciname a prechod z jiného prvni nastaveni firmy, uzivatelé, pfevod dat ze starého programu
systému
Klientsky portal predavani dokladd Ucetni a faktury pro podnikatele
Al asistent v MyUé&tu pfipojeni do Claude a ChatGPT, dotazy na Cisla firmy
Fakturace a pohledavky vydané faktury, zalohy, upominky a parovani plateb
Workflow dokladd v MyUé&tu prijaté doklady od pfijmu pres schvaleni po Uhradu
Mzdy v MyUétu zameéstnanci, dochazka, mzdovy béh, platby a podani
E-shop a sklad skladové karty, pohyby, inventura, e-shop a Shoptet
Majetek a kniha jizd majetek, odpisy, vozidla, jizdy a tankovani
Uzavérka a DPH meésicni kontroly, DPH, KH, SH, ro¢ni uzavérka
Manazerské prehledy zisk, trzby, cashflow a prehled za skupinu firem

Kapitoly kompletniho manualu

Kap. Nazev Kap. Nazev

09 | Klientsky portal 86  Zaméstnanci
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Kap. Nazev Kap. Nazev
23 | Prijaté faktury (nakupy) 90 Nastaveni mezd
25 | Al extrakce faktur 103 = Prechod z Money S3
52  Ucetni denik 14  Dimenze
55 ' Hlavni kniha 56 | Obratova pfedvaha
57 Rozvaha 59  Vysledovka ucelova
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